
UBND TỈNH NINH BÌNH      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
 SỞ XÂY DỰNG            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 Số:                /TB-SXD          Ninh Bình, ngày      tháng 3 năm 2023 

 
  THÔNG BÁO 

Thủ tục hành chính thay đổi thành phần, mẫu đơn  
do liên quan đến nơi cư trú 

 

 Theo Văn bản số 175/UBND-VP4 ngày 13/3/2023 của UBND tỉnh về việc 
thực hiện quy định liên quan đến bỏ sổ hộ khẩu, sổ tạm trú giấy, căn cứ Công văn 
số 890/BXD-VP ngày 13/03/2023 của Bộ Xây dựng về việc thực hiện quy định 
liên quan đến bỏ sổ hộ khẩu, sổ tạm trú giấy và đồng thời để đảm bảo việc giải 
quyết thủ tục hành chính cho cá nhân, doanh nghiệp và tổ chức luôn được thông 
suốt, liên tục, Sở Xây dựng thông báo các thủ tục hành chính thay đổi thành phần, 
mẫu đơn do liên quan đến cư trú gồm có: 

STT TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 
BỘ PHẬN CẤU THÀNH TTHC 

CÓ NỘI DUNG ĐƯỢC SỬA 
ĐỔI, BỔ SUNG, THAY THẾ 

GHI 
CHÚ 

I Lĩnh vực kiến trúc   

1.  Cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc 
Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành 
nghề kiến trúc 

 

2.  Gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến trúc 
Đơn đề nghị gia hạn chứng chỉ 
hành nghề kiến trúc 

 

3.  

Cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến 
trúc (do chứng chỉ hành nghề bị 
mất, hư hỏng hoặc thay đổi thông 
tin cá nhân được ghi trong chứng 
chỉ hành nghề kiến trúc) 

Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ 
hành nghề kiến trúc 

 

4.  
Cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến 
trúc bị ghi sai do lỗi của cơ quan cấp 

Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ 
hành nghề kiến trúc 

 

II Lĩnh vực nhà ở   

5.  

Bán phần diện tích nhà, đất sử 
dụng chung đối với trường hợp 
quy định tại khoản 1 Điều 71 Nghị 
định số 99/2015/NĐ-CP 

Thành phần hồ sơ 

 

6.  

Chuyển quyền sử dụng đất liền kề 
nhà ở thuộc sở hữu nhà nước quy 
định tại khoản 2 Điều 71 Nghị 
định số 99/2015/NĐ-CP 

Thành phần hồ sơ 

 

7.  

Chuyển quyền sử dụng đất đối với 
nhà ở xây dựng trên đất trống trong 
khuôn viên nhà ở cũ thuộc sở hữu 
nhà nước quy định tại khoản 3 Điều 
71 Nghị định số 99/2015/NĐ-CP 

Thành phần hồ sơ 
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8.  
Cho thuê nhà ở cũ thuộc sở hữu 
nhà nước 

Thành phần hồ sơ 
 

9.  
Bán nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà 
nước 

Thành phần hồ sơ 
 

III Lĩnh vực hoạt động xây dựng   

10.  
Cấp chứng chỉ hành nghề HĐXD 
lần đầu hạng II, hạng III 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành 
nghề hoạt động xây dựng 

 

11.  
Cấp điều chỉnh hạng chứng chỉ 
hành nghề hoạt động xây dựng 
hạng II, hạng III 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành 
nghề hoạt động xây dựng 

 

12.  
Cấp gia hạn chứng chỉ hành nghề 
hoạt động xây dựng hạng II, hạng III 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành 
nghề hoạt động xây dựng 

 

13.  
Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung 
chứng chỉ hành nghề hoạt động 
xây dựng hạng II, hạng III 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành 
nghề hoạt động xây dựng 

 

14.  

Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt 
động xây dựng hạng II, hạng III 
(trường hợp chứng chỉ mất, hư 
hỏng) 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành 
nghề hoạt động xây dựng 

 

15.  
Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt 
động xây dựng hạng II, hạng III 
(do lỗi của cơ quan cấp) 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành 
nghề hoạt động xây dựng 

 

Trên đây là thông báo của Sở Xây dựng Ninh Bình để các tổ chức, cá nhân, 
doanh nghiệp được biết, thuận tiện trong quá trình thực hiện thủ tục hành chính 
thuộc phạm vi quản lý và thẩm quyền giải quyết của Sở Xây dựng tỉnh Ninh Bình./. 

 

 

Nơi nhận:  
- Hiệp hội doanh nghiệp tỉnh Ninh Bình; 
- Trung tâm phục vụ hành chính công tỉnh; 
- Sở Nội vụ (để theo dõi); 
- Sở Thông tin và Truyền thông (để phối hợp); 
- Trang TTĐT của Sở Xây dựng (để tuyên truyền); 
- Niêm yết tại Văn phòng Sở Xây dựng, 
- Lưu: VT, VP. 

KT. GIÁM ĐỐC 
PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

Chu Đức Long 
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