" . GT-
e QUY TRINH M3 hiéu: 32/QLN
DUNG T.iNH Cip lai (cip déi’) chitng chi hanh | Lan ban hanh: 01
NINHBINH | ;,0h% méi gigi bt dong sin do hét : :
han (hoic gi"ill hét han) Ngay ban hanh:  20/10/2021
MUC LUC
SUA DOI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI )
3. TAILIEU \{IEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET '.‘FAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Hai Anh Chu Dirc Long Cao Trwdmg Son

Chi ky w,-

Chiic vu Trwéng phong Phé Giam déc Giam dbc
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i 5 hidy- QT-
S& XAY QUY TRINH Ma hiéu: 32/QLN
DUNG TINH | C4p Igi (cAp dbi) chiémg chi hanh | Lan ban hanh: 01
NINH BINH nghé moi gidi bat djng sin do hét _ i
hi_lll (hOéC gz“m hét h?ll) Ngay ban hanh: 20/10/2021
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phin Lén ban "
o R i o e ... 5 A Ngay ban
stra doi/ lién quan Mbo ta ndi dung sira doi hanh / Lan hanh
b sung | viée sira dbi sira ddi -
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; a hian. QT-
- QUY TRINH M3 hiéu: 32/QLN

DUNG T‘iNH Cap lai (cap dm) chitng chi hanh | Lan ban hanh: 01
NINH BINH nghé méi gidi bat  djng sin do hét . b
han (hoiic gin hét han) Ngay ban hanh:  20/10/2021
1. MUC PicH

Nhim nang cao hiéu qua trong cong tac cép lai (chp dbdi) chiing chi hanh nghé mai
gii bat dong san do hét han (ho#c gan hét han), dam bao tha tuc duge thuc hién dat chét
lugng va hiéu qua dé ra

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi hoat dong cap lai (cép dbi) ching chi hanh nghé maéi gidi bat
dong san do hét han (hoic gan hét han)

Phong Quén ly nha va Thi truong bit dong san, bd phan 1 clra va cac phong cé
lién quan thugc S& Xay dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cdc van ban phap quy lién quan d& cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dén
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- QLN: Phong Quan ly Nha
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SG XALY ; 32/QLN
DUNG TINH Cap lai (cap don) chirng chi hanh | Lan ban hanh: 01
NINH BINH

QUY TRIiNH M hiéu: o

nghé moéi gidi bat dong san do hét

han (hoiic gin hét han) Ngay ban hanh:  20/10/2021

5. NOI DUNG QUY TRIiNH

N |

Co s& Phap Iy

- Luat Kinh doanh bt dong san s6 66/2014/QH 13 ngay 25/1 1/2014.

- Nghi dinh 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 quy dinh chi tiét thi hanh mot sb

diu ciia Luat kinh doanh bét dong san

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot

ctra lién thong trong giai quyét thu tyc hanh chinh

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mot so quy

dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh pht vé thye

hién co ché mot cira, mot clra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 ctia Bo Xdy dyng quy dinh

viéc cap ching chi hanh nghe moi giéi bat dong sén; huéng dan viée dao tao, boi

dudng kién thire hanh nghé moi gidi bat doéng san, didu hanh san giao dich bét

dong san; viéc thanh 1ap va t6 chirc hoat dong clia san giao dich bat dong san.
Quyet dinh s6 591/QD-UBND ngay 25/ 12/2019 cua UBND tinh Ninh Binh vé

viéc cong bd thu tuc hanh chinh thuge thdm quyén giai quyét TTHC cia S& Xay

dung, UBND cép huyén

Db

Ban | Ban

Thanh phin hd so chinh | sao

01 Pon ding ky du thi ¢6 dan anh miu c& 4x6¢m chup trong thoi
gian 06 thdng tinh dén ngay dang ky dy thi (theo mau tai phu luc
1 ban hanh kém theo Théng tu sb 11/2015/TT-BXD ngay
30/12/2015 ciia B6 Xay dung)

01 Bén sao c¢é ching thuc Gléy chimg minh nhén dan d6i voi
ngudi Viét Nam hoic ho chiéu dbi voi nguoi nude ngoai (hodc X
ban sao c6 ban chinh dé dbi chiéu)

01 Ban sao ¢6 chimg thuc Glay chirmg nhén dd hoan thanh khéa
hoc v& dao tao bdi dudng kién thirc hanh nghé moi giéi bat dong =
san (néu co)

Ban sao c¢6 chung thuc bing tét nghiép tir Trung hoc phd thong
(hodc twong duong) tré 1én

02 anh méu c& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay déng ky du thi, 02 phong bi ¢6 dan tem ghi rd ho tén, sd dién| x
thoai, dia chi ngudi nhan

Ban sao va ban dich c6 chung thue chimg chi do nuéc ngoai cip
(601 V&1 nguoi nude ngoai va ngudi Viét Nam c6 chirg chi hanh X
nghé méi giGi bat dong san do nudc ngoai cip dang coOn gia tri)

Chtng chi cii (ban goc) d6i voi trudmg hop d4 hét han, hoic ban
sao c6 chimg thuc dbi véi truorng hop chimg chi chwa hét han

Két qua bai thi sat hach cép chimg chi hanh nghé méi giéi bat| x
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. o QT-
UY TRINH Ma hiéu:

S XAY " - 32/QLN
DUNGTINH | - C4p Igi (cfp dbi) ching chi hanh | Lan ban hanh: 01
NINHBINH | 1,013 mai gi6i bat dong san do hét ‘ ;

han (hoiic gin hét han) Ngay ban hanh:  20/10/2021

dong san véi phén kién thire co s& dat tir 70 diém trd 1én (thang
diém 100)

5.3 |S6 lwgng hd so
02 (bd)
5.4 |Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc x 8=80 gitr ké tir khi nhan du hd so hop 18
5.5 |Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phén 1 ctra S¢ Xay dung hodc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢6ng Ninh
Binh
5.6 |Lé phi
Ap dung theo Théng tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cla Bd Xay
dung:
- Kinh phi c¢4p chimg chi 14 200.000d (hai trim ngan dong) ddi véi mot ching
chi
3.7 |Quy trinh xit Iy cong viéce
Bwée | Ponvi | Nguoi , Thoi gian Biéu
thuc thue thue Keét qua thye hién >, | mau/Ket
hién | hién | hién e | el
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu
cau thi huéng dan td chirc, c4 nhan
bd sung theo dung quy dinh 01 14n
duy nhét).
2. Truong hop hd so ddy du, quét
Trung (sc‘an) \{2‘1 cap nhit, vluu ‘trfi hd so vao Miu
. |tdm phuc .| phan mém va chuyén vé phong Quén
Boe | vy hanh |“1UY8R |1y Nha. Tn phidu tiép nhan va hen trd | 04 giy |0 020
i chinh vIen ) ét qua giao cho td chire, ca nhén. U
cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung Bl
tim PVHCC vé S& X4y dung (ky s6
giri Buu dién chuyén vé S¢)
Hb so gbm:
+ 01 Don ding ky du thi ¢6 dan anh
mau ¢d 4x6cm chyp trong thoi gian
06 théng tinh dén ngay ding ky du
thi (theo mdu quy dinh tai phu luc 1
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SO XAY
DUNG TiNH
NINH BiNH

CAp lai (cAp dbi) chirng chi hanh
nghé moi gioi bét dong sin do het
han (hodc gan hét han)

QUY TRINH M4 hiéu:

QT-
32/QLN

Lan ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

20/10/2021

Théng tu s& 11/2015/TT-BXD ngay
30/12/2015);

+ 01 Ban sao c6 ching thuc Gidy
chimg minh nhan din d6i voi ngudi
Viét Nam hodc ho chiéu dbi véi
ngudi nude ngoai (hodc ban sao co
ban chinh dé dbi chiéu);

+ 01 Bén sao c6 ching thuc Gidy
chirng nhén da hoan thanh khoa hoc
vé dao tao bdi dudng kién thire hanh
nghé moi gidi bét dong san (néu co);
+ Ban sao c¢6 chimg thyc bing tbt
nghiép tir Trung hoc phd théng (hodc
tuong duong) trd 1én;

+ 02 anh mau c& 4x6cm chyp trong
thoi gian 06 thang tinh dén ngay
dang ky du thi, 02 phong bi ¢6 dan
tem ghi o ho tén, sé dién thoai, dia
chi ngudi nhén;

+ Bén sao va ban dich c6 chimg thuc
ching chi do nudc ngoai cép (ddi véi
ngudi nude ngoai va ngudi Viét Nam
c6 chimg chi hanh nghé méi giGi bét
dong san do nudc ngoai cip dang con
gia tri);

+ Chung chi cfi (ban gbc) dbi vai
trudng hop da hét han, hodc ban sao
¢6 chimg thuc d6i véi truong hop
ching chi chura hét han.

Sé luong hd so: 01

Buoe

Phong
Quan ly
nha

Trudng
phong

Truéng phong chuyén hd so cho
chuyén vién phu trach thim dinh hd
SO.

04 gio

Mau
04,05

Chuyén

- Xur ly, thdm dinh hd so.

24 gid

Mau 02,
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|
A g P QT'
UY TRINH Ma hiéu:
SO XAY “ : 32/QLN
DUNG TINH Cap lai (cap dm) chirng chi hanh | Lan ban hanh:
NINH BINH nghé méi gidi bat ' dong sin do hét . ]
han (hodic gin hét han) Ngay ban hanh:  20/10/2021
vién |- Xac minh (néu cd). 04,05
- Niém yét, cong khai (néu co).
- Ly y kién céc co quan, don vi (néu
o).
- Chuyén béo céo Trudng phong xem
xet.
Trudéng |- Xem xét hd so. 04 nié Mau
3 . : 10
phong |- Trinh Hoi dong xem xét, quyét dinh. = 04,05
Hai dbn g - Néng lgc hanh vi déan suy;
Buse | Xt cdp |Thuky |- Linh vire hoat dong;
woc . i .
3 chimg 1}01 - Dat hodc (khong dat); 28 givr
chihinh | 4002 | ps; ddng 18p hd so két qua dénh gis
nghe trinh Gidm dbc S& phé duyét
) - Xem xét ndi dung, ky duyét Vin x
Bwdc |Banldnh | Lanh | . . Mau
ban. 08 gidy
4 dao dao § o 04,05
- Chuyén bg phén Vin thur.
- B§ phén Vin thu ctia s& vao sb vin
o 5 ban, luu hd so va xic nhén trén phin -
woc n A ‘ au
5 meém. ¢
5 phiburg Vin thu - ; 04 gior 04.05
- Gri ho so, két qua cho Trung tim
Phuc vy hanh chinh c6ng
- ha : . N
Buée :Frung Chuyén Trhung tE’lm Ijhu? V’l‘l a1}h chmfl corng My
5 tim PV vien thong bédo va tra két qua cho to chirc, 04.05. 06
HCC cé nhan., Két thiic trén phin mém. S
6. BIEU MAU
TT | Tén Bié¢u miu

Hé thong biéu mau theo co' ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém

theo thoéng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
M?au 01 - Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua
M4u 02 - Phiéu yéu céu bo sung hoan thién hd so
Mau 03 - Phiéu tir chbi tiép nhén giai quyét hd so
Mau 04 - Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém soat qua trinh gii quyét hd so
M3u 06 - S6 theo doi hd so
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ol QUY TRINH M4 hiéu:
SO XAY

QT-
32/QLN

DUNG TINH Cap lai (cap don) chirng chi hanh | Lan ban hanh:

01

NINHBINH | o2 mbi gigi bat - djng sin do hét
han (hodic gin hét han)

Ngay ban hanh:

20/10/2021

Céc miu theo Thong tu sb 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015

2 |- Don dang ky dy thi ¢6 dan anh mau ¢0 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang

tinh dén ngay ding ky du thi (theo mau tai phu luc 5)

7. HO SO LUU: Hb so Iwu bao gdm céc thanh phin sau

TT |Hb so lwu (ban chinh hodic ban sao theo quy dinh)

1 | Thanh phén hd so theo muc 5.2

- Két qua giai quyét TTHC
- Céc vin ban khac néu c6 phat sinh trong qué trinh giai quyét TTHC

3

theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugce ban hanh kém

Dugc luu tai Phong chuyén mon xir 1y Hb so va Bo phdn TN&TKQ theo quy dinh. Sau
do, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan d& hwu trix theo quy dinh hién hanh.
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PHU LUCS
MAU DON XIN CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE MOI GIOI BAT PONG
SAN
(Ban hanh kem theo Thong tw $6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cia Bé Xdy dung
Quy dinh viéc cap chitng chi hanh nghe moi gidi bdt déng san; hudng dén viéc dao
tao, boi dudng kién thitc hanh nghé méi gioi bat dong sdn, diéu hanh san giao dich
bat déng san; quy dinh viéc thanh Iép va t6 chike hoat ddng ciia san giao dich bat

dong san)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(Anh Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
4x6) . i Bk —_— "
DPON XIN CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE MOI GIOI
BAT PONG SAN
KD BEAY wonnnsnssansranmsnmnmisnnsconn o

o o R TR s mtiiimicisimnnissiosiaiisbmomisacesesmsainaotsiesssss s s P B i e
2. Ngay, thang, ndm
BN e e s s e o S O e e e e R e e
3. S6 CMND hodc Ho chibu: .......... CHD DEAYS snissnsanse Noi
1
4. Béang ky thuong tri
itttk sl s R
5. Noi ¢ hién nay

..............................................................................................................

..............................................................................................................

8. Ly do dé nghi cp lai:

T6i dd dugc cap Ching chi hanh nghé& méi gidi bét dong san sb ...
ngay....thang...ndm...

Nguoi lam don néu rd nguyén nhan dé nghi Cap lai Chitng chi

Toi cam doan moi théng tin néu trén la hoan todn ding suw that. Néu sai, 16i xin chiu
trdch nhiém truece phdp ludt.

Toi lam don nay kinh dé nghi S¢ X4y dung cép lai Ching chi hanh nghé moi giéi bt
dong san.

Toi xin gii kém theo:

- 02 4nh (4x6cm);

- Chitng chi cii (néu cé).

T6i xin trén trong cdm on!

........ , ngay.... thang.....ndm ...
Nguwoi de nghi
(Ky, ghi rd ho tén)



