’ ot QT-
S X f‘\)f QUY TRINH M3 hiéu: 31/QLN
DUNG TiNH . . X "
NINH BiNH | Cap méi chimg chi hanh nghé mai Lan ban hanh: 01
gidi bat djng sin Ngay ban hanh:  20/10/2021
MUC LUC )
SUA BOI TAILIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI i
3. TAILIEU V~IEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thido Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Hai Anh Chu Dirc Long Cao Truwdmg Son
Chir ky i
Chite vu Truéng phong Phé Giam déc
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SR iy QUY TRINH M3 hiéu: géLN
DUNG TINH ) . 3 .y
NINH BINH | Cap méi chirng chi hanh nghé méi Lan ban hanh: 01
gioi bat dong san Ngay ban hanh:  20/10/2021
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phan . Léan ban Neav ban
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi hanh / Lan say
F e 5 it S hanh
b6 sung | viéc sira doi stra doi
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S KAy QUY TRINH M3 hiéu: ng/EgLN
DUNG TiNH ) . X "
N‘;ITSH BiNH | Cip méi chimg chi hanh nghd méi | Lanbanhanh: 01
gioi bat djng sin Ngay ban hanh:  20/10/2021
1. MUC PICH

Xdy dung quy trinh nhim giai quyet tht tuc hanh chinh cho t6 chirc/cong dén c6
dé nghi cip méi chtng chi hanh nghé moi gi¢i bit dong san dam bao thdm tra ro cac didu
kién theo ding quy dinh

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i hoat dong cAp méi ching chi hanh ngh& moi gi6i bat dong san

Phong Quén ly nha va Thi truong bit dong san, bd phén 1 cira va céc phong c6
lién quan thugc S& Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soéat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vén ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan
- TTHC: Tht tuc hanh chinh
- QLN: Phong Quan ly Nha
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SO XAy
DUNG TINH | |, : : -
NINH BINH | Cap méi chimg chi hinh nghé méi Lan ban hanh: 01

« s o QT-
QUY TRINH M3 hiéu: 31/QLN

gidi bt djng sin Ngay ban hanh:  20/10/2021

5. NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé Phap ly

- Luét Kinh doanh bit dong san sé 66/2014/QH 13 ngay 25/ 11/2014.
- Nghi dinh 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
ctia Luat kinh doanh bét dong san
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
clra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét so quy
dinh cua nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
- Théng tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua B Xay dung quy dinh viéc
cap chimg chi hanh nghe moi gidi bat dong san; huéng dan viéc dao tao, bdi dudng
kién thirc hanh nghe moi gi6i bit dong san, diéu hanh san giao dich bat dong san;
viéc thanh lép va t6 chirc hoat dong ctia san giao dich bat dong san.

- Quyét dinh sé 591/QD-UBND ngay 25/12/2019 cua UBND tinh Ninh Binh vé
viéc cong bd tha tyc hanh chinh thuge thAm quyén gidi quyét TTHC cta S& Xay
dung, UBND cip huyén

S.2

Ban Bén

Thanh phan ho so chinh | sao

01 Pon diang ky du thi c6 dan anh miu c& 4x6¢cm chup trong

thoi gian 06 thang tinh dén ngay ding ky du thi x

01 Bén sao c¢6 chung thuc G1ay chimg minh nhén dan ddi voi
ngudi Viét Nam hodc ho chiéu dbi véi ngudi nude ngoai (hodc X
ban sao c6 ban chinh dé ddi chiéu)

01 Ban sao ¢6 ching thuc Glay ching nhan d3 hoan thanh khoa
hoc vé dao tao bdi dudng kién thirc hanh nghé moi gidi bat dong X
san (néu co)

Ban sao c6 chimg thuc bang tot nghiép tir Trung hoc phd thong
(ho#c trong duong) trd 1én

02 anh méu c& 4x6¢m chup trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay déng ky du thi, 02 phong bi ¢6 dan tem ghi rd ho tén, sb| x
dién thoai, dia chi ngudi nhin

Ban sao va ban dich c6 chirng thuc chung chi do nuéc ngoai cip
(d6i véi nguoi nuée ngoai va ngudi Vit Nam c6 chung chi
hanh nghé mai gioi bat dong san do nudc ngoai cdp dang con
gia tri)

Két qua bai thi sat hach cép chimg chi hanh nghe mdi giGi bit
dong sén vai phan kién thirc co s& dat tir 70 diém tr& 1én (thang
diém 100); phan kién thirc chuyén mén dat tr 70 diém tro 16n| x
(thang diém 100)
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SO XAY
DUNG TiNH ; e
NINH BiNg | Céip méi chu’ng chi hanh nghé méi | L4n ban hanh: 01

y . QT-
QUY TRINH M3 hiéu: 31/QLN

gi6i bat dong sin Ngay ban hanh:  20/10/2021

2.3

A A
S0 lwgng ho so

02 (bd), trong d6 01 b luru tai don vi td chire ki thi, 01 bd giri vé S& Xay dung dé
cép chimg chi

5.4

Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc x 8=80 gi® ké tir khi nhén du hd so hop 16

5.5 |[Noi tiép nhan va tra két qua
B phan 1 ctra S& Xdy dung ho#c tai Trung tim phuc vy hanh chinh cong Ninh
Binh
5.6 |Lé& phi
Ap dung theo Thong tu 56 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua Bo Xay dung:
- Kinh phi cdp chimg chi 13 200.000d (hai trim ngan dong) d6i v6i mot chung chi
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéce
Bute | Don vi | ST : Thoi gian| DitU
thue | thyc | 1w i Két qua thwe hién S Aw/Két
oa o2 (ghird 80 gior .
hién | hién = qua
ho tén)
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlep nhan hd so, kiém tra, hudng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng din té chirc, ca nhan bd sung
theo ding quy dinh 01 14n duy nhét).
2. Truong hop hd so ddy du, quét
(scan) va cép nhét, luu it ho so vao
phin mém va chuyen vé phong Quén
- ly Nha. In phiéu tlep nhén va hen tra
e két qua giao cho td chirc, cd nhan. "
tdm Mau
Buéc |phuc vy | Chuyén |3. In phiéu ban giao hd so tir Trung 4 oig |01502,03,0
] harih viéen |tAm PVHCC vé S& Xay dung (ky so 04 gio 4,
chinh gtri Buu dién chuyen vé SG) 05, 06
cong Hb so gdm:
+ 01 Don diang ky du thi ¢6 dan anh
mau c& 4x6cm chup trong thoi gian 06
thang tinh dén ngay ding ky du thi
(theo mAu quy dinh tai phu luc 1
Théng tu s6 11/2015/TT-BXD ngay
30/12/2015);
+ 01 Ban sao c¢6 ching thyc Gidy
chimg minh nhén din d6i véi nguoi
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SO XA}’
DUNG TINH
NINH BINH

CAp méi chirng chi hanh nghé méi

QUY TRINH M3 hiéu:

QT-
31/QLN

Lan ban hanh:

01

giGi bat djng sin Ngéy ban hanh:

20/10/2021

Viét Nam hogc h¢ chiéu ddi véi nguoi
nudce ngoai (hodc ban sao ¢6 ban chinh
dé dbi chiéu);

+ 01 Ban sao c6 ching thuc Gidy
chirmg nhén d& hoan thanh khéa hoc vé
dao tao bdi dudng kién thirc hanh nghé
mdi gi6i bat dong san (néu co);

+ Béan sao c6 ching thuc bing tbt
nghiép tir Trung hoc phd thong (hoic
tuong duong) trd 1én;

+ 02 anh mau c& 4x6cm chyp trong
thoi gian 06 thang tinh dén ngay ding
ky du thi, 02 phong bi c6 dan tem ghi
0 ho tén, ) dién thoai, dia chi ngudi
nhan;

+ Ban sao va ban dich ¢6 chimg thuc
chimg chi do nuéc ngoai cip (dbi voi
nguoi nude ngoai va nguodi Viét Nam
¢6 ching chi hanh nghé méi gidi bat
dong san do nudc ngoai cAp dang con
gia tri);

- S6 lwgng hd so: 02 (hai) bd.

Buoc th) ng’
5 Quan ly
nha

Trudng
phong

Truéng phong chuyénv hd so _cho
chuyén vién phu trach thim dinh ho so.

04 gio

Miu
04,05

Chuyén
vién

- Xt 1y, thAm dinh hd so.

- Xac minh (néu cd).

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- Lay y kién céc co quan, don vi (néu
o).

- Chuyén bao cdo Trudng phong xem
20t

24 giy

M3iu 02,
04,05

Trudéng
phong

- Xem xét ho so.

- Trinh Hdi ddng xem xét, quyét dinh.

04 gio

Mau
04,05
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SO XAY
DI.ING TINH , " A b h‘ h: il
NINH BINH | Cap méi chimg chi hanh nghé méi Lan ban hanh: 0

: T QT-
QUY TRINH Ma3 hiéu: 31/QLN

gidi bat djng séin Ngay ban hanh:  20/10/2021

Buréce

Hoi - Ning lyc hanh vi dan su;
dong
xét cép
chiing
chi
hanh
nghé

- Linh vuc hoat dong;
- Dat hodc (khong dat); 28 gio

- Hoi dong lap hd so két qua danh gi4
trinh Giam doc S& phé duyét

Thu ky
héi dong

Buroce

Ban - Xem xét ndi dung, ky duyét Vin ban. x
lanh |Lanh dao o g ky duy 08 gidy Mau
dao - Chuyén bd phan Vin thu. 04,05

Buroce

- BO phan Vin thu cla s& vao sb vr?tn
béan, luu ho so va xdc nhin trén phén .
Jan | van thy [mem- ' 04giy | oo
phong - Gui ho so, két quad cho Trung tdm )
Phuc vy hanh chinh céng

Buoe

Trung . |Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong N
& Chl'lyen thong béo va tré ket qua cho t6 chire, ca | 04 gigy Mau
pvHCC| Y™  |nhén. Két thiic trén phin mém. 04,05, 06

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

Hé thong biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Mau 01 - Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua

M4u 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd so

Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Mau 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so
Miu 06 S theo doi hd S0

Cac mau theo Thong tu sb 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015
- Don déng ky du thi ¢ dan anh mau ¢& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang
tinh d&én ngay ding ky du thi

7. HO SO LU'U: Hd so lwu bao gdm céc thanh phan sau

TT

HO so lwu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)

Thanh phan hd so theo muc 5.2

- Két qua giai quyét TTHC
- C4c vin ban khac néu c6 phat sinh trong qué trinh giai quyét TTHC
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s — QT-
s X Ay QUY TRINH Ma hiéu: 31/QLN
DUNG TINH , . X A
NINH BINH | CAp méi chirng chi hanh nghé méi | Lanbanhanh: 01
sre 1A A o
gidi bat dgng san Ngay ban hanh:  20/10/2021

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém

” theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Puoc luu tai Phong chuyén mén xtr ly Ho so va Bo phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cia co quan @ luu trit theo quy dinh hién hanh,
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MAU DPON DANG KY DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHi HANH NGHIE

MOI GIOI BAT PONG SAN

(Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua Bo

(Anh 4x6)

Xdy dung)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip -Tw do — Hanh phiic

Ngay......thang......ndm... ...

DPON DPANG KY DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHi
HANH NGHE MOI GIOT BAT PONG SAN
BRI BT 500555 5505060 6 mmmm i mrmm v i i s
1. Ho va tén:
2. Ngay, thang, ndm sinh:
3. Noi sinh:
4. Qubc tich:
5. 86 chimg minh thu (hodc ho chiéu):
6. Dia chi thuong tru:
7. Dién thoai lién hé:
8. Trinh d§ chuyén mon:
- Vin bang, ching chi da duoc cép: (6t nghiép Trung hoc phd théng tré

..................................................................................................................

Toi xin dang ky dur thi sat hach dé dugc cp ching chi hanh nghé moi gi6i bt

dong san.

Nguwdi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)



