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. e QT-
. QUY TRINH M3 hiéu: 30/QLN

DUNG TiNH Chuyén d6i chirng chi hanh nghé | Lin ban hanh: 01

NINHBINH | yi&n tric ciia ngwoi nwdc ngoai tai . i
Viét Nam Ngay ban hanh:  20/10/2021

1. MUC PICH

T1ep nhan hd so cia cdng dan nude ngoai hanh nghé kién tric tai Viét Nam c6 dé
nghi chuyén ddi chiing chi hanh nghé kién triic, dm béo thu tuc nhanh, chinh x4c tham
muu cho 1anh dao ra quyét dinh phu hop.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi hoat dong chuyén ddi ching chi hanh nghé kién trac cta cdng
dan nudc ngoai hanh nghé kién tric tai Viét Nam tir 6 thang tr¢ 1én.

Phong Quan Iy nha va thi truong bit dong sén, bd phén 1 cira va cac phong c6 lién
quan thudc S& Xay dyng chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dén
- TTHC: Tht tuc hanh chinh
- XD: Xay dung

- QLN: Phong Quan ly Nha

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
- HNKT: Hanh nghé kién trtic
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QUY TRINH M higu: e

SO XAY 30/QLN
DUNGTINH |  Chuyén déi chirmg chi hanh nghé | Ldn ban hanh: 01

NINH BiNH

kién triic clia nguwdi nwée ngoai tai . i
Viét Nam Ngay ban hanh:  20/10/2021

5. NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé Phap ly

- Luat Kién trtc s6 40/2019/QH14 ngay 13 thang 06 nam 2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh pha vé Quan 1y du 4n
dau tu xdy dung cong trinh;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ciia Bo X4y dung quy dinh v& hd
so thiét ké kién tric va mAu chimg chi hanh nghé kién tric;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
clra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 huéng dén thi hanh mét s quy
dinh ctia nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh pht v& thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

3.2

‘ I Ban | Ban
Thanh phan ho so chinh | sao

Don d nghj chuyén ddi ching chi hanh nghé kién trtic theo mau
s6 04 Phy Iuc Il ctia Nghj dinh sé 85/2020/ND-CP ngay| x
17/7/2020 cta Chinh phu

02 anh mau nén tring c¢& 4 x 6 cm dugc chup khong qué 06 thang| x

Bén sao vin bing dugc dao tao, chimng chi hanh nghé do co quan,
t6 chitc nuéc ngoai cp, dich ra tiéng Viét va dugc cong chimg, X
ching thue theo quy dinh cta phéap luit Viét Nam

Ban sao c6 chimg thyc hodc tép tin chira 4nh mau chup tir ban
chinh hogc ban sao, xuét trinh ban chinh d& di chiéu gidy t& hop
phap vé cu trG hodc gidy phép lao dong do co quan cé thdm
quyén ciia Viét Nam cép theo quy dinh

33

) lwrong hd so

01 bd

5.4

Thoi gian xit ly

10 ngay 1am viéc x 8=80 giv ké tir khi nhan du hd so hop 1€

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phén I cira S¢ Xédy dung hodc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng Ninh
Binh

5.6

Lé phi

L€ phi: theo quy dinh ctia Bd Tai Chinh

57

Quy trinh xit ly cong viéc
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SO XAY
DUNG TINH
NINH BINH

QUY TRINH

Chuyen ddi chirng chi hanh nghé
kién triic ciia ngwoi nwéc ngoai tai
Viét Nam

Ma3 hiéu:

QT-
30/QLN

Lan ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

20/10/2021

Buéc
thye
hién

Don vi thue
hién

Nguwoi thue
hién (ghi ro
ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi
gian
(gio)

Biéu

qua

mau/Két

Buoe

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tiép nhén hd so,
kiém tra, huéng din (néu hd
so khoéng dat yéu cdu thi
huéng dan td chire, c4 nhan
b sung theo ding quy dinh
01 l4n duy nhat).

2. Trudng hop hd so diy du,
quét (scan) va cdp nhat, luu
trit hd so vao phan mém va
chuyén v& phong Quén ly
Nha. In phleu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho tb
chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir
Trung tam PVHCC vé So
Xay dung (ky s6 glri Buu
dién chuyén vé S&)

Hb so gom:

- DPon dé& nghi chuyén dbi
ching chi hanh nghé kién
tric theo mau sb 04 Phu luc
III cia Nghi dinh s
85/2020/ND-CP ngay
17/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb didu
cla Luat Kién tric.

- 02 4nh mau nén tring c& 4
X 6 cm chén dung cta nguoi
dé nghi, dugc chup khong
qué 06 thang.

- Ban sao vin bing dugc
dao tao, chimg chi hanh
nghé do co quan, td chirc
nuéc ngoai cdp, dich ra
tiéng Viét va dugc cong

04 giy

Mau

05, 06

01,02,03,04,
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SO XAY
DUNG TINH
NINH BiNH

QUY TRINH

Chuyen dbi chirng chi hanh nghé
kién tric ciia ngwdi nwrde ngoai tai
Viét Nam

M3 hiéu:

QT-
30/QLN

Lan ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

20/10/2021

chirng, ching thuc theo quy
dinh cta phap luat Viét
Nam;

- Ban sao c6 ching thuc
hodc t€p tin chira 4nh mau
chup tr ban chinh hodc ban
sao, xuat trinh ban chinh dé
déi chiéu gidy to hop phép
vé cur tra hodc gidy phép lao
dong do co quan cé tham
quyén cua Viét Nam cap
theo quy dinh.

S6 lwong hd so: 01

Buoc

Phong QLN

Trudng
phong

Truéng phong chuyén hd so
cho chuyén vién phu trach
thim dinh hd so.

04 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

- Xit Iy, thim dinh hd so.

- Xéc minh (néu cd).

- Niém yét, cong khai (néu
co).

- L4y y kién cac co quan,
don vi (néu cd).

- Chuyén bdo céo Trudng
phong xem xét.

24 gio

Mau 02,
04,05

Trudng phong

- Xem xét ho so.

- Trinh Hoi ddng xem xét,
quyét dinh.

04 gio

Mau 04,05

Buoe

Hbi dbng xét
cép, gia han
CCHN kién

trac

Thu ky héi
dong

- Néng luyc hanh vi dén sy;
- Linh vyc hoat dong;
- Dat hodc (khong dat);

- Hoi ddng 1ap hd so ké:t qua
danh gia trinh Gidam doc So&
phé duyét

28 giv

Buoc

Ban lanh dao

Lanh dao

- Xem xét ndi dung, ky

08 givy

Mau 04,05
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QUY TRIiNH M hicu: -

SG X &Y g 30/QLN
DUNG TINH Chuyen dbi chirng chi hanh nghé | Ldn ban hanh: 01

NINH BIiNH

kién triic ciia ngwoi nwdc ngoai tai . i
Viét Nam Ngay ban hanh:  20/10/2021

duyét Vin ban.
- Chuyén bd phdn Van thu.

Buoc

- BO phén Vin thu cta so
vao sO véan ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém.

Vién phong Van the | Gii b so, kit giili ek 04 giod | Mau 04,05

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

Buoc

Trung tdm Phuc vu hanh
Trung tim ... |chinh cong théng béo va tra MAu 04,05,
pvacc | Chuyénvién & qua cho td chit, ca nhén, 06

Két thtic trén phdn mém.

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

He¢ théng biéu mAu theo co ché mat ctra, mot cira lién thong dugce ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Mau 01 - Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua

Mau 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so

Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay trd ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06 - S6 theo doi hd so

bon de nghi chuyén doi ching chi hanh nghé theo mau sb 04 Phu luc 111 ciia Nghi
dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctua Chinh phu

7. HO SO LU'U: Hb so Iiru bao gdm céic thanh phan sau

TT

Ho so lru (ban chinh hoéc ban sao theo quy dinh)

Thanh phén h so theo muc 5.2

- Két qua gii quyét TTHC ,
- Cac vin ban khéac néu cé phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

3

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Dugc luu tai Phong chuyén mén xir ly Hb so va B¢ phén TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

777




Miu 04 - Phu luc III
(Kém theo Nghi dinh s6: 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

s e e e

...... , hgay ..... thang ..... nam ... ....
PON PE NGHI
Cong nhin, chuyén dbi chirng chi hanh nghé kién tric
Kinh gtri: (Tén co quan c6 thAm quyén)s
LR S (0 1 L o USRS
2. Ngay, thang, nam SINN: ....cccveviineriieniieeeeeeerereect e e eneas
3. Quéc tich' ..............................................................................................

7. DON VI CONG TAC! 1..veenieeciiiriieteteteestene st reae st s e eene e sees s e sesesessanns
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi rd chuyén nganh): ......coeeeeveeveeeeeeeennnn,

9. Thoi gian kinh nghié¢m lién quan dén linh vuc dé nghj chuyén dbi chung chi
hanh nghé (n3m, thang): ...cocevvvvreeiireeene,

10. Chitng chi hanh nghé s6:.........o.......... ngdy cap: ......... noi cép:.........
LInh VIC N0at GONE: ...vvevieiiricctceece ettt
LY, THRH DR wossommmsmsisncsnensmnnnnsnsssnsmmnensnosnsirnssnsmosssssssssasssssassamsnssmsmsspsss
12. Qué trinh hoat dong chuyén mon kién tric:

Don vi cong
Thoi gian tac/Hoat
cong taic | dong doc lap

STT | (Tir thang, (Ghi 16 tén Ke khai kinh nghiém thyc hién | Ghi

cong viéc tiéu bieu cha

nam dén don vi, sO
thang, ndm) | dién thoai lién
h¢)
1. Tén Dy an/do an: .....................
) Nhom dy anc...ceeeeceeeieeeeieeeeennn,
Ll cOfe Briah Sosmssisimsmmse

Churec danh/Ngi dung céng viée thuc




1 . A A R R. r hd 1 A l£ v ¥ e [ & Ae
e nghi cong nhin, chuyen doi chirng chi hanh nghé kién tric véi cac ndi
dung sau:

Ltk U8 DT G0N v omissaniisiossasss sns e ora e

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c clia cac néi dung ké khai néu trén va
cam két hanh nghé kién trtc theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cép
va tuln thu cac quy dinh ctia phap luét c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi vé ho, tén)




