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SO XAy QUY TRINH M4 hiéu: QT-28/QLN
DUNG TINH " X -
NIiJ;IH BINH Gia han chirng chi hanh nghé Lan ban hanh: 01
kien tric Ngay ban hanh:  20/10/2021
1. MUC PiCH

Tiép nhan hd so cia cong dan c6 dé nghi gia han ching chi hanh nghé kién trac
hét thoi han str dung dam bao thi tuc nhanh, chinh xéc tham muwu cho lanh dao ra quyét
dinh phu hop.

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i hoat dong gia han chitng chi hanh ngh kién tric hét thoi han sir
dung.

Phong Quén ly nha va thj truong bit dong san, bd phén 1 ctra va céc phong c6 lién
quan thugc S& Xdy dung chju trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vén ban phép quy li€n quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan d4n
- TTHC Tht tuc hanh chinh
- XD: Xdy dung

- QLN: Phong Quén Iy Nha

- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua
- HNKT: Hanh nghé kién tric
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SO XAY
DUNG TiNH

QUY TRINH M4 hiéu: QT-28/QLN

NINHBiNg | Gia han chimng chi hanh nghé | Lan ban hanh: 01

kién tric Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s Phap ly

- Luét Kién tric s6 40/2019/QH14 ngay 13 thang 06 nim 2019;

- Nghi dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh pht v& Quan ly du an
dau tr xdy dung cong trinh;

- Théng tu sb 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cta Bo X4y dung quy dinh vé
hd so thiét ké kién tric va mAu chimg chi hanh ngh kién trac:

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

- Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phui v& thue
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh

S.2

Ban | Ban

Thanh phan ho so chinh| sao

Don dé nghi gia han chirng chi hanh nghé theo miu sb 02 Phu lyc
Il cia Nghi dinh sé 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh| x
phu

02 4nh mau nén tring c¢& 4 x 6 cm duoc chup khong qua 06 thang %

Chumng chi (hogc chimg nhén) tham gia hoat dong phit trién nghé
nghiép lién tuc linh vyc kién tric do td chirc x4 hai nghé nghiép vé
hanh nghé kién tric, co s& nghién ctru dao tao v& kién truc cap.
Trudng hop tham gia cdc hoat dong phét trién nghé nghiép lién tuc X
tai nuwéc ngoai thi cén ¢6 vin ban, ching chi hodc tai liéu ching
minh viéc da tham gia d6, dugc dich ra tiéng Viét va cong ching,
chirg thyc theo quy dinh cta phép luat Viét Nam

Bén sao c¢6 ching thyc hodc tép tin chira &nh mau chup tir ban
chinh hogc ban sao, xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu ching chi X
hanh nghé da dugc cip

23

S6 lwrong ho so

01 b9

5.4

Thoi gian xir ly

10 ngay 1am viéc x 8=80 gitr ké tir khi nhan du hd so hop 1€

9.3

Noi ti€p nhan va tra két qua

B6 phén 1 ctra S& X4y dyng hodc tai Trung tAm phyc vy hanh chinh cdng Ninh
Binh

5.6

Lé phi
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SO XA)’ QUY TRINH MaA hi¢u: QT-28/QLN
DUNG TiNH ; 5 S
N]_;IJIJ\]?H BINH Gia han chl'glg ch’i hanh nghé |Lanbanhanh: 01
kién tric Ngay ban hanh:  20/10/2021
L¢ phi: theo quy dinh ctia B6 Tai Chinh
3.7  |Quy trinh xir Iy cdng viéc
Bwéc | Donvi |Nguoithue , Thiri eian Biéu
thwe | thyc |hién (ghird Két qua thye hién g Auw/Két
ox o A 80 gior "
hién hién ho tén) qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng din (neu hd
so khong dat y€u cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd
sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhét).
2. Trudng hop hd so diy du,
quet (scan) va cép nhét, luu trir
hd so Vao phin mém va
chuyeq vé phong Quan ly Nha.
In phiéu ti€p nhén va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao ‘hé SO tir
Trung Trung tdm PVHCC vé S¢ Xay
tAm phyc Chuvén d;lmg (ky Sso gli Buu dién Mau
Bubc | | vahanh | Y| chuyenve SO) 04 gid |01,02,03,04,
chinh Hb so gom: 05, 06
cong

- Pon dé nghi gia han chung
chi hanh ngh& theo miu s 02
Phy luc III ctia Nghj dinh s6
85/2020/ND-CP ngay
17/7/2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sb didu cua
Luat Kién trac;

- 02 &nh mau nén tring co 4 x
6 cm chan dung ctia nguoi dé
nghi dugc chup khong qua 06
thang;

- Chimg chi (ho3c ching
nhén) tham gia hoat dong phét
trién nghe nghiep lién tuc linh
vue kién trac do t8 chic xa hoi
nghé nghiép vé& hanh nghé kién
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-28/QLN

SO XAY
DUNG TINH . A b A
N‘fgﬂ BiNg | Gia han chimg chi hanh nghé | L4n ban hanh: 01

kién tric Ngay ban hanh:  20/10/2021

triic, co' s¢ nghi€n ctru dao tao
vé kién tric cp. Truomg hop
tham gia cdc hoat dong phat
trién nghé nghi¢p lién tuc tai
nude ngoai thi can ¢ van ban,
chimg chi hodc tai liéu chirng
minh viéc di tham gia do,
dugc dich ra tiéng Viét va
cdng chimg, ching thuc theo
quy dinh cta phap luit Viét
Nam;

- Béan sao c6 chimg thyuc hoic
tép tin chtra 4nh mau chup tir
ban chinh hoic ban sao, xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu
ching chi hanh nghé da dugc
clp.

S6 lwgng hd so: 01

. Trudéng phong chuyén hd so )
Truong  |po chuyén vién phu trach| (4 gjy | Mau 04,05
phong  \ham dinh hé so.

- Xir ly, thdm dinh hd so.

- X4c minh (néu cd).

Phong Chuyén |- Niam vét. 6 g gl N
% i - yet, cong khai (néu cd). x
Buoc 2 | Quan ly vién 24 pily Mau 02,
& 04,05
nha - Lay y kién cac co quan, don Y
Vi (néu co).

- Chuyén bao cdo Trudng
phong xem xét.

- Xem x¢€t ho so.

Trué‘ng . i ~
phong |- Trinh Hoi ddng xem xét, UrEE | DG
quyet dinh,
Hoi ddng - Néng luc hanh dvi dén sy;
it cA - Linh virc hoat dong;
’ xc?t cap, Thu kY héi L at dong B
Budoc 3 %‘éi&n ddng |- Pathoic (khong dat); 28 gio
kidn triic - Hoi dbng lap hd so két qua

dénh gia trinh Giam dbc S¢
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-28/QLN

SO XAY
DUNG TINH 2 —
N?SH BiNH | Gia han chimg chi hanh nghé¢ | Lan ban hanh: 01
kién tric Ngay ban hanh:  20/10/2021
phé duyét

- - Xem x¢€t ndi dung, ky duyét
Buée 4 Bag;g’m Lanh daoo |Van ban. 08 gid | MAu 04,05
‘ - Chuyén b6 phan Vin thu.

- B§ phdn Van thu cta s¢ vao

sO van ban, luvu hd so va xac
. Vén " .y ~ A A

Bude S Vin thy | 2hén trén phan mém.

phong 04 gid | Mau 04,05

- Gtri hd so, két qua cho Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong

Trung tdm Phyc vu hanh chinh

Buse 6 | tim pe | Chuyén [cong thong bio va trd két qui 04 iy |MAu 04,05,
vién cho tb chuc c4 nhan. Két thic g 06
S trén phdn mém.
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu

He¢ thong biéu mAu theo co ché mot ctra, mot cira li€én thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018

Mau 01 - G1ay tiép nhén hé so va hen tra két qué

1 Mau 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thi¢n hd so

Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so

M4u 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét hd so

Mau 06 - Sb theo ddi hd so

2 Don de nghi gia han chung chi hanh nghé theo mau s6 02 Phy luc IIT cia Nghi
dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu

7. HO SO LUU: Hd so liru bao gdm cic thanh phan sau

TT |Hb so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1 |Thanh phén hd so theo myc 5.2

7 |- Két qua giai quyét TTHC )
- Céc van ban khéc néu c¢6 phét sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

3 H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mét cira lién théng duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Duoc luu tai Phong chuyén mén xir ly Hb so va Bo phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén ho so vé phong Luu trit ciia co quan dé luwu trir theo quy dinh hién hanh.
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Mau 02 - Phuy luc IIT
(Kém theo Nghi dinh s6: 85/2020/NP-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cia Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

---------------

............. y WO s BRI 20 BOID 2 s
PON DE NGHI

Ciap/gia han ching chi hanh nghé kién tric
Kinh gtri: (Tén co quan ¢6 thim quyén)

1B - fcig s LR
2. gy, htng, nlm. ST i i ———s e sy
B QHUO O 1. sesssavensasens s s i sS4 emmmr e 3t eet ettt e
4. S6 Chimg minh thu nhén dan/H¢ chiéw/Can cuée cong dan:

i NEAY CAD e, NOT CAP crvvvveveeee e
3. DA ChE TN T cciciisnnc somensemuonsnscxmasmmansmnsusssvessassasmssssras vomssssssns s ibsasssnss s essbchsss
6. SO dEN thOAi: ...veeveerreereeeeeeeereeeesrn Dia chi Email:......c.cocovvieviveececirierennn,
T BN T, COMIG U0 0 omis oo nsnso s s dinissssiinsmmonnms et st s SIS A eSS
8. Trinh @6 chuyén m6n (ghi r& chuyn ngANN): ........oveeeeeeererereeeeeeeeeeeeeeoeoeoeon,
9. Théi gian kinh nghiém lién quan dén linh vic dé nghi cp/gia han chimg chi hanh nghé:
....................... nam.

10. S5 chimg chi hanh nghé d duoc cip (néu co):

S6 Chtmg chi: ......veeeeeerreann, NZAY CAP wvovverveerreerernrrnn, NOT CAP: v,
Ll e B OB i i oo A

11. Qua trinh hoat déng chuyén mon kién trac:

Don vi cong tac/

P Hoat dong djc

cong tac (T

2LE thang, nam dén e (th ) .t?n vi€c tiéu bieu chu
thang, nam) i ¥ F0 dign
3 thoai lién hé)
1. T8 L0y B0 S0t cosssmmasseminss
Nhom du an/:.....cooovvveveeeeerenn,
1 Loai cong trinh :.....cc.coovevvvinnn.

Chuire danh/N6i dung cong viée thue hién:

........................................................

K@ khai kinh nghi¢m thye hi¢n cong | Ghi




12. Qué trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPDY*

A r CR A *A .

STT Thilk sian Hoat dong phi.lf trién nghe nghiép Pidm CPD Gh'l

lién tuc chu
1 | Nam...... Viét bai trén tap chi kién tric sb....... 01
2 Nam....... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong sb diém CPD tich liy 20

Dé nghi céip/gia han chirng chi hanh nghé kién trac véi ndi dung nhw sau:
Linh vuc hanh nghé:

T6i xin chiu tradch nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két hanh nghé kién truc theo

dung ndi dung ghi trong ching chi duge cap va tudn thi cic quy dinh coa phép luét c6 lién
quan./.

..........................................................................................................

Tz’nh/rhc‘mhﬂhé',‘ngdy..../.../.....
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC, NGUOI LAM PON

PON VI CONG TAC#** (Ky va ghi rd ho, tén)
(Ky, déng ddu)

* Truong hop xin cdp chimg chi khong ké khai muc nay.
** Cd nhdn tham gia hanh nghé dic Idp khong phdi ldy xdc nhdn nay.



