i 5 hicu: QT-
" QUY TRINH M4 hiéu: 26/QLN

DUNG TINH |C4p lai chitng chi hanh ngh? kién tric | Lan ban hanh: 01

e

NINHBINH | (4o chimg chi hanh nghé bi mAt, hur Mishy b
héng hodic thay ddi théng tin 4 nhan) | panh: 20/10/2021
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI ]
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Hai Anh Chu Ditrc Long Cao Truong Son
Chir ky (]« 4
N4
{wuw’?’y
Chirc vu Trwéng phong Phé Giam déc Giam déc
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- QUY TRINH M hiéu: SG%LN
SO XAy :
DUNG TINH Cip lai chirng chi hanh nghé kién tric | Lan ban hanh: 01
NINHBINH | (do chimg chi hanh nghé bi mit, hw | Ngay ban
hong hodc thay doi thong tin ca nhian) | hanh: 20/10/2021
SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu Trang / Phan Lin ban Kk T

sita di/ | lien quan | MMb ta ngi dung sita ddi | hanh/Lin gha‘y ha“

bd sung viéc sira ddi sira dbi i
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QUY TRINH M hiéu: %EQLN
SO XAY

DUNG TINH Cép lai chirng chi hanh nghé kién triic Lan ban hanh: 01

NINH BINH (do chirng chi hanh nghé bi mét, hw Ngay ban
héng hoéc thay doi théng tin c4 nhin) hanh: 20/10/2021
1. MUC PicH

X&y dung quy trinh nhim giai quyét thi tuc hanh chinh cho cong dan c6 d& nghi
cép lai ching chi hanh nghé kién trac do ching chi hanh nghé bi mét, hu héng hodc thay
dbi thong tin c4 nhan dam bao thdm tra 16 céc didu kién theo ding quy dinh.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi hoat dong Cép lai chimg chi hanh nghé kién trac do chiing chi
hanh nghé bj mat, hu hong hoc thay dbi thong tin ca nhan.

Phong Quan ly nha va Thi truong bt dong san, bd phén 1 ctra va cac phong c6
lién quan thugc S& Xay dung chiu trach nhiém thure hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phép quy lién quan d& cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

=1 THE: Tht tuc hanh chinh
- XD: Xay dyng

- QLN: Phong Quan Iy Nha

- IN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua
- HNKT: Hanh nghé kién tric
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QUY TRINH Ma hiéu: zQsT/E)LN
SO XAy :
DUNG TINH Cip lai chirng chi hanh nghé kién trac | Lan ban hanh: 01
NINH BINH (do chirng chi hanh nghé bi mit, hw | Noav ban
2 £ay 20/10/2021
hong hoic thay doi théng tin ca nhan) | hanh-
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 |Co sé Phap ly

- Luat Kién tric sb 40/2019/QH14 ngay 13 théng 06 nim 2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh pht v& Quan Iy du 4n
dau tu xay dung cong trinh;

- Thong tur s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cia Bo Xdy dung quy dinh vé hd
so thiét ké kién trac va mau ching chi hanh nghé kién tric;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
clra lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sb quy
dinh ctia nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phi v& thuc
hién co ché mét ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

5.2 |Thanh phin hé so cﬁﬁ:‘h l:::
Pon d¢ nghi cp lai chimg chi hanh nghé theo mau sb 03 Phy luc 111
> ctia Nghi dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu =
5 02 anh mau nén tring ¢& 4 x 6 cm chan dung cta ngudi d& nghi -
" |dugc chup khéng qué 06 théang
Ban sao ¢4 ching thyc hodc tép tin chira &nh mau chup tir ban chinh
3. |hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé di chiéu chimg chi hanh nghé X
da dugc cép
Gidy to chimg minh théng tin can thay dbi (Truong hop thay dbi
= thong tin c4 nhan dugc ghi trén ching chi hanh nghé). x
5.3 |S6 lrgng hd so
01 bd
3.4 |[Theoi gian xit ly
10 ngay lam viéc x 8=80 gi& ké tir khi nhén du hd so hop 18
5.5 |Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan 1 ctra S¢ Xéy dung hodc tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong Ninh
Binh
5.6 |L¢ phi
- Théng tu quy dinh vé’lé phi ctia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop
1€ phi cap chirng chi kién triic
3.7 |Quy trinh xir ly cdng viéc
Bwéce | Donvi |Nguwoi thwe Két qua thye hién Thoi gian Biéu
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SO XAY
DUNG TINH
NINH BINH

QUY TRINH

Cap lai chirng chi hanh nghd kién triic
(do chirng chi hanh nghé bi mat, hw
hong hodc thay doi thong tin c4 nhin)

Ma hiéu:

-
26/QLN

Lan ban hanh:

01

Ngay ban
hanh:

20/10/2021

thwe
hién

thue
hién

hién (ghi ré

ho tén)

120 gior

miuw/Két qua

Bueoe 1

Trung tdm
phuc vu
hanh
chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhdn hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan td chic, ca
nhan b sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhét).

2. Trudng hop hé so ddy du, quét
(scan) va cdp nhat, luu trit hd SO
vao phin mém va chuyen ve
phong Quan 1y Nha. In phleu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho
t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir
Trung tdm PVHCC vé So Xay
dung (ky sé giri Buu dién chuyén
ve S&)

A A
Ho so gom:

- Don dé nghj cap lai chung chi
hanh nghé theo miu s§ 03 Phy
luc TI cua Nghi dinh s
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb didu cua Luét Kién tric;

- 02 anh méu nén tréng c& 4 x 6
cm chén dung ctia ngudi dé nghi
dugce chup khéng qua 06 thang;

- Ban sao c6 ching thuc hodc tép
tin chira anh mau chup tir ban
chinh hoic ban sao, xuét trinh
ban chinh @ dbi chleu chung chi
hanh nghé da duoc cip;

- Glay to chimg minh thong tin
can thay dbi (Trudng hop thay dbi
thong tin cad nhin duoc ghi trén
chimg chi hanh nghé).

S6 lugng hd so: 01

04 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buoce 2

Phong
Quan ly

Trudng
phong

Truéng phong chuyén hé“), so cho
chuyén vién phu trach thAm dinh

04 gity

Mau 04,05
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i 5 hidn- QT-
o QUY TRINH Ma hiéu: 26/QLN
SO XAY =
DUNG TINH |C4p Igi chirng chi hanh nghé kién tric | LAn ban hanh: 01
NINH BINH (do chirng chi hanh nghé bi mat, hw Ngay ban 50/10/5021
hong hoic thay doi théng tin ¢4 nhin) | hanh: 2
nha hé so.
- Xir ly, thdm dinh hd so.
- Xac minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu cd). _ N
Chuyén vién 08 gid |Mau 02, 04,05
- Lay ¥ kién céc co quan, don vi
(néu cé).
- Chuyén béo c4o Trudng phong
xem xét.
Tradng | Xem xét hd so. .
phong |- Trinh Hoi ddng xem xét, quyét e o e
dinh.
o - Néng luc hanh vi dén su;
I;I(%i gg;lg - Linh vuc hoat dong;
Bude 3| giahan Th‘ég‘ggh‘?‘ - Pat hoic (khéng dat); 08 gits
k.CACHT\,I - Hoi dong lap hd so két qua danh
i Bie gia trinh Gidm d6c S& phé duyét
Bt e - Xem xét ndi dung, ky duyét Van
Buée 4 agag Lénh dao  [ban. 04 giv | M3u 04,05
‘ - Chuyén bd phan Van thu.
- B6 phén Vin thu cia s& vao sb
van ban, luu hd so va xac nhéan
Bude 3 Kgg Vién thy | 16n phin mém. 04 gid | Mau 04,05
phong - Giri hd so, két qua cho Trung tdm
Phuc vy hanh chinh céng
Trung tdm Phyc vu hanh chinh
. |Trung tAm . .. |cong thong bdo va trd ket qua cho - S
Budc 6 PV HCC Chuyén vién |3 chitc, cé nhan. Két thuc trén| 04 gic |Mau 04,05, 06
phan mém.
6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

1 | Mauo0l - G1ay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hé so
Mau 03 - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

He théng biéu mau theo co ché moét cira, mot ctra lién thong dugce ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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SO XAy s 26/QLN
DUNG TINH CAp lai chirng chi hanh nghé kién tric | Lan ban hanh: 01
NINH BINH

QUY TRINH M4 hiéu: Q-

(do chig chi hanh ngh& bi mit, hw | Noay ban
héng hoc thay dbi thong tin c& nhan) | panp R

Mau 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
Mau 06 - S theo ddi hd so

Don de nghi cip lai chimg chi hanh nghé theo mu s 03 Phu lyc III cua Nghi

2 | dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cia Chinh phi
7.HO SO LU'U: Hb so lwu bao gbm céc thanh phin sau
TT |H6 so lwu (ban chinh hodc bin sao theo quy dinh)
1 |Thanh phan hd so theo muc 5.2
) |- Két qua giai quyét TTHC '
- Cac van ban khéc néu c6 phat sinh trong qud trinh giai quyét TTHC
3 Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién théng dugc ban hanh kém

theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Duogc luu tai Phong chuyén moén xir ly Hb so va Bo phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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M4Zu 03- Phy luc ITI
(Kém theo Nghi dinh s6: 85/2020/ND-CP ngay 17 thdang 7 nim 2020 ciia Chinh phii)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

............ , NEaY........ thang wwvise TOOII s
PON PE NGHI

Cip lai chu’ng chi hanh nghe kién tric

Kinh giri: (Tén co quan ¢6 thdm quyén)
L HIO BB AN ciiisansiiniisssmmmmsmnnmsmmsmessesmemsrespemrssessa syt s Sassrsmeisauss asss s
2. Ngay, thang, NEM SINN: ..o e e e
8 Quéc tich ....................................................................................................................

S(") ....................... ngay o 1 I T T

7 DPon Vl cong tac ..........................................................................................................
8. Trinh d§ chuyén mén (ghird Chuyen NEANHY vcisssibiscormmvssensassesssmmmnsnsssommasssossies
9. 86 ching chi hanh nghé da duoc cap (neu co):

SH el R R N NZAY CAP vovvevererernnnns 0T CAP: cvvoeeeeee e es s
Linh vuc BOAE DAIUE: cossissssmsisssinrmammenssnsmergumssnen umsnssusertonsssesucssssaseys sy s4ECSHESHOSYOSETSSIRBAE
pé nghj cip lai chu'ng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:

Ly do dé nghi cip Yk GRS BHE ,.onrascsemsssmmmpsmimsssrss s

00 Ching chi bi mét, hoéng, rach

[ Sai thong tin trén ching chi:

..............................................................................................................

T6i xin chiu trach nhiém v& toan b ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién tric
theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cdp va tuan tha cac quy dinh ctia phap
ludt cé lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)



