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DUNG TiNH | St dung dat ddi véinha & xay dung
NINH BINH | trén dat trong trong khuon vién nha
& cti thugc s¢ hiru nha nuwée quy | Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021
dinh tai khoan 3 Dieu 71 Nghi dinh
s 99/2015/ND-CP

MUC LUC
SUA DOI TAILIEU
1. MUC DBICH
2. PHAM VI )
3. TAILIEU YIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhi€ém Soan théo Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Hai Anh Chu Dirc Long Cao Trudng Son
Chit ky =
‘—_——-—______-——-
Chikc vu Truéng phong Phé Giam dbc Giam déc

1/6



QUY TRINH M4 higu: gﬁém
SO XAY Giai quyet glal quyét chuyen quyén | Lan ban hanh: 01
DUNG TiNH | SU dung dAt doi véi nha & xiy dung
NINH BINH | trén dit trong trong khudn vién nha
6 cii thugc s¢ hitu nha nwéc quy Ngay ban hanh:  20/10/2021
dinh tai khoan 3 Di¢u 71 Nghi dinh
s0 99/2015/NDb-CP
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu | Trang/Phan . Lan ban Neav ban
sita ddi/ | lién quan | Mo ti ndi dung siva @di | hanh/Lan | 82
2 - 5 B hanh
b0 sung | viéc sira doi stra doi
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QUY TRINH Ma hiéu: ZQA%LN
SO XAY Giai quyét gidi quyét chuyén quyén | Lan ban hanh: 01
DUNG TiNH | SU dung dat di voi nha & xay dung
NINH BiNH | trén dit tréng trong khuén vién nha
0 cil thufc s¢ hitu nha nwée quy Ngay ban hanh:  20/10/2021
dinh tai khoén 3 Piéu 71 Nghi dinh
s6 99/2015/NP-CP

1. MUC PiCcH

Quy dinh trach nhiém va phuong phép gidi quyét g1a1 quyét chuyén quyén sir dung
At dbi véi nha & xfy dung trén dat tréng trong khudn vién nha & cii thudc s¢ hiru nha
nude quy dinh tai khoan 3 Diéu 71 Nghj dinh sé 99/2015/ND-CP, nhim dam bao cho tht
ca can bg, cong chic thuge Phong chuyén mon c6 du kha nang dép ung yéu cdu cai cach
hanh chinh theo nhiém vy duge giao

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi hoat dfng giai quyét giai quyét chuyén quyén st dung dét ddi voi
nha ¢ xay dung trén dét tréng trong khudn vién nha & cfi thudc s¢ hitu nha nuée quy dinh
tai khoan 3 Piéu 71 Nghi dinh s§ 99/2015/ND-CP

Phong Quén ly nha va cac phong c6 lién quan thugc S¢& Xay dung chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vén ban phdp quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- QLN: Phong Quan ly nha
- TTPVHCC: Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
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5. NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé Phap ly

- Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 Quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb didu ciia Luét Nha &
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuce hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot so quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
- Thong tu sé 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 Huéng dan quén Iy sir dung
nha ¢ cong vu

- Quyét dinh sé 669/QP-UBND ngay 12/8/2021cta UBND tinh Ninh Binh vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh thugc thdm quyén giai quyét TTHC cia S6 Xay
dung, UBND cép huyén

2.2

Ban | Bin

Thanh phin hé s¢ chinh| sao

Don d nghi c6 x4c nhén cia Uy ban nhan dan cdp xa v& viée sir
dung nha &, d4t & khong c6 tranh chép, khiéu kién, phu hop véi quy
hoach xay dung nha § (theo mau quy dinh tai phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s 30/2021/ND-CP ciia Chinh ph)

Glay ching minh nhén dan hodc Thé cin cudc cdng dan hodc hd
chiéu dang con gia tri hodc Gidy chimg minh cdng an nhan dén hoic
Giy to chimg minh thudc luc luorng quan doi nhan dan theo quy
dinh cia B6 Qudc phong ciia ngudi d& nghi mua nha &; truong hop
la vg chong thi phai c6 thém hd khdu gia dinh hoic Gidy chimg
nhan két hon

Nguoi dé nghi ngp bdn sao va xudt trinh ban goc gzay 10 chimg
minh quy dinh néu trén dé S¢ Xay dung ddi chiéu (néu nop ho so
triec tzep) hodic nép ban sao co6 céng chitng hodic chu’ng thuc (neu
nop ho 50’ qua duong buu dién). Truong hop co so dit liéu vé ddn
cu, vé ding kp dau tu, ve doanh nghiép duwoc két noi van hanh va
céng dén dd dwoc cdp sé dinh danh cd nhan thi duoc sir dyng 56
dinh danh cd nhén thay thé cho cdc gidy té lién quan dén nhan thén
néu trén

5.3

S6 lwong ho so

01 (b0)

S.4

Thoi gian xir ly

44,5 (ngay lam viéc) x 08 gid = 356 gir ké tir khi nhén di hd so hop 1

3D

Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tdm phuyc vu hanh chinh cong Ninh Binh

5.6

Lé phi

Khong

a7

Quy trinh xit Iy cong viée

Bude

Don vi |Ngudi thue Két qua thye hién Thoigian |  Biéu
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thue
hién

thue
hién

hién (ghi ro
ho tén)

(gi0)

mau/Két
qua

Budc

]Tung

Phuc vu
hanh
chinh
cong.

Céan bd
ti€p nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tiép nhin hd so,
kiém tra, huéng din (néu hd
so khong dat yéu ciu thi
huéng dan to chire, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01
14n duy nhét).

2. Trudng hop hd so ddy du,
quét (scan) va cap nhat, lvu trix
hd so vao phin mém va
chuyén vé phong Quan 1y nha.
In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t§ chuc, ca
nhéan.

3. In phiéu ban giao h6 SO tir
Trung tdm PVHCC vé S& Xay
dung (ky s6 gii Buu dién
chuyén v& S&)

04 gioy

Mau
01,02,03,0
4,05, 06

Budc

Phong

Quan ly
nha

Trudng
phong

Trudéng phong chuyén hd so
cho chuyén vién phu trich
tham dinh ho so .

04 gio

Mau 04,05

Chuyén
vién

* Can bd phu trach thim dinh
hd S0
- Xt ly, xdc minh, thim dinh
hd so.

- Chuyén béo cdo Trudng
phong xem xét quyet dinh thu
ly giai quyét (dbi voi hd so dat
yéu cdu) hogc chuyén tra hd so
dé nghi bd sung hoan thién
(d6i v6i hd so chwa dat yéu
cau).

- Hop Hoi dong xdc dinh gia

ban nha & dé tinh tidn nha, tién

sir dung dét hodc xin y kién cac
nganh.

244 giy

Mau
02,04,05

Trudng
phong

Truong phong xem xét trinh
Giam doc hogc Phé gidm doc
phu trach quyét dinh.

04 gio

Mau 04,05

Budoc

Lanh
dao S¢&

Giam doc

Xem xét quyét dinh, ky To
trinh giri UBND tinh xem xét.

08 gio

Mau 04,05

Budce

Bd phén
vin thu
S¢ Xay

Can
van thu

b

- BO phan Vin thu vao sb vin
bén, luu hd so va x4c nhan trén

phén mém.

04 gioy

Mau 04,05
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dung - Gtri hd so, to trinh lién thong
t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phén loai,
trinh lanh dao va cdc cap co
thdm quyén phé duyét, quyét
Bude [UBND  |Vidn phong |dinh. s x
5 finh  |UBNDtinh |- Chuyén hd so cho bg phan| 081  |Mau04.05
Vén thu VP UBND tinh vao s6
van ban, luu ho so. Gui két qua
té1 Vin thu Xay dung.
- Béo cdo Lanh dao S, luu hd
Bude [Vian y so va x4c nhén trén phan mém. s %
6 phong oo - Gui két qua t6i Trung tAm Do gl hfu 04,05
Phuc vu HCC.
grnlinghuc Trung td&m Phuc vy hanh chinh 04 oidy .
Budce e fla uh Can b | cong thong béo va tra két qua & Mau
i dleinil tiép nhan | cho té chure, ca nhan. Két thic 04,05, 06
5 trén phan mém.
cong
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

H¢ thong bieu mau theo co ché mot cira, m@t ctra lién thong dugce ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
Mau 01 - GIéy tiép nhén ho so va hen tra két qua
M3u 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd so
Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M4u 04 - Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra ket qua
Mau 05 - Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hd so
Mau 06 - Sb theo ddi hd so

Céc mau theo Théng tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29 thang 12 ndm 2015 ctia B

truong Bo Xay dung

7. HO SO LUU: Hb so lwu bao gém cac thanh phin sau

TT

Hb so lwu (ban chinh hoiic ban sao theo quy dinh)

Thanh phén hd so theo muc 5.2

- Két qua giai quyét TTHC

- C4c vin ban khic néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

2

Hé thong biéu mau theo co ché mdt ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Dugc luu tai Phong chuyén mén xir ly Ho so va BO phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén hd so vé& phong Luu trir ciia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh
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