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QUY TRINH M3 hiéu: %l;éLN
SO XAY . ALz A gen s s A \
DUNG TiNg | Gidi quyét bin phan dién tich nha | Lan ban hanh: 01
NINH BINH dat sir dung chung quy dinh tai
khoin 1 Diéu 71 Nghi dinh s | Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021
99/2015/ND-CP
SUA POI TAI LIEU

Yéu cdu | Trang/Phan ) Lan ban Neav ban

stra doi/ lién quan MO ta ngi dung sira doi hanh / Lan ghz‘fnh

bo sung | viéc sira doi sira doi
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i 5 hidu: T
o QUY TRINH M4 higu: 22/QLN
SO XAY e £,y x N gem g 5 A \
DUNG TiNg | Gidi quyét ban phan dién tich nha | Lan ban hanh: 01
NINH BINH dat sir dung ‘chung quy dinh tz;i
khoin 1 Diéu 71 Nghi dinh s0 | Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021
99/2015/ND-CP

1. MUC PiCcH

Quy dinh trach nhiém va phuong phap gidi quyet ban phén dién tich nha dit st
dung chung quy dinh tai khoan 1 Piéu 71 Nghi dinh s 99/2015/ND-CP, nhim dam béo
cho tat ¢4 can bo, cong chirc thugc Phong chuyén mén c¢6 di kha ning dap ng yéu céu
cai cach hanh chinh theo nhiém vy duge giao

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi hoat dong giai quyet ban phan dién tich nha dit st dung chung
quy dinh tai khoan 1 Piéu 71 Nghi dinh s 99/2015/ND-CP

Phong Quén ly nha va cac phong c6 lién quan thudc S¢ Xay dung chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- C4c van ban phép quy lién quan & cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- QLN: Phong Quan ly nha

- TTPVHCC: Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
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5. NOI DUNG QUY TRiNH

Co s& Phap Iy

- Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 Quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb didu ciia Ludt Nha &
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot so quy
dinh cia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh pht vé thuc
hién co ché mot cira, mot cua lién thdng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh
- Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 Huéng dan quan 1y st dung
nha & cong vy

- Quyét dinh sb 669/QD-UBND ngay 12/8/20210ua UBND tinh Ninh Binh vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét TTHC cia Sé Xay
dung, UBND cap huyén

3.2

Ban |Bén

Thanh phan ho so chinh | sao

Don de nghi theo miu quy dinh tai phu luc ban hanh kém theo Nghi

dinh s6 30/2021/NB-CP ciia Chinh phu X

Glay ching minh nhédn dén hodc Thé cin cudc cong dan hoidc hd
chiéu dang con gi4 tri hodc Giy chimg minh cOng an nhén déan hoic
Gidy t& ching minh thude luc lugng quén ddi nhéan déan theo quy
dinh cta Bo Quéc phong cua nguoi dé nghi mua nha &; truong hop
lavg chong thi phai c6 thém h¢ khau gia dinh hoic Gidy ching
nhan két hén

Gidy ching nhén dbi v6i phan dién tich nha dét da mua. Truong hop
chua c6 Gidy chimg nhén thi phai c6 hop dong mua bén phén dién X
tich nha & da ky két véi co quan ¢6 thAm quyén

Ngwoi dé nghi nép ban sao va xudt trinh ban goc gzay 10 chitng
minh quy dinh néu trén dé S¢ Xdy dung déi chiéu (néu nép hoé so
truc z‘zep) hodc ngp ban sao c6 cong chimg hodc chirng thire (neu
nop ho so' qua duong buu di¢n). Truong hop co s6 dit liéu vé dan
cu, vé ding ky dau i, ve doanh nghiép dwoc két néi van hanh va
céng ddn da dwoc cdp sé dinh danh cd nhdn thi dwoc st dung 56
dinh danh cd nhan thay thé cho cdc gidy t¢ lién quan dén nhén than
néu trén

3.3

S6 lwgng ho so

01 (bd)

5.4

Thoi gian xir ly

44,5 (ngay lam vigc) x 08 gid = 356 gi&y ké tir khi nhan du hd so hop 1€

5.2

Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Ninh Binh

5.6

Lé phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xi¥ ly cong viéc
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Buéc
thwe
hién

Don vi
thue
hi¢n

Nguwoi thue
hién (ghi ro
ho tén)

Két qua thyce hién

Thoi gian
(gi0)

Biéu
mau/Keét qua

Budc

Trung
tdm
Phuc vu
hanh
chinh
cong.

Can bd
ti€ép nhén

1. Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng din (néu hd
so khong dat yéu cdu thi
huéng din t chire, ¢4 nhan bd
sung theo ding quy dinh 01
14n duy nhét).

2. Trudng hop hd so diy du,
quét (scan) va cdp nhdt, luu trit
hd so vao phin mém va
chuyen vé phong Quan ly nha.
In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t§ churc, ca
nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir
Trung tam PVHCC vé S& Xay
dung (ky s6 gii Buu dién
chuyén vé S&)

04 gid

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Budc

Phong

Quén ly
nha

Trudng
phong

Truéng phong chuyén hd so
cho chuyén vién phy trach
thdm dinh ho so .

04 gity

Mau 04,05

Chuyén
vién

* Cén bd phu trach thdm dinh
hd so:

- Xir Iy, xéc minh, thAm dinh
hé so.

- Chuyén béo cédo Trudng
phong xem xét quyét dinh thy
ly giai quyét (dbi voi hd so dat
yéu cdu) hodic chuyén tra hd so
dé nghi bd sung hoan thién
(d6i v6i hd so chwa dat yéu
cau).

- Hop Hoéi dong xdc dinh gia
ban nha & dé tinh tién nha, tién
str dung dt hodic xin y kién cac
nganh.

244 giy

MaAu
02,04,05

Trudng
phong

Trudng phong xem xét trinh
Giam doc hogic Phé giam doc
phu trach quyét dinh.

04 gid

Mau 04,05

Budc

Lanh
dao S¢&

Giam doc

Xem xét quyét dinh, ky To
trinh giri UBND tinh xem xét.

08 gi

Mau 04.05

Budc

Bo phén
van thu

Can bo
véan thu

- BO phan Vin thu vao sb van
ban, Iru ho so va xac nhan trén

04 gio

Mau 04,05
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S& Xay phén mém.
dung - Gui ho so, to trinh lién thong
toi VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phﬁn’ loai,
trinh lanh dao va cac cap co
tham quyén phé duyét, quyet
Budc | UBND |Vian phong |dinh. = x
> tinh  |UBND tinh |- Chuyén ho so cho bd phér} a0 gtt M 14,05
Van thy VP UBND tinh vao so
van ban, luu ho so. Gui két qua
téi Van thu Xay dung.
- Béo cdo Lanh dao S&, luu ho
Buéec | Van " so va x4c nthén trén phin mém. " x
8 | phong | OO | w & gui té Teoms gm| DPE0 | Manddlo
Phuc vu HCC.
téTmrur}ll% " Trung tdm Phyc vy hanh chinh y
Buge | CNNRE| Canbo | cong thong béo va trd két qua | 04.gio | Mau 04,05,
i e tiép nhdn | cho t6 chirc, ¢4 nhan. Két thic 06
chinh " 3. &
- trén phidn mém.
cong
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
Mau 01 - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
Mau 02 - Phiéu yéu cu bd sung hoan thién ho so
Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 - Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 - Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét ho so
Mau 06 - S6 theo doi hd so

Céc mau theo Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29 thang 12 nam 2015 cua Bo

. trudng Bo Xay dung

7. HO SO LUU: Hb so lwu bao gdm céc thanh phén sau
TT |Hb so lvu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)

1 |Thanh phan hd so theo muc 5.2

5 |- Két qua giai quyét TTHC )
- Céc vin ban khéc néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

3 Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mdt cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Buoc luu tai Phong chuyén mén xir ly Hb so va Bo phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit clia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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