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MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAMVI )
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Hai Anh Chu Dirc Long Cao Truong Son
Chire vu Trwong phong Phé Giam dbc Giam déc
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SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang / Phan Léan ban ke T
sita ddi/ | lién quan | MG ta ndi dung siva ddi | hanh/Ldn | 59
2 aw o i ' e hanh
b6 sung | viéc sira doi stra doi
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1. MUC PicH

Quy dinh trach nhi¢m va phuong phép thué nha & cong vu thuge thAm quyén quan
Iy ctia UBND cép tinh, nhdm dam bao cho tit ca can bd, cong chirc thude Phong chuyén
mén ¢6 di kha ning d4p tmg yéu céu cai cach hanh chinh theo nhiém vu dugc giao

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi hoat dong thué nha & cong vu thudc thdm quyén quan ly cta
UBND cép tinh

Phong Quén ly nha va cdc phong c6 lién quan thude S& Xy dung chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tidu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan d& céap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén
- TTHC: Tht tuc hanh chinh
- QLN: Phong Quan ly nha
- TTPVHCC: Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé Phap ly

- Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 Quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cta Luat Nha &
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé& thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mét s quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh
- Théng tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 Huéng din quéan Iy st dung
nha ¢ cong vu

- Quyét dinh s6 669/QD-UBND ngay 12/8/2021cua UBND tinh Ninh Binh vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh thuce thAm quyén giai quyét TTHC cia S¢ Xay
dung, UBND cp huyén

3.2

Ban
sao

Ban

Thanh phan ho so chinh

Vin ban ding ky thué nha & cong vu clia co quan, td chire dang truc

A 4 r h. W8 r Fa) ~ by » ~ X
ti€p quan ly ngudi cé nhu cau thué nha & cong vu

bon dé nghi thué nha & cong vu da c6 xac nhén cia co quan dang
truc tiép quén ly can b, cong chire vé thuc trang nha &

Ban sao quyét dinh bd nhiém, didu dong, luén chuyén cong tac co
xéc nhén ciia co quan ra quyét dinh hoic co quan dang tryuc tiép X
quan ly can bg, cong chirc

5.3

S$6 lwgng hd so

01 (b9)

5.4

Thoi gian xit ly

19,5 (ngay 1am viéc) x 08 gidy = 156 gid ké tir khi nhan ¢ hd so hop 18

A5

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm phuc vu hanh chinh coéng Ninh Binh

5.6

L4 phi

Khong

Dal

Quy trinh xir Iy c¢ong viéc

Buwéce
thye
hién

Don vi
thue
hién

Nguwoi thue
hién (ghi ré
ho tén)

Két qua thye hién

Thoi gian
(gid)

Biéu
mau/Ket
qua

Bude 1

Trung tdm
phyc vu
hanh chinh
cdng

Cén b tiép
nhén

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khéng dat
yéu céu thi huéng dan td chirc, c4

04 gidy

Mau
1,02,03,04
,05, 06

(=)
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SO XAY
DUNG TiNH
NINH BINH

QUY TRINH

Thué nha ¢ cong vu thuge thim
quyén quéan ly cia UBND cap tinh

M3 hiéu:

QT-
21/QLN

L4n ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

20/10/2021

nhan bd sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhét).

2. Trudmg hop hd so ddy do, quét
(scan) va cép nhat, luu trit hd so
vao phin mém va chuyén vé
phong Quén 1y nha. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho
td chire, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir
Trung tim PVHCC vé So Xay
dung (ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S&)

Budce 2

Trudng
phong

Truong phong chuyén ho so cho
chuyén vién phy trach tham dinh
ho so.

04 gid

MaAu 04,05

Phong
Quan ly

Chuyén
vién

* Can bd phu trach thim dinh hd
S0

- Xir 1y, xac minh, thdm dinh hd
S0.

- Chuyén b4o céo Trudng phong
xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i voi hd so dat yéu cau)
hodc chuyén tra hd so dé nghi bd
sung hoan thién, hodc tir chéi (déi
v6i hd so chua dat yéu cdu), ¢6
vén ban giai thich rd 1y do.

128 gio

Mau
02,04,05

Bude 3

Lanh dao
S&

Giam doc

Lanh dao S¢& xem x¢ét Ky duyét hd
so sau d6 chuyén Vén thu dong
dau.

08 gioy

Mau 04,05

Budce 4

B phén
van thu S&
Xay dung

Cén bd van
thu

- Bo phan Vin thu cta s& vao sb
vin ban, luu hd so va xdc nhan
trén phin mém.

- Gri ho so, két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng

04 gid

M4u 04,05

Buée 5

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh

cdng

Cén bd tiép
nhén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thong béo va tra két qua cho
t0 chirc, ca nhan. Két thuc trén

phan mém.

04 gity

Mau 04,05,
06

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

1 | theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Mau 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

He¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kém
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DUNG TiNH A 3 ,
NINH BINH Thué nha & cong vu thujc thim | Lan ban hanh: 01

< e OT-
QUY TRINH Ma3 hiéu: 21/QLN

quyén quéin Iy ciia UBND cép tinh | Ngay ban hanh:  20/10/2021

Mau 02 - Phleu yéu cdu bo sung hoan thién ho so
Mau 03 - Phiéu tir chbi tiép nhén giai quyét ho so
Mau 04 - Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra ket qua
Mau 05 - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Miu 06 - S6 theo ddi hd so

Céc mau theo Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29 thang 12 nam 2015 cia Bo

2 trudng Bo Xdy dung
7. HO SO LUU: Hb so lru bao gdm cdc thanh phén sau
TT |Hb so lwru (bin chinh hodic ban sao theo quy dinh)
1 |Thanh phén hd so theo muc 5.2
5 |- Két qué giai quyét TTHC ,
- Céc vin ban khéac néu ¢6 phat sinh trong qué trinh giai quyét TTHC
3 Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mQt ctra lién thong dugc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Dugc luu tai Phong chuyén mén xtr ly HO6 so va Bo phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén hd so vé phong Luu trit clia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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PHU LUC SO 01
MAU PON PE NGHI THUE NHA G CONG VU
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 09/2015/TT-BXD ngay 29 thing 12 nim 2015 ciia Bé
truong B Xdy dung)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU

KINH BITLL v covsiris s snmsienion s wn sivan sais waes (*)
TRAIOLIAE o onrcmmunsusmmnerores summm oo s e A S Ao SR SRS
L1 B R 81110 R T ——
CMND SO ..o, cApngdy .../ ...... | - | R S
LR B IO BN . simmmsssssomanm o o somcn i s sk s e e A g
Pang & thué o Dang ¢ nha khach © Pang ¢ nh¢ O
E1 26 0000 BUEE TR e murmmmes s mes s s S S i
5 (o ; phu cép SO WEEY sovinassvssermmnen s o Bios o s
BNEN THORE: sveemusisss oot s 17 |

Hién nay t6i chura ¢6 nha & (chua ¢6 nha ¢ thudc sd hitu cua minh, chua duge mua, thué,
thué mua nha & xa hoi) tai noi dén cong téc.

Tbi 1am don nay dé nghi co quan ........ xem x€t cho t6i dugc thué nha & cdng vu va cam
doan chép hanh ddy du cac quy dinh cta Nha nude vé thué, st dung nha & cong vu (Sb
thanh vién trong gia dinh & cung la: ............ nguoi).

Kém theo don nay 1 ban sao Quyét dinh sb ......... T 3 R R RS . | - ORI
vé viéc bd nhiém hozic/va didu dong, luan chuyén cong téc.

T6i cam doan nhitng 15i khai trong don 14 dting sy thuc va chiu trach nhiém vé nhing 10
khai ctia minh trude phap luat./.

Xac nl}f{m cia co quan quan ly ngwoi s TPRP s thang ..... ndm.....
_dé nghj thué nha & cong vu Nguwdi lam don
(vé thuee trang nha ¢ tai dia phirong noi (Ky va ghi ro ho tén)

dén cong tdc)

Ghi chui:
(*) Ghi tén co quan dai dién chii s¢ hitu nha 6 cong vu quy dinh tai Diéu 5 ciia Thong tu
50 09/2015/TT-BXD ngay 29 thdng 12 ndm 2015 cua B trueong Bo Xdy dung.



