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— QUY TRINH M hidu: %%LN
DUNG TINH X L
NINH BINH | Bé4n nha & cii thujc sé hiru nha | Lanbanhanh: 01
nwéc Ngay ban hanh:  20/10/2021
SUA POT TAI LIEU
Yéu céiu Trang / Phan ) Lan ban Niodisr b
sira d6i/ | lién quan | Mb ta noi dung sita déi | hanh/Lin | ' 5%
2 bfe o B g hanh
bd sung | viéc sira doi sira doi
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i QUY TRINH Ma hiéu: %T/EQLN
DUNG TINH X "
NINH BINH Ban nha ¢ cii thudc s& hivu nha Lan ban hanh: 01
nwéc Ngay ban hanh:  20/10/2021
1. MUC PiCH

Quy dinh chi tiét trinh tu thd tuc bén nha & cii thudc s& hitu nha nude ddm bao cac
cén by, cong chuc giai quyét cac cbng viée thudc chire ning, nhiém vu, quyén han theo
quy dinh cta phép luit

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i hoat dong ban nha & cii thudc s& hiru nha nude

Phong Quan ly nha va céc phong c6 lién quan thudc S¢ X&y dung chiju trach
nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quée gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phép quy lién quan & cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

=T THC: Thi tuc hanh chinh

- QLN: Phong Quan ly nha

- TTPVHCC: Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
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SO XAY
DUNG TINH g -
NINH BINH | Bénnha ¢ cii thuje sé hitu nha | Lanbanhanh: 01

; 5 A, QT-
QUY TRINH M4 hiéu: 18/QLN

nwdc Ngay ban hanh:  20/10/2021

5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1

Co s& Phap Iy

- Luét Nha ¢ ndm 2014
- Nghi dinh s6 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét sé diéu ctia Luat Nha a.
- Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/04/2018 vé thue hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot so quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mgt ctra lién théng trong giéi quyét thi tuc hanh chinh
- Théng tu sb 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cta Bo Xéay dung hudng dan
thyc hién mét sb ndi dung ciia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP cta
Chinh phu

- Quyét dinh sb 669/QDb-UBND ngay 12/8/2021cua UBND tinh Ninh Binh vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét TTHC cua S& Xy
dung, UBND cap huyén

N2

Bin | Ban

Thanh phan hd so chinh| sao

Don dé nghi mua nha & cii X

Bén sao Glay chimg minh nhén dén hodc Thé cin cude cong dan
hodc ho chiéu dang con gia tri hodc Thé quén nhén cta nguoi dé
nghi mua nha ¢; truong hop 1a vg chong thi phai c6 thém ban sao
c6 chung thuc hd khiu gia dinh hoic Gidy dang ky két hon

Hop dong thué nha & dugc 1ap hop phap; gidy to ching minh d&
ndp du tién thué nha & va chi phi quan 1y van hanh nha & dén thoi| x
diém ndp hé so dé nghi mua nha &

Truong hop ngudi co tén trong hop dong thué nha & da xuit canh
ra nuéc ngodi thi phai ¢ vin ban iy quyén (cé xac nhan cia co
quan cdng ching hodc ching thuc theo quy dinh) cho céc thanh| X
vién khac dimg tén mua nha &; néu ¢6 thanh vién c6 tén trong hgp
dong thué nha & da chét thi phai ¢ gidy ching tr kém theo

Trong trudng hop c6 thanh vién thué nha & khuée tir quyén mua va
ding tén trong Gidy ching nhén thi phéi ¢6 vin ban khudc tir
quyén mua, khong dimg tén trong Gidy ching nhan va cam két
khong c6 tranh chap, khiéu kién v& viéc mua bén nha & nay

Gidy t& chimg minh thudc dbi twong dwoc mién, giam tién mua nha &
(n€u co).

S6 lwong hd so

02 (bd)

5.4

Thoi gian xir ly
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QT-

SO X AY QUY TRINH M3 hiéu: 18/QLN
DUNG TiNH 5 .
NINH BINH B4n nha & cii thudc sé hiru nha Lan ban hanh: 01
nwéc Ngay ban hanh:  20/10/2021
44,5 ngay lam viéc x 8=356 gir ké tir khi nhén du hd so hop 18
5.5 |Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng Ninh Binh
5.6 |Lé phi
Khong
3.7 |Quy trinh xir ly cong viéc
Bwéc | PDonvi |Ngwoi thwe ) Thoi sian Biéu ]
thue thwe |hién (ghi ro Keét qua thue hién (i (‘rg) mau/Ket
hién hién ho tén) & qua
i Phc , M
Biic 1| v gt Céan b? tiép 04 gid 01,02,03,0
: nhéan 4,05, 06
chinh
cong.
Trudéng LIRUng P ongAchuyen },10 e 04 giov | Miu 04,05
- cho chuyén vién phy trach tham
P dinh hb so.
* Can bg phy tréch thém dinh
ho so: ,
- X1 Iy, xac minh, tham dinh
ho so, 1dp danh sach nguoi
mua nha &. :
- To chirc hop Hoi dong xac
dinh gia ban nha ¢ d¢ xac dinh
gia ban nha &, quyén st dung
Phong dat,
Budc 2| Quén ly . |- Lép to trinh kém theo danh
5 Chuyén « £ .
nha vien | S4ch doi tuong dwoc mua nha 204 it i
& va van ban xéc dinh gi4 bén & Miu
nha & cua Hoi dong xdc dinh 02,04,05
gid ban nha ¢, trinh UBND
tinh xem xét, quyct dinh.
- D61 véi nha & do B Quoc
phong dang quan ly thi S& Xay
dung dé nghi Hoi dQng x4c dinh
gia ban nha & hop dé xéc dinh
gia; sau do trinh Bo Quoc
phong ban hanh quyét dinh ban
nha & ci.
.. o|Ldnhdao| ... .. [|Xem xétquyét dinh, ky T 2 x
Buée 3 5 Gidm doc trinh gtri UBND tinh (hodic B 08 gi | Mau 04,05

Wi




. A QT-
SO XAY QUY TRINH Ma hiéu: 18/QLN
DUNG TIiNH X e
NINH BINH Ban nha & cii thudc sé hitu nha Lan ban hanh: 01
nuwoc Ngay ban hanh:  20/10/2021
Québc phong) xem xét.
5 - B6 phan Vin thu vao sd van
B phéan . A ol T
. . 1~ _~_|bé&n, luu ho so va xac nhin trén
2 vanthu [Canbdvin| , 3" i x
Budc 4 S5 X4 thr phan mém. 04 giov | Mau 04,05
et - Giri hd so, to trinh lién thong
G t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phén loai,
trinh l&nh dao va cdc cap co
thdm quyén phé duyét, quyét
; UBND | Vién phong |dinh. 5 =
BU9eS! “tinh  |UBND tinh|- Chuyénhd so cho bo phan | 12080 | Mau 04,05
Vién thu VP UBND tinh vao so
vén ban, luu hd so. Gui két qua
té1 Van thu Xay dung.
- Bdo cao Lanh dao S¢, lu'q hd
" Vin " s0 va x4c nhn trén phan mém, - x
Budc 6 ghifing Vén thu | Griri ket qud 161 Trung tm Phuc 04 gi6 | Mau 04,05
vu HCC.
téﬁlmr}ll%)c ~ |Trung tdm Phuc vu ha‘ml} chinh N
Ve 7| 1% o | Cén bo tiép [cong thong béo va tra két qua Mau 04,05,
bty nhidn  |cho t6 chire, ca nhan. Ket thic 04 gio 06
% trén phan mém.
cong
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

H¢ thong biéu mAu theo co ché mot cira, mdt cira lién thdng duogc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
M3u 01 - Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua
M4u 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thi¢n hd so
Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
Mau 04 - Phiéu xin 18i v hen lai ngay tra ket qué
Mau 05 - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 06 - S theo ddi hd SO

Cac mau theo Thong tu sb 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016

! Don @ nghi mua nha & cii
7. HO SO LUU: Hb so lwu bao gdm cdc thanh phan sau
TT |Hb so lvu (ban chinh hodic ban sao theo quy dinh)
1 |Thanh phan hd so theo muc 5.2
5 |- Két qué gidi quyét TTHC ,
- Cac vin ban khac néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC
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iRy QUY TRINH M higu: ?;('QLN
DUNG TINH - ‘
NINH BINH Bén nha & cii thuc sé hiru nha | L4nban hanh: 01
nuéc Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021

H¢ théng biéu miu theo co ché mot cia, mot ctra lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Duogc luu tai Phong chuyén mon xir Iy Hb so va Bo phidn TN&TKQ theo quy dinh. Sau
o, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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PHU LUCS SO 12
MAU DON BE NGHI MUA NHA O CU THUQC SO HUU NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B$ Xdy dung)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI MUA NHA & cU THUOC SO HU'U NHA NUGC

Bt B commmmsniissmssumssina i sttt s
Ho va tén ngudi A8 NENTIAL oo
CMND (hb chiéu hodc thé quén nhan hodc thé cin cude cong dan)
B it cip ngay......... — T B s
PR TR T T et e oo e e B B —
Ho khau thudng tra (hodc tam tri) s SO D s et i
Va vo (chdng) 1431: oo, CMND (ho chiéu hodc thé quén nhén hoic thé
cin cudce cong dan) s6 .................. cap ngay......... F—— | S—— T i
Hb khau TRUONE T A1 1veeviictiecictcc ettt e e e e e e eeeeeseseenese e sesons
Téi lam don nay @& nghi ........... (ghi tén co quan quan Iy nha é) giai quyét cho t6i mua
nha & tai dia chi
- Hop dong thué nha & 6 .......vvveen..n. ky ngiy......... S (W v6i dién tich cu thé sau:
- Tong dién tich nha & dang sit dung; .............. m?, trong do:
+ Dién tich theo hop dong thué nha: DT nha............ m?; DT dét ............... m’
+ Dién tich nam ngoai hgp dong thué nha: DT nha veeeeeeneeeeen.., m?; DT dét
.................. m’ (neu c0)

Dién tich nha, dit ngoai hop ddng nay toi da st dung lién tuc, 6n dinh va khéng c6 tranh
chip, khiéu kién, hién nay da xdy dung, cai tao sir dyng vGi hién

H9 gia dinh t6i (bao gom cdc thanh vién cé tén trong hop dong thué nha é tir di 18 tudi
tro lén) thong nhét ctr ONg (bA).eeeveeeieieiececceerecee e, , CMND (h6 chiéu hoic thé
quin nhan) $0 ....cocveevvvvvvereeenenee clp NZAY scssinss | F— ' S ta1 ...................... la dai dién cac
thanh vién trong h¢ gia dinh dé ky hop ddng mua ban nha &. Sau khi hoan thanh tht tuc
mua ban nha &, de nghi co' quan ¢6 tham quyén ghi tén cac thanh vién sau vao G1ay
ching nhén quyén st dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat, bao

gém: )

A Lk ciccuimmmmnssicomem et B0 LN e iisnnnsssivinn |1 DS
Ong (bA)...veerereereereeeseieeieeeee s, SO CMND.......coocmveeerererrennnn, |
éng 1512 | OSSO SO CMND.....oovoevrreeresrerrn, . S ——

...................................................................................................................................

Téi xin chip hanh ddy du cac quy dinh ctia nha nw6c vé mua ban nha & va cam doan
nhitng 161 khai trong don la ding su thyc va hoan toan chiju trach nhiém trude phép luét
v€ cac ndi dung da ké khai./.

(Ghi ré kém theo don nay la bén vé so d6, vi tri nha 6, dat & dé nghi mua)

Cac thanh vién trong hd gia dinhc6  .........., ngay ... ... L - nam



tén trong hop ddng thué nha
ky va ghi rd ho tén34 Nguwoi viet don
(ky va ghi ré ho tén)

Biin v& so' d0 nha &, dt & kém theo don dé nghi mua nha & cii
Vidu 1: Trwong hop nguwdi mua nha & chi ¢6 dién tich theo hgp dong thué nha &

Dién tich nha & theo hop dbng

Xac nhan ciia Bén cho thué nha &
(ky tén, déng déu)
Vidu 2: Truong hop nguoi mua nha & ¢6 ci dién tich theo hop ddng thué va c6 dién
tich nim ngoai hop dong thué

So do So db
Dién tich nha & theo hop dbng thué Dién tich nha & nim ngoai hop
dong thué
Xac nhan ciia Bén cho thué déi Chit ky ciia cac hd lién ké ddi véi
v6i dién tich theo hgp dong thué dién tich nadm ngoai hop dong thué
nha &

Xic nhin ciia UBND cép xa

------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------

nay 13 khong c6 tranh chip, khiéu kién

trong st dung nha &, dit &, phi hop véi

quy hoach xdy dung nha ¢ dé dugc co

quan c6 tham quyén phé duyét.

TM. UBND ......cccc....
(ky tén, déng ddu)

Ghi chu:
- Trong trudng hop ngudi mua chi cé dién tich nha & theo hop d6ng thué nha & thi chi sir
dung ban vé& so dd nha & theo vi du 1 va chi cin ¢6 dong ddu xac nhan ctia Bén cho thué
nha ¢.
- Trong trudong hop ngudi mua co cé dién tich ngoai hop df)ng thué nha & thi lap so dd
theo vi du 2, trong d6 phai thé hién rd ca dién tich theo hop d6ng va dién tich ngoai hop
ddng. Bén cho thué nha & dong ddu x4c nhén dbi vé6i dién tich theo hop dbng; dbi voi
dién tich ngoai hop ddng thi ¢6 chit ky xac nhén cua céc hd lién k& va c6 x4c nhén cla
UBND cip x4 noi c¢6 nha & vé dién tich ndm ngoai hop ddng 1a khong c6 tranh chép,
khiéu kién.



