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> . QT-
st Xy QUY TRINH Mai hiéu: 13/QLN

DUNG TINH | Thgng bio nha & hinh thanh trong | Lan ban hanh: 01
NINH BINH twong lai di dieu kién dwgc ban,
thué mua

Ngay ban hanh:  20/10/2021

1. MUC PicH

Quy dinh trinh ty t5 chtrc tiép nhén, xem xét viéc thong bdo nha ¢ hinh thanh
trong twong lai di diéu kién duoc ban, thué mua va kiém soat qua trinh thye hién nhim
dam bao tuén thu ding quy dinh cta phép luat

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi hoat dong thong bao nha & hinh thanh trong twong lai du diéu
kién dugc ban, thué mua

Phong Quan Iy nha va cdc phong c6 lién quan thugc S¢ Xay dung chiu trach
nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céac van ban phip quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/V IET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Tha tuc hanh chinh

- QLN &TTBDS: Phong Quan ly nha

- TTPVHCC: Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
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SO XAy 13/QLN
DUNG TINH Théng b4o nha & hinh thanh trong | Lin ban hanh: 01
NINH BINH

QUY TRINH M3 hidu: QT-

twong lai dii diéu kién dwoe ban,
thué mua

Ngay ban hanh:  20/10/2021

5.NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé Phap 1y

- Luat Nha ¢ ndm 2014;
- Nghi dinh s6 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s didu cia Luét Nha & [y
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh maot so quy
dinh cia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh sé 669/QD-UBND ngady 12/8/2021cta UBND tinh Ninh Binh vé
viéc cbng bd tht tuc hanh chinh thuc thAm quyén giai quyét TTHC cua Sé& Xay
dung, UBND cap huyén

5.2

Bin | Ban

Thanh phan hé se chinh | sao

Vin ban giri S& Xay dung d& nghi thong bao nha & du didu kién

. . X
ban, cho thué mua

- G1ay to chung mmh nha & ¢6 dt diu kién duge ban, cho thué
mua gdm gidy tor vé quyen sur dung dat, hd so duy 4n, thiét ké ban
v& thi cong da dugc cip co thidm quyen phé duyét, Gidy phep
xdy dung déi véi truomg hop phéi c6 Gidy phép xay dung, gidy
to vé nghiém thu viéc hoan thanh xdy dung co s& ha ting k¥
thuét twong (g theo tién d du an; truong hop 1a nha chung cu,
toa nha hén hop c6 myc dich dé & hinh thanh trong twong lai thi
phdi c6 bién ban nghiém thu da hoan thanh xong phin méng cia
toa nha do;

- Trudng hop c6 thé chép du an diu tu xy dung hofic thé chép
nha & s& ban, cho thué mua: giri kém theo gidy to chimg minh da
gidi chip hoic bién ban théng nhit ctia bén mua, bén thué mua
nha & va bén nhin thé chip vé viéc khong phai giai chip va
dugc mua ban, thué mua nha & do.

- Trudng hop khong c6 thé chdp du 4n dau tu xdy dung hoic thé
chép nha & s& ban, cho thué mua: ¢6 cam két khong cé thé chip

du 4n hodc thé chdp nha & s& ban, cho thué mua gui S& Xay
dung.

3.3

S6 lrgng hé so

01 (b0)

5.4

Thoi gian xir ly

14,5 ngdy 1am viéc x 8=116 gidr ké tir khi nhan du hd so hop 18

4/6




SO XAY
DUNG TINH
NINH BiNH

QUY TRINH

Thong bao nha & hinh thanh trong
twong lai di dieu kién dwoc ban,
thué mua

M4 hiéu:

QT-
13/QLN

Lan ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

20/10/2021

A

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tAm phuc vy hanh chinh c6ng Ninh Binh

3.6

Lé phi

Khoéng

5.7

Quy trinh xi Iy cong viée

Buwée
thwe
hién

Don vi
thue
hién

Nguwoi thye
hién (ghi rd
ho tén)

Két qua thuc hién

Thoi gian
(gi0)

Biéu
mau/Keét
qua

Budce 1

TTPVHC
c

Can bd tiep
nhén ho so

1. Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tiép nhdn hd so,
kiém tra, huéng din (néu hd
so khéng dat yéu cdu thi
huéng din t chirc, ¢4 nhan bd
sung theo ding quy dinh 01
1an duy nhét).

2. Trudng hop hd so diy du,
quét (scan) va cdp nhét, luu tri
hd so vao phdn mém va
chuyén vé phong Quén 1y nha.
In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho td chirc, ca
nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir
Trung tdim PVHCC vé S¢ Xay
dung (ky sb giri Buu dién
chuyén vé S0)

4 gioy

Mau:
01, 02, 03,
04, 05, 06

Budc

Phong
Quan ly

Trudng
phong

Truéng phong chuyén hd so
cho chuyén vién phu trach
thdm dinh hd so.

04 gid

Mau 04,05

Chuyén
vién

* Can bd phu trach thidm dinh
hd so:

- Xir 1y, x4c minh, thdm dinh
hd so.

- Chuyén béo cdo Truéng
phong xem xét quyet dinh thu
ly giai quyét (d6i voi hd so dat
yéu cdu) hoic chuyén tra hd so

d& nghi bd sung hoan thién,

88 giy

Mau
02,04,05
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. o QT-
UY TRINH Ma hi¢u:
SO XAY Q : 13/QLN
DUNG TINH Thong bio nha ¢ hinh thanh trong Lan ban hanh: 01
NINH BINH twong lai dii diéu kién dwoc ban, - .
thud mua Ngay ban hanh:  20/10/2021
hogic tir chéi (d6i v6i hé so
chua dat yéu cau), c6 vin ban
giai thich r& ly do.
: Truéng phong xem xét trinh
Trudng . x
hon Giam dbc hozc Pho giam dbe 04 gid | Mau 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Lanh dao S& xem xét ky duyét
; La ] ¢ : ¢ . - .
Bube | LAnh | i d6c |hd so san d6 chuyén Vin thu| 08 giv | MBu 04,05
3 dao So ; z
déng dau.
wr - B phén Van thu cua s& vao
Bo phan B i A -
B | s v Cén b sO van ban, luvu hd so va xac
Ao B " |nhén trén phén mém. 04 gioy Mau 04,05
4 S¢ Xdy | vin thu i ok £ o
P - GUi ho so, ket qua cho Trung
s tam Phyc vu hanh chinh cong
téimﬁ . Trung tim Phyc vy hanh chinh
Buée | lfa‘xﬁh Canb |cong thong béo va tra két qua| 04 giv Mau
5 ik tiép nhan | cho t§ chirc, c4 nhan. Két thiic 04,05, 06
= trén phin mém.
cong
6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu miu

He¢ thdng biéu mAu theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
Mau 01 - Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua
Mau 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd so
Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
Mau 04 - Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua
Mau 05 - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
Mau 06 - Sb theo ddi hd so

7. HO SO LUU: Hd so lwu bao gdm céc thanh phin sau

TT

Hb so lwu (ban chinh hogic ban sao theo quy dinh)

1 |Thanh phan hd so theo muc 5.2

- Két qua giai quyét TTHC )
- Céc vin ban khic néu c6 phét sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

5 |Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kem
theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Dugc Iuu tai Phong chuyén mén xtr 1y Hb so va Bd phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cia co quan @ Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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