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QUY TRINH Ma higu: QLN

SO XAy
DUNG TINH , " A 3
NINH BINH | Cép gia han chirng chi hanh nghd | Lan ban hanh: 01

hoat dong xiy dyng hang IL, III | Ngay ban hanh:  20/10/2021

1. MUC PIiCH

Tiép nhan hd so cia td chirc/cong dan c6 dé nghi cip gia han chimg chi hanh nghé
hoat dong x4y dung hang II, hang III ddm béao thi tuc nhanh, chinh x4c tham muu cho
lanh dao ra quyét dinh ph hop

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi hoat dong cAp gia han chung chi hanh nghé hoat dong xay dung
hang II, hang III

Phong Quan 1y Nha, bo phén 1 ctra va cac phong ¢6 lién quan thudc S& Xay dung
chiu trach nhi¢m thyre hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tidu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

« TTHC: Thti tuc hanh chinh
- XD: Xay dung

- QLN: Phong Quén ly Nha

- ND15/2021/ND-CP: Nghj dinh sb 15/2021/ND-CP ngdy 03/3/2021 clia Chinh phu
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SO XAY
DUNG TiNH ) « T3 —
NINH BiNH | Cép gia han chirng chi hanh nghé | Lan ban hanh: 01

QT-12/

QUY TRINH Ma hiéu: QLN

hoat dong xiy dyng hang IL III | Ngay ban hanh:  20/10/2021

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Cosé Phaply
- Lut Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18 thang 06 nam 2014;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan Iy dy 4n dau tu xay dung;
- Nghi dinh s6 100/2018/ND CP ngay 16 thang 7 nam 2018 cta Chinh phu vé sira
ddi, bd sung, bai bé mot s quy dinh vé diéu kién diu tu kinh doanh thudc céc
linh vire quan ly nha nudc ctia B6 Xy dung;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT—VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mot so quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phti vé thuc
hién co ché mot cra, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
- Théng tu s6 172/2016/TT- BTC ngay 27/10/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp I¢ phi clp gidy phép hoat dong xady dung.

Quyet dinh s6 669/QD-UBND ngay 12/8/2021 ctia UBND tinh Ninh Binh Cong
b6 Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc thay thé, sira ddi, bd sung,
bi bai bo trong linh vue nha &, kinh doanh bt dong san, hoat dong xay dung,
quan ly chét lugng cong trinh xdy dung, linh vyc vat liéu xdy dung, thude tham
quyén giai quyét cua S& Xay dung, cac S¢, ban, nganh, UBND cap huyén trén dia
ban tinh Ninh Binh.

52 |Thanh phin hé so S | il
’ chinh| sao
1 Pon dé nghi cdp chimg chi hanh nghé theo Miu s6 01 Phu luc IV &

"~ [Nghi dinh 15/2021/ND-CP
) 02 &nh mau c¥ 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau tring chéan dung "
" |ctia ngudi dé nghi duoc chup trong thoi glan khoéng qua 06 thang
Vin bing do co s dao tao hop phap cép phu hop véi loai, hang
chung chi dé nghi cép
3 Déi véi vin béing do co s& dao tao nuée ngoai cép, phai 1a ban duoc "
" |hop phip héa lanh sy theo quy dinh va phai c6 ban dich sang tiéng
Vigt dugc cdng chirng, ching thuc theo quy dinh ctia phép luat Viét
Nam
4 Ching chi hanh nghe dd duge co quan cé thim quyén cép trong g
" |trudng hop dé nghi didu chinh hang, gia han ching chi hanh nghé
Céac quyét dinh phén cong cong viéc (giao nhiém vu) cua td chirc
cho cd nhan hodc vén ban x4c nhin cua dai dién theo phap luat cia
5 chti du tur vé& céc cdng viée tiéu biéu ma c4 nhan d& hoan thanh theo o
" |ndi dung ké khai. Ngudi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé sy
trung thue ctia ndi dung xdc nhén. Trudong hop ca nhén hanh nghd
doc 18p thi phai c6 hop dong va bién ban nghiém thu cac cdng viéc
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SO XAY
DUNG TiNH
NINH BINH

| 5 Thidr QT-12/
QUY TRINH M4 hiéu: OLN
Cip gia han chirng chi hanh nghé LAn ban hanh: 01
hoat djng xdy dyng hang I, I | Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021

thuc hién tiéu biéu da ké khai

Gidy to hop phap vé cu trd l}oac’giéy phép lao dong do co quan cé

6. (thdm quy€n cua Viét Nam cap doi voi truong hop cé nhén la ngudi X
nudc ngoai
53 |Sb lwong hé so
01 bd
5.4 |Thoi gian xi ly
20 ngay lam viéc x 8=160 gid ké tir khi nh4n du hd so hop 1€
5.5 |Noi tiép nhan va tra két qua
Tai Trung tAm phuc vu hanh chinh c6ng Ninh Binh
5.6 |Lé phi
L¢ phi: theo quy dinh cua Bo Tai Chinh
5.7 |Quy trinh xit ly cong viéc
SOIC | sy |, e ol 67 AT
thwe .. | nhiém thye Noi dung thwe hién thue hién e
— thyc hién - ei ket qua
hién : hién (156 gio)
1. Trung t&m Phyc vy hanh chinh
cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khoéng dat
yéu cau thi huéng dan t6 chirc, c4
nhan bd sung theo ding quy dinh
Trung 01 lan duy nhét).‘ ‘ )
{hm phigo ’ 2. Trudng hop ho so day du, guét Mau
p .+ | Can bd ti€p | (scan) va cép nhat, lvu trit ho so . 01,02,03,04
Buéc 1 | vuhanh : ’ 3 2 : 2 X 04 gior
chinh nhin vau{) phano me}:m \\/a chus'/xen '\;e ,05, 06
o phong Quan ly N"h’a. In vph}eu tiép
nhédn va hen tra két qua giao cho
t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tur
Trung tim PVHCC vé S¢ Xay
dung (ky sé giri Buu dién chuyén
vé S&)
. ] Truong phong chuyén ho so cho
Buge2 | Toome | Trubng | envien phy trach thim dinh | 04 gid | MAu 04,05
QLN phong A
ho so.
" * Cén bo phu trach tham dinh hd
chuyén &
vien |°% g s Sy | P,
- X1r 1y, tham dinh ho so. 04.05
- X4c minh (néu co).
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. B QT-12/
SO X A}’ QUY TRINH M3 hiéu: QLN
DUNG TiNH ) . X .
NINH BiNH | Cép gia han chitng chi hanh nghé | L-4n ban hanh: 01
hoat dong xay dyng hang IL III | Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021
- Niém yét, cong khai (néu c6).
- Léy y kién cac co quan, don vi
(néu co)
- Chuyén béo céo Trudng phong
xem xét quyét dinh thy 1y giai
quyét (d6i v6i hd so dat yéu céu)
hoic chuyén tra hd so @ nghi bd
sung hoan thién (dbi voi hd so
chua dat yéu ciu).
Truén Truéng phong xem xét trinh Hoi
e & | ddng xét chp CCHN, CCNL 04 gis | MAu 04,05
PHORE | HBXD quyét dinh.
- T6 chire thi sét hach (trudng hop
Hoi don chua c6 két qua sat hach)
xét & épg - Néng luc hanh vi dén sy
; Thu ky hoi |- Linh vec HDXD va Hang II; 1II; .
Bu6c 3 | CCHN, e - Dat hoiic (khong dat); 80 gioy
CCNL - Hi ddng lap hd so két qua
Rl dénh gi4 trinh Gigm dbc Sé phé
duyét
~ .. .+ | Lanh dao S& xem xét ky duyét hd
Buéc 4 Lanélédao Gta;rslgdoc so sau d6 chuyén Van thu déng | 08 gioy Mau 04,05
déu
- B6 phan Vin thu cta s& véo sb
B5 ohan | Can b va vin ban, lvu hd so va xac nhén
Bude 5 vénp = A 4% trén phin mém. 04 giv | MAu 04,05
- Giri hd so, két qua cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
téfnmr;lglxc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
g lfa o | Cénbo | cong thong bao va tra két qua cho Mu 04,05,
chinh | TIPVHCC |t6 chirc, ¢4 nhan. Két thic trén 06
. phan mém.
cong
6. BIEU MAU
TT | Tén Bi€éu mau

H¢ théng biéu mAu theo co ché mot cira, mdt ctra lién thong dugce ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
Maéu 01 - Giy tiép nhan hd so va hen tra két qué
Mau 02 - Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 - Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
Méu 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

6/7




QT-12/

S& XAY QUY TRINH M3 hiéu: QLN
DUNG TINH ) . X e
NtiJ;\TH BiNH | Cép gia han chirng chi hanh nghé | Lan ban hanh: 01
hoat dong xiy dyng hang IL III | Ngay ban hanh:  20/10/2021

Mau 05 - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 - Sb theo dai hd so

15/2021/NB-CP

Pon dé nghi cip chimg chi hanh nghé theo Mau sb 01 Phu luc IV Nghi dinh

7. HO SO LUU: Ho so lru bao gbm cic thanh phin sau

TT |H6 so lwu (ban chinh hoac ban sao theo quy dinh)

1 |Thanh phan hd so theo muc 5.2

s |- Két qua giai quyét TTHC
- C4c vin ban khac néu c6 phit sinh trong qua trinh giai quyét TTHC
3 H¢ thong biéu mAu theo co ché mot clra, mot cira li€n thdng dugc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Puoc luu tai Phong chuyén mén xir ly Hb so va B phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
do, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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MAu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
D{c lap - Ty do - Hanh phic

............ ngay...thdng.... ndm...
PON PE NGHI CAP CHUNG CHi HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gtri: (Tén co quan c6 thdm quyén).
AR L s o st RIS s S Rt e e
2. Mghy. ihing, nlim Siihy .o st m s s s S IS ST A s anns s
B QUBC HHER L.t

4. S6 Chimg minh thu nhan dan/Ho chiéw/CCCD: ......ccvvveeeviiniiinian, Ngay
(7210 LU g DO C B o v s N S S

5.Bia chi thuong trll: c..oo e

6. S8 GBNthOAL: «vveeeeeeee e, Piachi Email: ...o.oovviveeininii,

8. Trinh d6 chuyén mon (ghi 6 chuyén nganh hé dao (ao): ...........ccccvveviveennenn,

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghi chuyén dbi chimg chi hanh
nghé:...... nam.

10. Sé ching chi hanh nghé da dugc cip (néu co):

S6 Chimg chi: ............. Ngay cdp .....covveee... IO BADE s e v sicamass
BBy ST T TS

11. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung®:

Thoi gian
cong tac (Tir
STT | thdang, ndm
dén thdng,

ndam)

| 1. Ten I anfedng inh: «iiivivnnss

Pon vi cong tac/
Hoat djng djc 1ip | Ké khai kinh nghiém thwe hién cong | Ghi
(Ghi ré tén don vi, 56 viéce tiéu biéu chu
dién thoai lién hé)




Nhom du 4n/cap cong trinh: .........
Logi cong frdah: ..o

Chirc danh/Ndi dung cong viéc thye

D& nghi cip ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhw sau:

Linh vic hanh ngh&:............oooiiiiiiiiiiiiiiiiiieei o, 5 2

o Cép l4n dau

o Cép lai

Ly do dé nghi cAp lai chimg chiz .......c.uvveveeeeeeeeeeeeee e,

0 Diéu chinh, b sung

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phép ciia hd so va ndi dung ké khai trong dcm

va cam két hanh nghé hoat dong x4y dung theo dung noi dung ghi trong ching chi duoc cip
va tudn thu cac quy dinh cta phép ludt cé lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)

Ghi chu:
() Thay thé cac thdng tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong tra, sO chimg minh thu nhan

dan/h chiéu bing ma sb dinh danh c4 nhén khi co so dit liéu quéc gia vé dén cu chinh thirc
hoat dong.

@ Khéng yéu céu ké khai trong trudng hop d& nghi cAp lai chimg chi do chimg chi cii hét han
st dung/rach, nat/bj thit lac.



