i e QT-
sir iy QUY TRINH Ma3 hiéu: 11/QLN
DUNG TINH Cip gia han chirng chi niang lwe Lan ban hanh: 01
NINH BINH hoat dong xay dwng chirng chi hang . .
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC picH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Hai Anh Chu Dire Long Cao Trwomg Son

Chir ky M

Chire vu Trwéng phong Phé Giam déc Giam dbe
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i 5 hidy- QT-
—— QUY TRINH Ma higu: I1/QLN
DUNG TINH Cip gia han chirng chi niing lwc | Lan ban hanh: 01
NINH BINH hoat djng xdy dung chirng chi hang } .
II, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021
SUA POI TAI LIEU

Yéu cdu | Trang/Phan ) Lan ban Neav ba

stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi hanh / Lan gh z‘iynh 1

bo sung | viéc sira doi stra doi
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: o QT-
S XAY QUY TRINH Ma hiéu: 11/QLN
DUNG TiNH Cip gia han chirng chi ning lwe | Lan ban hanh: 01

NINH BINH hoat djng xay dung ching chi hang i =
II, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021

1. MUC PiCH

Xéy dyng quy trinh nham giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chtrc/céng dén co
dé nghi cép gia han ching chi ndng luc hoat dong x4y dung hang II, hang III dam bao
thdm tra 1 cac didu kién theo dung quy dinh

2. PHAM VI

Ap dung déi voi hoat dong cép gia han ching chi ndng luc hoat dong xdy dung
hang II, hang III

Phong Quan ly Nha, bd phén 1 cira va cac phong c6 lién quan thuje S& Xay dung
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phép quy lién quan dé cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Tha tuc hanh chinh
- XD: Xay dung

- QLN: Phong Quan ly Nha

- ND15/2021/ND-CP: Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu
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S6 XAY 11/QLN
DUNG TINH |  C4p gia han chimg chi niing lvc | Lin ban hanh: 01
NINH BINH

QUY TRINH M3 hiéu: QI-

hoat dong xiy dung chirng chi hang i ‘
I1, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Cosé Phaply
- Ludt Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18 thang 06 nam 2014;
- Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan Iy du 4n dau tu xay dung;
- Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2018 ctia Chinh phu vé stra
ddi, bd sung, bai bé mot sé quy dinh vé diu kién dau tu kinh doanh thudc cac
linh vyc quéan ly nha nudce chia B X4y dung; . )
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ’ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét so quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mdt cira li€n thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
- Théong tu s6 172/2016/TT- BTC ngay 27/10/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d9 thu, ndp 1€ phi cép gidy phép hoat dong xay dung.

Quyet dinh sé 669/QD-UBND ngay 12/8/2021 cuia UBND tinh Ninh Binh Céng
b6 Danh myc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc thay thé, sira ddi, bd sung,
bi bai bo trong linh vye nha &, kinh doanh bt dong san, hoat dong xdy dyng,
quan ly chét lugng cdng trinh xay dyung, linh vuc vt liéu xdy dung, thudce thdm
quyén giai quyét cia S& Xay dung, céc S&, ban, nganh, UBND céap huyén trén dia
ban tinh Ninh Binh.

5.2 |Thanh phin h so = | Mo
’ P chinh| sao
1. I Don de nghi gia han chtng chi ning lyc hoat dong xdy dung theo "

" |MAu s6 4 Phy luc sé IV ND15/2021/ND-CP
) Bén gbc ching chi ning luc da duoc cap Trudng hop bi mét ching "
" |chi ndng lyc thi phai c6 cam két cia td chic dé nghi cap lai.
53 |Sd lwong hd so
01 bd
5.4 |Thai gian xir ly
10 ngay lam viéc x 8=80 gidy ké tir khi nhan di hd so hop 18
5.5 |Noi tiép nhin va tra két qua
Tai Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng Ninh Binh
5.6 |Lé phi
L¢ phi: theo quy dinh ctia B Tai Chinh
3.7 |Quy trinh xi¥ ly cong viéc
Budc B Trach Thoi gian Bidu mAu/
thue . h:é!n nhiém thwe Néi dung thwe hién thwe hién ll;ltl mavu
hign | o0 hién (76 giyy | oaue
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SO XAY
DUNG TINH
NINH BiNH

QUY TRINH M4 hiéu:

QT-
11/QLN

Cip gia han ching chi ning lyc | Lan ban hanh:

01

hoat dong xay dwng chirng chi hang

I1, hang III Ngay ban hanh:

20/10/2021

Buadc

Trung
tdm phuc
vu hanh
chinh
cong

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dén (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan té chirc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh
01 14n duy nhét).
2. Truomg hop ho so diy di, quét
Cén bo tiép | (scan) va cép nhat, luu trit hd so
nhén vao phdn mém va chuyén vé
phong Quén 1y Nha. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho
td chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tur
Trung tdm PVHCC vé& S& Xay
dung (ky s6 giri Buu dién chuyén
vé So)

04 gity

Mau
01,02,03,04
,05, 06

Budce

Phong
QLN

Truéng phong chuyén hd so cho
chuyén vién phu trach thim dinh
hd so.

Trudng
phong

04 gioy

Mau 04,05

* Cén bd phu trach thAm dinh hd

S0

- Xt 1y, thim dinh hd so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

chuyén |- Léy y kién céc co quan, don vi
Vién (néu co)

- Chuyén béo céo Trudng phong

xem xét quyét dinh thu 1y giai

quyét (dbi véi hd so dat yéu céu)

hoac chuyén tra hd so dé nghi bd

sung hoan thién (d6i v6i hé so

chua dat yéu ciu).

12 gi&r

Mau 02,
04,05

Trudng phong xem xét trinh Hoi
ddng xét cdp CCHN, CCNL
HDXD quyét dinh.

Trudng
phong

04 gioy

MaAu 04,05

Budce

Hbi ddng
xét cap
CCHN,
CCNL
HDXD

- Linh vuc HDXD va Hang IT; III;
- Pat hodc (khong dat);

- Hoi déng lap hd so két qua
d4nh gi4 trinh Giam déc So phé
duyét

Thu ky hoi
ddng

40 gid
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SO XAy 11/QLN
DUNG TINH Cf'lp gia han chirng chi niing luc LAan ban hanh: 01
NINH BINH

QUY TRINH M3 hiéu: Q1-

hoat dong xay dung chirng chi hang ‘ :
I1, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021

Budc | Lanh dao | Giam dbc

Lanh dao S& xem xét ky duyét hd
so sau d6 chuyén Vin thu dong 8 givy Mau 04,05

So So déu

Bude | BO phian | Can b vin

- B6 phan Van thu cta sé& vao so
van ban, lvu h6 so va xac nhén

5 vin thu g trén ph?n} mém. ' 04 gidy Mau 04,05
- Guri ho so, ket qua cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tﬁ,}:;)?lic Trung tdm Phuc vu ha‘}nh chinh i
Budc vu hanil Céan bd cf)ng thong bao va tré’két qua cho Mau 04,05,
6 c.:hi " TTPVHCC |15 ‘Chlfl‘c‘, ca nhan. Két thic trén 06
5 phan mém.
cong
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

Hé thong biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién théng duge ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Miu 01 - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

Mau 02 - Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so

MAu 03 - Phiéu tir chi tiép nhén giai quyét hd so

M4u 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so

Miu 06 - S6 theo doi hd so

Pon dé nghi cép gia han ching chi néng lyc hoat dong xay dung theo Mau s6 4

; Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/NB CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phu.
7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cdc thanh phin sau
TT |Hb so luu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phén hd so theo muc 5.2
g @ Két qua giai quyét TTHC
- C4c vin ban khac néu c6 phét sinh trong qué trinh giai quyét TTHC
3 Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duge ban hanh kém

theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Dugc luu tai Phong chuyén mon xir ly H6 so va Bo phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
@6, chuyén hd so vé phong Luu trit clia co quan dé lru trir theo quy dinh hién hanh.
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MAu s 04

TEN TO CHUC PENGHI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAP CHUNG CHi NANG LUC Poc lap - Tw do - Hanh phic
.......... , ngay ... thang ... n
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHIi NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thdm quyén).

Lo TEEE GHIICE wcosmeonennssnsosnssssnessasssasansssss sossssmsss s ns semscerenmmesssssmes v ressm e s

2 DN ONL IR BIIHIIT sorsnsrsicsiscisaimassstion oo i sami masmsamessss fes
3. SO AN thOGI: wevveeeeeereeeereereseeeresee s ses s L S
B ETRIL isiininssisseonssmmtemmrsnemsmshennsasesnmns s WEDSIte: oottt

5. Ngudi dai dién theo phap luat™:

HOWIE oranminsismsmmmmsms CHITE VI covsrnesssmsmmcomssmsmsmssmssssvesmssrssasessessssvsensiisesnes
6. M s& doanh nghiép/Quyét dinh thanh B s
ROEBAD: wowssssimssmssiastonmmnes Ngay cép: ......................................................

7. Nganh nghé kinh doanh chinh:

8. Ma s ching chi nang luc (néu cd):
S6 Chimg chi: ..cooevvverreneiiiennns INEAY CAP covvvsmmrvmmsnss W BH cospmmimmmimsmarisasms
Lnilt §¥e Hoiat ahines B T oo s s o e e ek

9. Danh s4ch c4 nhan cht nhiém, chu tri, ¢4 nhén c6 yéu ciu vé chimng chi hanh nghé
va c4 nhén tham gia, cong nhéan k¥ thudt (néu co) ¢ lién quan cua td chirc

a) Danh sich c4 nhan chd nhiém, chu tri, ¢4 nhén c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé:

S6 chirng chi | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh hénh ngh 3 lign b

1




b) Danh séch cd nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vuc cép chimng

chi:
STT Ho va tén Vi teifebiie dah, | STOAD ehoyen pHhen thogd
) mon lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén dén linh vic dé nghi cip chimg

chi:
Ngi dung hoat djng xdy | Thong tin dw an/cong i
dung trinh (Ghi ré tén diy | Chi dau tw
(Ghi ré linh vire hoat dong va| dn/cong trinh; nhém dw | (Tén chu dau|,, . . .,
STT 3 \ 3 ; | . i n \ K gem Ghi chu
vai tro: nha thau chinh, nha |dn; logi, cdp céng trinh; | tw, s6 dién
thau phy, tong thau; Noi dung quy mo ket cau, cong |thoai lién hé)
cong viéc thuc hién) suat, vi tri xdy dung)
1
2

11. K& khai may méc, thiét bi (@6 vdi t6 chikc thi céng xdy dung, t6 chitc khdo séit xdy

dung)
1:02_11 mAa y . X " y Nwée | Nam [S6 hitu cia o s
moc, thiét bi| So Cong | Tinh B . E v lwgng sir
Gl huc vu thi | lwon suédt | nin - - 4 i dung hién
pluc vy ng 8| xudt | xuft hay di thué| " * g hui¢
cong nay
1
2

Dé nghj cép ching chi ning luc hoat ddng xdy dung véi ndi dung nhur sau:

Liith yvize hiogb @00 sosusssenisnsivismsmmmmoe Hang:

0 Cép lan déu; cdp didu chinh hang chirng chi ning luc

...............




o Piéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi ning luc

o Cép lai ching chi ning lyc

Ly do dé nghi cAp 121 Ching Chi: ....cvecveiveceieeieveie e esesse s sesessessssesssnas
0 Gia han ching chi néng luc

(Tén t6 chike) chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c, hop phép cta hd so va cac ndi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong ching
chi dugc cap va tudn thu cac quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)
Ghi chu:
m Thay thé céc thong tin nguoi dai dién theo phap luét (ho va tén, chirc vu), dia chi

tru s chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bing ma s doanh nghiép ddi véi tb chirc
da dugc cap ma so doanh nghiép.



