: S QT-
SO XE\Y QUY TRINH M3 hiéu: 07/QLN
DUNG TINH . X <
NINH BINH | Cip chirng chi ning lyc hoat dong | Lan ban hanh: 01
xdy dyng hang I, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI i
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Haii Anh Chu Dirc Long Cao Truwong Son

Chire vu Truwéng phong Phé Giam dbc Giam déc
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" . QT-
S X Z\y QUY TRINH Ma hiéu: 07/QLN
DUNG TiNH : ; :
NINH BINH | Cap chimg chi ning lyc hoat dong | L-4n ban hanh: 01
xdy dyng hang I, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021
SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu | Trang/ Phan . Léan ban Neay ban

sira doi/ lién quan M6 ti ndi dung sira doi hanh / Lan ghgnh

bo sung | viéc sira doi sira doi
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R QUY TRIiNH M hiéu: OQ;I;E)LN
DUNG TiNH ) Tt .
NINH BINH | CAp chirng chi ning lyc hoat dgng | Lén ban hanh: 01
xay dyng hang II, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021
1. MUC PiCH

Tiép nhan hé so cua td chirc/cong dan c6 dé nghi cép ching chi nang luc hoat
dong xdy dung hang II, hang III ddm bao thu tuc nhanh, chinh x4c tham muwu cho lanh
dao ra quyét dinh phu hop

2. PHAM VI

Ap dung db6i véi hoat dong cép ching chi nédng luc hoat dong xdy dung hang II,
hang I11

Phong Quaén Iy Nha, bd phén 1 ctra va cac phong c6 lién quan thude S& Xy dung
chiu trach nhiém thuc hién va kiém so4t quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy li€n quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

= TTHC: Thu tuc hanh chinh
- XD: Xay dung

- QLN: Phong Quén ly Nha

-ND15/2021/NP-CP:  Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu
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SO XAY
DUNG TiNH i 5 .
NINH BINH | Cap chirng chi niing lrc hoat dgng | L4n ban hanh: 01

j 5 hian. QT-

xdy dyng hang II, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021

5. NOI DUNG QUY TRiNH

5.1 |Cosé Phaply
- Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18 thang 06 ndm 2014;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung veé quan Iy du 4n dau tu xay dung;
- Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2018 cta Chinh phu vé sira
ddi, bé sung, bai bdé mot sb quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc cdc
linh vuc quan Iy nha nuéc cia Bo Xay dung;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot so quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot clra li€n thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
- Théng tu sé 172/2016/TT- BTC ngay 27/10/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp 1€ phi cip gidy phép hoat dong xdy dung.

Quyet dinh s6 669/QD-UBND ngay 12/8/2021 cia UBND tinh Ninh Binh Coéng
b6 Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc thay thé, sira ddi, bd sung,
bi béi bo trong linh vyc nha ¢, kinh doanh bt dong san, hoat dong xdy dung,
quan ly chét lugng cong trinh x4y dung, linh vyce vat liéu xay dung, thude thim
quyén giai quyét cua SO Xay dung, cac S6, ban, nganh, UBND cap huyén trén dia
ban tinh Ninh Binh.

5.2 |Thanh phin hd so .
chinh | sao
1 Don dé nghi cap chirng chi néng luc hoat dong x4y dung (theo Mau "
" |s6 4 Phu luc s6 IV, ND15/2021/ND- -CP)
5 Quyét dinh thanh 1ap td chirc trong trudng hop co quyét dinh thanh N
© |ap
Quyet dinh cong nhan phong thi nghiém chuyén nganh xdy dung
ctia td chire hoic hop ddng nguyén tic v& viéc lién két thyc hién
3. |cong viéc thi nghiém phuc vu khdo sit xay dung v6i phong thi 4
nghi¢ém chuyén nganh xay dung dwgc cong nhén (d6i voi td chire dé
nghi cép ching chi nang luc khio sét dia chit cong trinh).
Chtng chi hanh nghe kem theo ban ké khai va ty xdc dinh hang
ching chi theo MAu sb 05 Phu luc IV ND15/2021/ND-CP hodc ké
khai ma s6 chimg chi hanh nghe trong trudong hgp da dugc cip
4. |ching chi hanh nghé dugc cép theo quy dinh cta Luat Xay dung X
ndm 2014 cta céc chirc danh yéu ciu phai co chiing chi hanh nghé;
Céc vin bing duge dao tao cla c4 nhan tham gia thuc hién cong
viéc.
5 Hop ddng va Bién ban nghiém thu cbng viéc da thuc hién theo ndi -

dung ké khai (ddi v6i t6 chirc khao sat xdy dyng, lap thiét ké quy
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SO XAY
DUNG TINH 5 X :
NINH BINH | Cap ching chi niing lwe hoat dgng | L&n ban hanh: 01

" S QT-
QUY TRINH M3 hiéu: 07/QLN

xdy dung hang II, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021

hoach xdy dyng, thiét ké, tham tra thiét ké xay dung, tr van quan Iy
dy 4n ddu tu xdy dung, tu vin gidm sat thi cong xdy dung hang I,
hang II).

Hop ddng; Bién ban nghiém thu hoan thanh thi céng xay dung hang
muc cong trinh, cdng trinh x4y dung hodc by phén cong trinh (trong

6. [truong hop thi cong cong tac xdy dyng chuyén biét) dd thuc hién X
theo ndi dung ké khai (d6i véi td chire thi cong xdy dung hang I,
hang II)
5.3 |S6 lwgng hd so
01 bo
5.4 |Thoi gian xir ly
20 ngay lam viéc x 8=160 gitr ké tir khi nhan du hd so hop 16
5.5 |Noi tiép nhén va tra két qua
Tai Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng Ninh Binh
5.6 |Lé phi
Lé phi: 1.000.000 Pdng (1. 000.000 ddng/chimg chi theo quy dinh tai Diém a
Khoan 1 Diéu 4 Thong tu sd 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 ctia B9 Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay
dung)
3.7 |Quy trinh xir ly cong viée
TR Pon vi el SR e Biéu miu/
thye | = 1es | mhigm thye Noi dung thye hién thyc hign | = A
hign | vC hién (156 gioy | o aua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat
yéu cu thi huéng dén td chuc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh
- 01 14n duy nhét).
S hguc 2. Trudmg hop hé so ddy du, quét Mau
, PIMC | Can b6 tiép | (scan) va cap nhat, hru trit hd so . 101,02,03,04
Bu6c 1 | vuhanh : . X X . i x| 04gio
, nhin vao phan mém va chuyén vé ,05, 06
chinh B e B ok ak
o5 phong Quan ly Nha. In phiéu tiép
& nhén va hen tra két qua giao cho
td chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tu
Trung tim PVHCC vé& S¢ Xay
dung (ky sb giri Buu dién chuyén
vé S&)
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i 5 hia. QT-
S X A}’ QUY TRINH Ma hiéu: 07/QLN
DUNG TiNH ) ; =
NINH BINH | Cap ching chi niing lyc hoat dong | Lan ban hanh: 01
xiy dyng hang I1, hang I11 Ngay ban hanh:  20/10/2021
. : Truong phong chuyén hd so cho
Raong | TOEE | ven vign phy tetch tdm il | 04 gi | MAu 04,05
QLN phong X
ho so.
* Can bd phu trach thdm dinh hd
SO
- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
- Xé4c minh (néu c6).
) - Niém yét, cong khai (néu co).
Phong Ch‘%{’en - L’a“'ly y kién céc co quan, don vi . M3u 02,
QLN & | Vien | (néy o) 52 giv 04,05
TTBDS - Chuyén bao c4o Truéng phong
Hoi dong xem xét quyet dinh thy Iy gidi
Bugc 2 | X€tcap quyet (d6i voi ho so dat yéu céu)
Budc 3 CcC hodc chuyén tra ho so de nghi bo
HPXD; sung hoan thién (doi véi ho so
CC NL chua dat yéu cau).
HPXD Truén Trudng phong xem xét trinh Hoi .
Hgi dbng s S |ddng xét chp CCHN, CCNL 04 gid | Mau 04,05
xétcp | P 0" |HDXD quyét dinh.
CCHN, - Hd so t& chirc d nghi cdp chimng
CCNL chi nang lyuc;
HDbXD - Linh vuec HDXD va Hang II; III;
Thu ky héi | - Pat hodc (khéng dat); o
déng - Dé nghi Bo X4y dung cdp ma glo
sé chimg chi;
- Hoi dong 1ap ho so két qua danh
gid trinh Gidm doc S¢& phé duyét
3 .. .« |Lanh dao S& xem xét ky duyét hd
Bt 4 | SO0 | GGG | o chuyén Van thw déng| 08 giv | Miu 04.05
S& So £
dau
- BO phan Vin thu cia s& vao sb
— . 1a_~_ |van ban, luu hd so va x4c nhin
Budc 5 Egnpgla“ Canti‘fr VA | trén phin mém. 04 gi | MAu 04,05
~ - Gt hd so, két qua cho Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh céng
T
oty Trung tAm Phyc vu hanh chinh
Bubis & | v hpanh Canbd | cong thong bao va tra két qua cho Mau 04,05,
chinn | TIPVHCC |t6 chirc, ¢4 nhan. Két thic trén 06
: phan mém.
cdng
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SO XAY
DUNG TiNH ) : :
NINH BINH | Cip chirng chi niing lye hoat dong | L-4n ban hanh: 01

s o QT-
QUY TRINH M4 hiéu: 07/QLN

xay dyng hang II, hang III Ngay ban hanh:  20/10/2021

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugce ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018

Mau 01 - G1ay tiép nhén ho so va hen tra két qua

Mau 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thi¢n ho so

Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 - Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét ho so

Mau 06 - S theo doi hd Y

Cac mau theo Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP

A | . Don dé nghi cép chtmg chi néng luc hoat dong xay dung theo mau tai Phy luc V
7. HO SO LUU: H6 so Iru bao gém cdc thanh phin sau
TT |Hb so lwu (ban chinh hoidc bén sao theo quy dinh)
1 |Thanh phan hé so theo muc 5.2
7 |- Két qua giai quyét TTHC
- C4c viin ban khéc néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC
3 H¢ thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thdng duoc ban hanh kém

theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Duogc luu tai Phong chuyén mon xir ly Hb so va Bo phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
do, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé lwu trit theo quy dinh hién hanh.

HY




PHU LUCYV
BO SUNG VAO NGHI PINH SO 59/2015/Nb-CP NGAY 18 THANG 6 NAM 2015
CUA CHINH PHU
(Kem theo Nghi dinh 56 100/2018/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2018 ciia Chinh phi)
TEN TO CHUC DE NGHI CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

5 FEOP <ous i vo... VN w5

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LU'C HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gi: (Tén co quan cé tham quyén)

4. Email oo NVBDSTECT uinows s wnnsscs o s susd e snns
3. Dk gl QIS e BRAD WBE: .ousmmimsmammmms s i s s v
Ho va ten ..................................... Chuc vu ............................................................

& | Wt B v senumensinns Ngay BEPIE wossmmesnemsesmsnnssmmmssensvssispssssss
7. Nganh nghé kinh doanh Chifih: ............couueveueveereereeeeeeseeeseeeesseeseeseessesssess s,
8. M 50 chtng chi n8ng IHC (NEU CO): ..vuvveeereerereeereeierei e eesee e e esesssesesse e ssesess s
S6 Chimg chi: ...ooevvvvveeeennn, NEAY CAD ..ueevivinnnnn NOT CAP: cvorereeeerereeneeeeeeeesss
Linh virc hoat dOng XAY QUNE: ...ccvvveeeeeeeeeccececceeee ettt
9. Danh sach c4 nhan cht nhiém, ch tri, c4 nhan c6 yéu céu vé ching chi hanh nghé va
c4 nhén tham gia, cong nhan k¥ thut (néu c6) 6 lién quan cua t6 chire

a) Danh séch ca nhan chii nhiém, chu tri, ¢4 nhén c¢6 yéu cdu vé ching chi hanh nghé:

STT Ho va tén Vj tri/Chire danh | S0 chumg chi | Dién thoai
‘ hanh nghé lién hé
1
2
3
b) Danh séch c4 nhan tham gia, cdng nhin k¥ thuét lién quan dén linh vuc cé‘ip chung chi:
STT Ho v tén Vi tri/chire daph | 172h 40 chuyén | Dién thoai
; : mon lién hé
1
2
3

10 Kinh nghiém hoat dong x4y dyung lién quan dén linh vuc dé nghi cip chimg chi:
LSTT | Noi dung hoat dong xiy dung Thong tin cong | Chii dau tv | Ghi l




(Ghi ro linh vuc hoat djong va vai trinh (Tén chit dau tw,| chi

tro: nha ﬂmu chinh, nha thau phu, 56 dién thogi
tong thau,.. ) lién hé)
1 INGi dung cong viée thyc hién: (Tén di dn/cong

........... trinh; nhom dw dn;
loai, cap céng trinh;
vi tri xdy dung)

2

11. K& khai may moc, thiét b (@61 véi t6 chikc thi cong xdy dung, 16 chite khdo sét xdy
dung)

Loai may . - £

méc, thiétbi| S6 | Cong | Tinh |00 NAM | oo b ru cila | ChAt Iwomg
STT ; A & san san 2 str dung hién

phuc vu thi | lwgng | suat | ning £ z, | to chirc hay

A xuat [ xuat ; A nay
cong di thué

1
2

Pé nghi cap chirng chi niing lirc hoat dong xiy dwng véi ndi dung nhwr sau:

Linl Wi hoat QONm oosesnvunssss 5 60 00s0 sommmmmmansnints =) | N S
m| Cap 1dn dAu, didu chinh hang

o Cép lai

Ly do d nghi cap 121 ChUME Ch: Lot e
O Bleu chinh, bd sung

(Tén té chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc ctia cic ndi dung ké khai néu trén va
cam két hoat dong xdy dyung theo ding ndi dung ghi trong ching chi duge cp va tudn
thu cdc quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan./.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong dau)

! Dm v6i chitng chi hanh nghe dugc cap theo quy dinh cia Luét Xay dung ndm
2014, s6 ching chi hanh nghé cén ké khai day du theo khoan 6 Diéu 44 Nghi dinh nay



