)

i ot T QT-
Sin i QUY TRINH Ma hiéu: 03/QLN
%llfggglll};f; CAp lai chimg chi hanh nghd HPXD | Lin ban hanh: 01
hang IT, III (trwomg hop ching chi
i oo hﬁngg, f han). | Nedy banhanh:  20/10/2021
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI )
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NQIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Hai Anh Chu Dirc Long Cao Trwong Son
4}"\0\ CHy %&/
/<] ‘
Chit ky M 5 S "
L5\ XAY DONG
w
Chike vy Trwéng phong Phé Giam dbc Giam déc
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i o ke, QT-

s sy QUY TRINH M3 hiéu: 03/QLN
DUNG TINH | C4p 1ai chirng chi hanh nghé HPXD | Lin ban hanh: 01
NINHBINH | pang I, TII (trwomg hop ching chi : ,

mAt, hw héng, hét han). Ngay ban hanh:  20/10/2021
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/ Phén . Lan ban T —
sita d6i/ | lién quan | Mo ta ngi dung sira ddi | hanh/Lan gh gnh
bo sung | viéc sira doi stra doi
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i 5 higy: QT-
iy QUY TRINH M4 hiéu: 03/QLN
DUNG TINH Cip lai chirng chi hanh nghé HPXD | Lan ban hanh: 01
NINH BINH hang II, III (trwdng hop chirng chi - .
mit, hw héng, hét han). Ngay ban hanh:  20/10/2021

1. MUC bicH
Quy dinh trinh ty, tréch nhiém va phwong phép tiép nhan, xir 1y hd so lién quan

viée cép lai ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, III (truwong hgp ching chi
mét, hu hong, hét han)

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi hoat dong cép lai chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang
11, 111 (truong hop chimg chi mét, huw héng, hét han)

Phong Quan ly Nha, bo phén 1 cira va cac phong c6 lién quan thudc S& Xay dung
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dén
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- XD: Xay dung
- QLN: Phong Quan ly Nha

- ND15/2021/ND-CP: Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phii
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SO XAy ' 03/QLN
DUNG TINH | C4p lai chirng chi hanh nghé HDXD | Lan ban hanh: 01
NINH BINH

QUY TRINH Ma hiéu; QI-

hang II, III (truwdng hop chirng chi

mit, hw héng, hét han). Ngay ban hanh:  20/10/2021

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Co sé Phap ly
- Lujt Xay dung s& 50/2014/QH13 ngay 18 thang 06 nam 2014;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phti quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung vé quan ly du 4n dau tu xay dung;
- Nghi dinh s 100/2018/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2018 ctia Chinh phu vé sira
d6i, bd sung, bai bé mot sb quy dinh vé& diéu kién ddu tu kinh doanh thudc cac
linh vuc quan 1y nha nude cia Bo Xay dung;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot cta, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot so quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét th tuc hanh chinh
- Thong tu s6 172/2016/TT- BTC ngay 27/10/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp 1€ phi cip gidy phép hoat dong xay dung.

Quyet dinh s6 669/QD-UBND ngay 12/8/2021 cia UBND tinh Ninh Binh Céng
bd Danh muc tha tyc hanh chinh méi ban hanh, dugc thay thé, sira ddi, bd sung,
bi bdi bo trong linh vyc nha &, kinh doanh bt dong san, hoat dong xay dung,
quan ly chét lugng cong trinh xdy dung, linh vyc vat liéu xay dung, thude thdm
quyeén giai quyét ctia S& Xay dyng, cac S, ban, nganh, UBND cép huyén trén dia
ban tinh Ninh Binh.

52 [Thanh phin hd so o | Kein
chinh| sao
| [Pon d€ nghi cdp lai chimg chi hanh nghé theo Mau sb 1 Phu luc sb B
" |IVNDI15/2021/ND-CP
2 02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh ¢6 nén mau trdng chén dung =
" |cua nguorI dé nghj duoc chup trong thoi gian khong qua 06 thang
Ban gbc chimg chi hanh nghé con thoi han nhung bi hu héng.
3. |Truong hop bi mat ching chi hanh nghé thi phai ¢6 cam két cia| x
ngudi dé nghi cép lai
Trong trudng hop cép lai chimg chi nhung linh vyc cip c6 thay dbi
ndi dung theo quy dinh tai Nghi dinh s& 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cta Chinh phi thi bé sung thém cac tai liGu sau:
+ Vin bing do co so dao tao hop phap_ cép phi hop véi loai, hang
chimg chi dé nghi cdp. Pbi voi vin bing do co s& dao tao nuéc
4. |ngoai cip, phai 1a ban dugc hop phép hoéa lanh sy theo quy dinh va X

phéi c¢6 ban dich sang tiéng Viét dugc cong chirng, chirng thuc theo
quy dinh cua phép luit Viét Nam.

+ Céc quyét dinh phén cong cong viée (giao nhiém vu) clia td chic
cho céd nhén hodc van ban x4c nhén cla dai dién theo phap luit cia
chi dau tu v& cac cong viée tidu biéu ma ca nhan d& hoan thanh theo
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SO XAY ' 03/QLN
DUNG TINH | C4p lai chiing chi hanh nghé HDXD | Lin ban hanh: 01
NINH BiNH

QUY TRINH M4 hiéu: -

hang II, III (trwong hgp chirng chi

mAt, hu héng, hét han). Ngay ban hanh:  20/10/2021

ndi dung ké khai. Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé su
trung thuc cua ndi dung xac nhén. Truong hop ca nhin hanh nghe
doc lap thi phai c6 hgp ddng va bién ban nghiém thu céc cdng viéc
thuc hién tiéu biéu da ke khai.

ia Glay to hop phap vé cur trd hodc gidy phép lao dong do co quan co
thdm quyén ciia Viét Nam cép ddi v6i truomg hop cd nhan 13 nguoi
nudc ngoai.

5.3 |S6 lwong hd so
01 bo
5.4 |Thoi gian xi ly
10 ngay lam viéc x 8= 80 gi®r ké tir khi nhan du hd so hop 16
5.5 |Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Ninh Binh
5.6 |Lé phi
Cép lai, didu chinh, bd sung: 150.000 dong/chimg chi theo quy dinh tai Diém b
Khoan 1 Diéu 4 Thong tu sb 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp 16 phi cép gidy phép hoat dong xay dung
3.7  |Quy trinh xit ly cong viée
Buwéc o vi Trach Thei gian Bidu miu/
thwe .~ | nhiém thye N§i dung thwe hién thue hién - X
i thwe hién S . : : N két qua
hién y hién (76 gio)
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhin hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khéng dat
yéu cdu thi huéng dan td chuce, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh
Trung 01 14n duy nhét).‘ ‘ )
i pheo ] 2. Trudng hop ho so day du, guét Mau
. ., | Can bd ti€p | (scan) va cdp nhét, luu trit ho so . 01,02,03,04
Bude 1 | vu hanh N . 5 X ; " a 04 gio
chinh nhén Va? phano me’:m Ya chu}'ffn '\A’fe ,05, 06
I phong Quan ly Nh’a. In ph%eu tiép
nhén va hen tra két qua giao cho
td chire, ¢ nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tur
Trung tim PVHCC vé& S& Xay
dung (ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S&)
. Phon Truéng | Trudng phong chuyén hd so cho -
el QLNg phong chuyéf fién fhu itich thém dinh | V8% | MBu 04,05
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: . QT-
" QUY TRINH Mad hiéu:

SO XAY 03/QLN
DUNG TINH | C4p Igi ching chi hanh nghé HPXD | Lin ban hanh: 01
NINHBINH | pang 11, III (trwdng hep ching chi ‘ -

mAt, hw hong, hét han). Ngay ban hanh:  20/10/2021
hd so.
* Cén bo phu trach thim dinh hd
SO
- Xir ly, thdm dinh hd so.
- Xéc minh (néu ¢6).
- Niém yét, cong khai (néu c6).
chuyén |- Liy vy kién c4c co quan, don vi i 53
Vién (néu co) 24 gioy A
- Chuyén bao cdo Trudng phong ’
xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i véi hd so dat yéu céu)
hoidc chuyén tra hd so d& nghi bd
sung hoan thién (ddi véi hd so
chua dat yéu ciu).
Truén Trudng phong xem xét trinh Hoi
e & | ddng xét cAp CCHN, CCNL 04 giy | MAu 04,05
PORE | HDXD danh gi4.
Ho6i ddn - Néng lyc hanh vi dén su
oy Cépg - Linh vue HDXD va Hang IT; II;
? Thu ky hoi | - Dat hodc (khong dat); .
Bied | CCHN, ddn - Hoi dong 14p hd so két qua 28 giv
e ®* | tmn gié trinh Gidm déc S phé
HDXD P
. ., .z |Lanh dao S& xem xét ky duyét hd
B # |TOL1098 | Glomdba 1o S chuyén Van thw déng| 8giv | Mau 04,05
So So déu
- B§ phan Vin thu cia s& vao sb
Bb ohan | Can b vin vin ban, luu hd so va xac nhéin
Butes | > ptﬁu o | trén phén mém. 04 giv | MAu 04,05
- Gtri hd so, két qua cho Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng
T
témmrllic Trung tdm Phuc vu hanh chinh
amo | }fén-h Canbd | cong thong béo va tra két qua cho Mau 04,05,
chinh | TTPVHCC |16 chirc, c nhan. Két thic trén 06
. phin mém.
cong
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

| | He thong biéu mdu theo co ch& mét cira, mot cira lién thong duge ban hanh kem
theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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S6 XAY el 03/QLN
DUNG TINH | C4p lai chirng chi hanh nghd HPXD | Ldn ban hanh: 01
NINH BiNH

QUY TRINH M3 hiéu: Q1

hang I, III (truwong hop chirng chi

mét, hw héng, hét han). Ngay ban hanh:  20/10/2021

Mau 01 - Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua
M4u 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thi¢n hd so
Mau 03 - Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét ho so
M4u 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua
Mau 05 - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so
Mau 06 - Sb theo ddi hd so

Don dé nghi cip lai ching chi hanh nghé theo MAu s6 1 Phu luc s6 IV Nghi dinh

° 56 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 _cua Chinh phu.
7. HO SO LUU: Hb so liru bao gdm c4c thanh phin sau
TT |Hb so lwu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan hd so theo muc 5.2
s I Két qué giai quyét TTHC ,
- Céac vén ban khéc néu cé phét sinh trong qua trinh giai quyét TTHC
3 Hg théng biéu mAu theo co ché mot cira, mdt cira lién thong duge ban hanh kém

theo thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Puoc luu tai Phong chuyén mén xir Iy Hé so va Bo phén TN&TKQ theo quy dinh. Sau
do, chuyén hd so vé phong Luu trit cta co quan dé lwu trit theo quy dinh hién hanh.
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Miu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

........... , hgay...thang.... ndm...
DON PE NGH] CAP CHUNG CHi HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gii: (Tén co quan c6 thim quyén).
L S B T 1 i masiimmontime e st s AR
2. Ngay, thdng, ndm SiNh: .....ooviiiniiiiiie e e

LR T ———— Y

3. DIACHITRIONEIIY oo T A e R s

6. SO di6n thOGI: +vvvvveeeeeee e, Bia chi Email: .oo.vvvvivviennnnnnn,

10. Sb chimng chi hanh nghé da duoc cép (néu co):

S6 Chimng chi: ............. Ngay cip ....covnn...... NOiCAp: .oovvvviiieriiin,
Linh vurc hoat d0ng XAy dung:...........veiieiiiiee e e,

11. Qu4 trinh hoat dong chuyén mén trong x4y dung®:

Thoi gian cong | Pon vi cong tac/ Hoat
STT tac (Tir thdng, |ddng dgc 1ap (Ghi rd tén | K& khai kinh nghi¢m thyce hién cdng vie tiéu [ Ghi

ndm dén thang, | don vi, s6 dién thoai lién biéu cha
ndm) hé)
1 1. Tén Dy an/céng trinh: ............
INhém dy an/cép cong trinh: ..........
Loai cong trinh: .........

Chirc danh/Noi dung cong viéc thuc




Dé nghij cip chiing chi hanh nghé hoat dong xdy dyng v6i ndi dung nhu sau:

o Cép lan ddu

o Cép lai

Ly do d8 nghi clp 1ai chitng Chii .....iveiiisiseainaoneeresressesssnnsesansessessans
o Diéu chinh, b sung

T6i Xin chju trach nhi¢m vé tinh chinh x4c, hop phép cia hd so va ndi dm}g ké khai trong don va cam két hanh
nghé hoat dong xay dung theo diing ndi dung ghi trong chimg chi dugc cép va tuan thi cac quy dinh cia phéap
ludt c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ré ho, tén)
Ghi chu:

) Thay thé céc thong tin ngay thang nim sinh, dia chi thuong trd, sb chimg minh thu nhan dan/hd chiéu bing
mé so dinh danh cé nhan khi co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu chinh thirc hoat dong.

@ Khéng yéu ciu ké khai trong trudng hop dé nghi cép lai chimg chi do chiing chi cii hét han sit dung/réch,
nat/bi thét lac.



