: i QT-
S& X A,Y QUY TRINH Ma higu: 01/QLN
DUNG TINH \ X e
NlirI?H BiNH | Cép chitng chi hanh nghd hoat djng | L-&n ban hanh: 01
xay dyng hang II, 111 Ngay ban hanh:  20/10/2021
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUCBICH
2. PHAM VI i
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HOSOCANLUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén Hoang Hai Anh Chu Dirc Long Cao Truwong Son

Chit ky %

Chiic vu Truéng phong Phé Giam ddc Giam dbc
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. a QT-
SO XAY QUY TRINH Ma hiéu: 01/QLN
DUNG TiNH | : ; :
NINH BINH | Cap chirng chi hanh nghé hoat dgng | L.4n ban hanh: 01
xay dyng hang II, 1T Ngay ban hanh:  20/10/2021
SUA POI TAI LIEU
Yéu cdu | Trang/ Phan i Léan ban Nigiks b
sita d@6i/ | lién quan | M5 ta ndi dung siva ddi | hanh/Lin | 5%
2 v Zs ‘ 5 % hanh
bo sung | viéc sira doi stra doi

aid




SO Rhy QUY TRINH M4 hiéu: SE;QLN
DUNG TINH | . X —
NINH BINH | Cép chirng chi hanh nghé hoat dgng | [-4n ban hanh: 01
xdy dyng hang II, I1I Ngay ban hanh:  20/10/2021
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan, xem xét viée clp chtmg chi hanh nghé hoat
dong xdy dung hang I1, III va kiém soét qua trinh thye hién nhdm dam bao tuan thi ding
quy dinh ctia phép luédt

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi hoat dong cép chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
I

Phong Quan ly Nha, bd phén 1 ctra va cdc phong c6 lién quan thugc S& Xay dung
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- C4c van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén
- TTHC: Thi tuc hanh chinh
- XD: Xéay dung
- QLN: Phong Quén ly Nha

- ND15/2021/ND-CP: Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu
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SO XAY
DUNG TiNH | |, . X "
NINH BiINH | Cép chiing chi hanh nghé hoat dong | L-4n ban hanh: 01

i 5 hiay: QT-
QUY TRINH Ma hiéu: 01/QLN

xdy dyng hang II, IIT Ngay ban hanh:  20/10/2021

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Co sé Phap ly
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18 thang 06 ndm 2014;
- Nghi dinh s6 15/2021/Nb-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phd quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung vé quéan Iy du 4n déu tu xdy dyng;
- Nghi dinh 56 100/2018/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2018 ctia Chinh phu vé sira
d6i, bd sung, bai bé mot sd quy dinh vé& diéu kién ddu tu kinh doanh thudc cac
linh vuc quan ly nha nudc cia Bo Xay dung;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mdt cira, mot
clra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot so quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
- Théng tu sé 172/2016/TT- BTC ngay 27/10/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mire thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cép gidy phép hoat dong xay dung.

Quyet dinh s6 669/QD-UBND ngay 12/8/2021 ctia UBND tinh Ninh Binh Cong
bd Danh muc thi tyc hanh chinh méi ban hanh, dugc thay thé, sta d01 ) sung,
bi bdi bo trong linh vic nha &, kinh doanh bat dong san, hoat dong xdy dung,
quan ly chét lugng cong trinh x8y dung, linh vyc vét liéu xay dung, thudc thim
quyén gidi quyét ciia S& Xay dung, cic S&, ban, nganh, UBND cép huyén trén dia
ban tinh Ninh Binh.

52 [Thanh phin hd so | B
chinh| sao
1 Pon dé nghi cip chimg chi hanh nghé theo Mau sé 1 Phu luc sd IV "
" |Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu
’ 02 4nh mau c& 4 x 6 cm va tép tin dnh c6 nén mau tring chén dung =
" |ctia ngudi @& nghi duge chup trong thoi gian khéng qua 06 thang.
Ban sao ¢4 ching thye hofc t€p tin chira &nh mau chyp tir ban chinh
ho#ic ban sao, xuit trinh ban chinh dé dbi chiéu: Vian bang do co Ry
dao tao hop phép cép phu hop véi loai, hang chung chi dé nghi cip.
3. [Pdivéi van biang do co s& dao tao nudc ngoai cap, phai la ban dugc X
hop phép héa lanh su theo quy dinh va phai c6 ban dich sang tiéng
Viét dugc cong chirng, ching thuc theo quy dinh ctia phap lut Viét
Nam
Ban sao c6 chung thyc hogc tép tin chira &nh mau chup tir ban chinh
hodc ban sao, xut trinh ban chinh @& 601 chiéu: Céc quyét dinh
phan cdng cong viéc (giao nhiém vu) cia td chirc cho ca nhan hodc
4. |vdn ban xdc nhén cia dai dién theo phép luét ctia chu dau tu vé cac X

cong viée tiéu bidu ma ca nhan da hoan thanh theo ndi dung ké khai.
Ngudi ky x4c nhan phai chiu trach nhiém vé sy trung thuc cua ndi

dung x4c nhén. Trudong hop c4 nhan hanh nghé doc 1ap thi phai c6
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SO XAY
DUNG TiNH | | ‘ z —
NINH BINH | Cép ching chi hanh nghé hoat dgng | Lan ban hanh: 01

< i QT-
QUY TRINH M3 hi¢u: 01/QLN

xay dyng hang II, III Ngay ban hanh:  20/10/2021

hop ddng va bién ban nghiém thu céc cong viée thuc hién tiéu bidu
da ké khai

Bén sao co chirng thyuc hodc t€p tin chira 4nh mau chuyp tir ban chinh
hoéc ban sao, xuat trinh ban chinh @& d6i chiéu: Glay to hop phap vé

% cu tra hodc gidy phép lao dong do co quan c6 thdm quyén cia Viét .
Nam cap dbi voi truong hop cd nhan 1a ngudi nude ngoai
6 Ban sao két qua sat hach dat yéu cdu trong trudng hop da sat hach "
" [truéc ngay ndp hd so dé nghi clp chting chi hanh nghé.
53 |Sb lrong hd so
01 bo
5.4 |Thoi gian xir ly
20 ngay lam viéc x 8=160 gity ké tir khi nhan du hd so hop 18
5.5 |Noi tiép nhin va tra két qua
Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng Ninh Binh
5.6 |Lé phi
Cap mdi; néng hang: 300.000 ddng/chimg chi theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
Piéu 4 Thong tu 50172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d9 thu, nop 1& phi cip gidy phép hoat dong x4y dung
5.7  |Quy trinh xir Iy cong viéc
Buwée T Trach Thoi gian Bidu miu/
thue thwe hi én nhi¢m thwe N¢i dung thue hién thuc hién keél: muaﬁu
hign | CME hién (156 gid) =
1. Trung td&m Phuyc vu hanh chinh
cong tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat
yéu ciu thi huéng din 6 chirc, ca
nhan bé sung theo ding quy dinh
— 01 14n duy nhét).
e hic 2. Trudmg hop hd so ddy du, quét Mau
, PUE | Can bo tiép | (scan) va cap nhat, e trit hd so . 101,02,03,04,0
Buée 1 | vu hanh o i % N : » y | 04 gio
, nhén vao phdn mém va chuyén vé 35 16
chinh } T ; ke
i phong Quén ly Nha. In phiéu tiép
g nhan va hen tra két qua giao cho
td chirc, ¢4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tu
Trung tdm PVHCC vé& S& Xay
dung (ky s6 giti Buu dién chuyén
vé S0)
Buéc 2 | Phong Truéng | Trudng phong chuyén hd so cho 04 gio
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itk QUY TRINH M4 hiéu: leT/EQLN
I;Iirﬁl({; }';rilgflil Céap chitng chi hanh nghé hoat dgng | Lan ban hanh: 01
xdy dyng hang II, III Ngay ban hanh:  20/10/2021
QLN phong | chuyén vién phu trach thdm dinh Mau 04,05
hé so.
* Cén bd phu trach thAm dinh hd
SO
- Xir 1y, thdm dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu c6).
cht{}hfen - LA:ay y kién céc co quan, don vi B Mau 02,
Vién (néu CO,) 52 gio 04.05
- Chuyén béo céo Trudng phong ’
xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d8i voi hd so dat yéu céu)
hozc chuyén tra hd so d& nghi bd
sung hoan thién (361 vi hd so
chua dat yéu céu).
Trudng T}”ch"mg phg‘)ng xem xét trinh Hoi i
b dong xét cé}? CCHN, CCNL 04 gio Mau 04,05
HDXD quyét dinh.
- Hd so t6 chie dé nghi c4p chung
i chi ning lyc;
Hoi dong - Linh vuc HDXD va Hang II; I1I;
xét cip Al | Dat hozf?c (khong dat); )
Buée3 | CCHN, d&fg 7 |- Denghi Bo Xdy dungcapmd | 80 gid
CCNL sO chimg chi;
HPXD - Hoi dong lap hd so két qua
dénh gia trinh Giam dbc S& phé
duyét
= .. .« | Lanh dao S& xem xét ky duyét hod
Budc 4 Lanh’dao Glam? - so sau d6 chuyén Vin thu déng| 08 gioy Mau 04,05
So S "
dau
- B9 phén Van thu cta s& véo sb
B6 phin | Cén b6 van van bé{l, lu\u hd so va xdc nhin i
Budc 5 vé.’ln thﬁ' thl:l’ trén phéj} mém. : 04 gidy Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
téjnn;iic Trung tdm Phuc vu hé}nh chinh )
T héﬂh Can bd cg‘mg thong bdo va tré’két qua cho Mau 04,05,
éhi ” TTPVHCC (t6 ‘chl’rc‘, cd nhan. Két thuc trén 06
i phan mém.
cong
. BIEU MAU
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SO XAY
DUNG TINH . 5 X Bpe,
NINH BiNH | Cép chiing chi hanh nghé hoat dgng | L-4n ban hanh: 01

2 . 5
QUY TRINH Mai hiéu: 01/QLN

xay dyng hang II, II1 Ngay ban hanh:  20/10/2021

IT

Tén Biéu mau

He¢ thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

M4u 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 - Phiéu yéu ciu bé sung hoan thién hd so

M4u 03 - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hé so

Mau 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua

Mu 05 - Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so

Mau 06 - S& theo ddi hd so

DPon dé nghi cip ching chi hanh nghé theo Mau s6 1 Phy luc sb IV Nghi dinh s6

2 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu
7. HO SO LUU: Ho so lwu bao gdm céc thanh phin sau
TT |Hb so lwu (ban chinh hodic ban sao theo quy dinh)
1 |Thanh phan hé so theo muc 5.2
g " Két qua giai quyét TTHC ,
- Cac vén ban khéc néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC
3 H¢ théng biéu méu theo co ché mot cira, mdt ctra lién thong duge ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Dugec luu tai Phong chuyén mén xtr Iy Ho so va B phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cta co quan dé lwu trir theo quy dinh hién hanh.
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Miu sé 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe ldp - Ty do - Hanh phic

........... , hgay...thang.... nam...
DON PE NGH] CAP CHUNG CHi HANH NGHE HOAT PQONG XAY DUNG
Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén).
2, Ty, e BRI oo ohia5 4558 b i o oA e €A R A RS

30 QUEC HOR: 1.t

10. S6 chimg chi hanh nghé da duge cip (néu cé):
S6 Chimg chi: ............. Ngay cip ....vveenn..... NOi Cap: ooeeeiieiieei,

11. Qud trinh hoat dng chuyén mén trong xdy dyng®®:

Thoi gian cong | Don vi cdng tac/ Hoat
STT tac (Tir thang, | dong ddc 1ap (Ghird tén | Ké khai kinh nghigm thye hi¢n cong vige tiéu | Ghi

ném dén thang, | dom vi, sé dién thoai lién biéu chn
ndm) hé)
1 1. Tén Dy an/céng trinh: ............
Nhém dy én/cép cong trinh: .........

Loai cOng trinh: .........

Chirc danh/Néi dung cdng viéc thuc




D& nghi cip chirng chi hanh ngh hoat dyng xiy dung v6i ndi dung nhur sau:
Linh virc hanh nghé:.......ooiiiinei e, Hanp. ..o
o Cép lan ddu

o Cp lai

Ly dov e miphi ofip ol ehimim ol .oooissmsnsmsvminmiistimssmnrass sansmnnsnns

a Piéu chinh, b sung

Tbi xin chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c, hop phép ctia hd so va ndi dung ké khai trong don va cam két hanh nghé
hoat dong xdy dung theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dwgc cap va tuén thi cac quy dinh ciia phap luét ¢6 lién
quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)

Ghi chii:

™) Thay thé cac thong tin ngay thdng nam sinh, dia chi thudng tra, s6 chimg minh thu nhan dan/hd chiéu bang ma sb
dinh danh c4 nhén khi co s& dit lidu qudc gia vé& dan cu chinh thirc hoat dong.

@ Khéng yéu céu ké khai trong trudmg hop dé nghj cip lai chitng chi do chimg chi cii hét han sir dung/rach, nat/bi
thét lac.



