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; ~pin QT-
QUY TRINH Ma hi¢u:
SO XAY ‘ 03/QHKT
DUNG TINH | Cung cp thong tin vé quy hoach Lan ban hanh: 01

NINHBINH | y4y dung thuje tham quyén cia | Ngay ban 55112200
UBND cip tinh hanh: 5/12/2020

1. MUC PiCH

Quy dinh thoi gian, n6i dung, trach nhiém xay dung, kiém tra va danh gia ket qua
thyc hién thu tuc cung cap thong tin vé quy hoach xdy dyng thudc thAm quyén cia
UBND cip tinh.

2. PHAM VI

Cung cap thong tin vé dia diém xay dung, chi gi6i xay dung, chi gioi duong do,
cot xdy dyng va thong tin khac lién quan dén quy hoach thudc thim quyén cia UBND
cap tinh, bao gom:

- Quy hoach chung xay dung khu chirc nang.

- Quy hoach chung xay dung do thi.

- Quy hoach phan khu xay dung khu chirc nang.

- Quy hoach phan khu @6 thi.

- Quy hoach chi tiét cac Khu cong nghiép, cum cong nghiép.

Phong Quy hoach kién trac, Van phong S¢ va cac phong ¢ lién quan thudc So
Xay dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- QHKT: Phong Quy hoach Kién trac
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Co sé Phaply
- Luat Quy hoach db thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat s6 35/2018/QH14 ngay 19/11/2018 stra d6i mot sd diéu cua 37 luat co
lién quan dén quy hoach;
- Luét sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung $6 62/2020/QH14;
- Quyét dinh s6 808/QD-BXD ngay 17/6/2020 cia Bo Xay dung vé viéc cong
bb thi tuc hanh chinh “Cung cip thong tin vé Quy hoach xdy dung” thudc
tham thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cua By Xay dung

X A LA Ban |Ban

5.2 |Thanh phan ho so chinh | sao
Pon dé nghi cung cip thong tin quy hoach, trong d6 dam bao cac
noi dung:
- Ca nhan/to chirc dé nghi cung cap thong tin (kém theo gidy td
x4c minh danh tinh ctia c4 nhan/to chuc).

1. |- Muyc dich, 1y do, gidi trinh viéc xin cung cdp thong tin quy| x
hoach.
- Miéu ta vi tri 16 dat xin cung cp thong tin quy hoach dam bao
cac diéu kién dé xac dinh vi tri 16 dat (vi tri, ranh gidi tiép giap, 16
thua...)
- So d6 vi tri 16 dat: Yéu cau dam bao dé co quan cung cap thong
tin xac dinh dugc vi tri khu dat d& nghi cung cap thong tin quy
hoach. Ban dd do dac hién trang ty 1€ 1/500 hoac ty 1¢ 1/2000 do
co quan co tu cach phép nhan thyc hién, thoi gian chua qua 3 nam
(con phu hop véi thyc té). Xac dinh duoc vi tri mbc, ranh khu dat
) theo h¢ toa do VN-2000. «

- Ban sao cong chung Glay chung nhan quyen sir dung dat (doi
véi chu s¢ hiru), Ban dd trich luc dia chinh vj tri khu dat c6 xac
nhan cua chinh quyén dia phuwong (trudng hop khong phai chu s&
hitu), ban d6 xac dinh dinh vi vé tinh (néu c9),...
- Gidy gi6i thiéu hodc gidy uy quyén cia to chirc, c4 nhan dé nghi
cung cap thong tin quy hoach (néu c6)

53 San pham két qua thAm dinh

) Vian ban cung cap thong tin vé quy hoach.

5.4 |So lwong hd so
01 bo

5.5 |Thoi gian xir ly

- 15 ngay lam viéc x 8 gio =120 gio ké tir khi nhan du hé so hop 1é.

- Truong hop hé so chua du can cir dé giai quyét ( chua du can cir xac dinh vi
tri khu dat, vi tri khu dat khong thudc quy hoach xdy dung thudc thAm quyén
ciia UBND cép tinh...); S¢ Xay dung c6 vin ban yéu ciu bd sung, hoan thién
hé so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién ho so (Mau 02) hodc Phiéu tir chdi giai quyét ho so (Mau 03). Thoi gian
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bd sung hoan thién hd so néu trén (khong tinh vao 120 gio); sau khi cac noi
dung dugc bd sung, hoan thién du can ctr S6¢ Xay dung s& tiép tuc giai quyét
tiép (tinh vao 120 gid) ndi dung dé nghi cia to chirc, c nhan.

5.6 |Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua hodc Trung tim phyc vy hanh chinh cong Ninh
Binh
5.7 |Lé phi
L¢ phi: Khong.
5.8 |Quy trinh xir ly cong viéc
Budc Pon vi Nguwoi thuce ) Thoi piéu )
thuc .~ |hién (ghi ro Ket qua thuc hién gian | mau/Ket
.n thuc hién A . N
hi¢n ) * ho tén) (gio) qua
1. TCCN chuian bi hd so theo
quy dinh tai muc 5.2 ndp truc
ticp tai BPMC, Trung tam
PVHCC tinh Ninh Binh
2. Cong chuc BPMC S¢ Xay
dung tiép nhén hd so co trach
nhiém xem xét, ki€ém tra tinh
chinh xéc, day du cta ho so:
a) Truong hop ho so chwa day
du, chinh xdc theo quy dinh:
Cong chirc ti€p nhan h6 so phai
A 1A huéng dan dai dién TCCN bo
B9 phan \ Sk
% A sung, hoan thién ho so theo quy
Ti€p nhan . oA ox e x
N dinh va néu ro ly do theo mau x
VAU KCL | 0 b tiép [phidu yéu chu b sung, hoan Mau:
Budc 1| qua hode | —on POCP phieu yeu ¢ & 4 gi |01, 02,03,
~__| nhan ho so [thién ho so (Mau 02).
Trung tam . | Ao 1A 7 A 04, 05, 06
\ . b) Truwong hop tir choi nhdn ho
hanh chinh n S A 1A
con so: Cong chtc ti€p nhan ho so
& phai néu r6 1y do theo Phitu tu
chéi giai quyét ho so (Mau 03).
¢) Trwong hop hé so diy di,
chinh xdc theo quy dinh: Cong
chire ti€p nhan ho so va lap Giay
tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua (Mau 01) quét (scan) va
cép nhat, 111'qu trlt hd so vao phan
mém. chuyén cho bd phén van
thu cua So
d) B0 phén van thu phan loai
trinh Lanh dao s phé duyét
Buéc 2 | Lanh dao | Giam d6c |- Duyét vian ban chuyén cho 04 iy Mau: 04,
S6 Sé  [Phong QHKT & 05
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Phong
QHKT

Truong
phong

- Phong QHKT chuyén cho can
bd chuyén mon

04 gio

Mau: 04,
05

Chuyén vién
xtr 1y ho so

- Xt 1y ho so; Lay y kién cac co
quan, don vi (néu c6). Néu hd so
chua di can cia dé giai quyét
(chua du can ctr xac dinh vi tri
khu dat, vi tri khu dat khong
thugc quy hoach xay dung thuge
thAm quyén cia UBND cap
tinh...): Chuyén vién tham dinh
hé so co van ban yéu cau bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 18 1y do theo miu
phiéu yéu cau bdsung, hoan
thién ho so (Méau 02) hogc Phiéu
tir chdi giai quyét ho SO (Mau 03)
chuyén Can b6 tiép nhan hd so
(B6 phan TN&TKQ hodc TT
Phuc vu HCC) thong bao cho, t6
chuc va ca nhan; tam dung cong
viéc hoic két thiic cong viée trén
phan mém

64 gidy

- Xt 1y ho so, tong hop v kién
cac co quan, don vi (néu co).

- Chuyén bao céo Truéng phong
xem xét.

24 gioy

Mau: 04,
02, 05;
Du thao
van ban

Truong
phong

Duyét dy théo, trinh Gidm doc
(PGD) xem xét quyét dinh.

04 gidy

Mau: 04,
05

Lanh dao
So

Giam dbc
S¢ (PGD)

Phé duyét két qua

08 gio

Mau: 04,
05;

Buwoce 3

B9 phan
van thu

Van thu

Bo phan Van thu cua s& vao s0,
dong dau van ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém. Giri ho
s0, két qua cho Bo phan Tiép
nhan va tra két qua hoic Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong

04 gidy

Mau: 04,
05

Buwoc 4

B9 phan
TN&TK Q
hoac TT
Phuc vu
HCC

Cén bo tiép
nhan

- B phan Tiép nhan va tra két
qua hodac Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thong bédo cho,
t6 chirc va ca nhan; thu phi, 1é
phi (néu c6); Tra két qua cho to
chirc, c4 nhan va két thic trén
phan mém

04 gio

Maéu 01,
04, 05; 06
Két qua
giai quyét
TTHC
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Truong hop ho so qua han xu 1y,
, trong thoi gian cham nhat 1 ngay
Bucoc 5 A in . \o A —p .\
\ Chuyén vién|trudc ngay hét han xt Iy co quan| Gid x 2z
Phong \ . X \ £ \ Mau so
QHKT Phong |giai quyét TTHC ban hanh phi€u| hanh 04
QHKT |xin 101 va hen lai ngay tra két qua| chinh
chuyén sang Bo phan TN&TKQ
de guri cho t6 chirc, ca nhan
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mt cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Mau 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 - Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so

Mau 03 - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 06 - S6 theo ddi hd so

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gém cac thanh phin sau

TT |Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo myc 5.2
5 | Két qua giai quyét TTHC ,
- Cac van ban khéc néu co phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC
3 Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
Dugc luu tai Phong chuyén mén xu ly Hb so va B6 phian TN&TKQ theo quy dinh. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé€ luu trit theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

~ DON DE NGHI
V/v Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung

1. Pon vi/Ca nhan
Ho va tén (Pon vi/Ca nhan):............c.c...ee. Chic VU ..o,

bién thoai:........coooviiviininnil. Fax:.ooooooviiiiiiin, Email:...........coooiiiiiinil.
CMTND/HO ChIEU SO ....vovvveeceeeeeceeeeeecee e
(hodc Gidy ching nhan dau tw s0: ......cccvevennen.n. O,

CAP NEAY v, )
2. Miéu ta vi tri khu dit xin cung cAp thong tin

Rl o 100 (01T ¢ ) TP
+ Thanh PhS (MUYEN): ...ttt
- Miéu ta vi tri 16 dat xin cung cip thong tin quy hoach dam bao cac diéu kién
dé xac dinh vi tri 16 dét ( s6 liéu theo Ban d6 trich luc vi tri xac dinh dugc ranh gi6i
theo gidy ching nhan quyén st dung dat/ban vé so dd nha dat/Ban trich luc, trich
A0 dia ChINR thTTa AL .oeeeeeee e

3. Noi dung va muc dich, 1y do dé nghi cung cip thong tin quy hoach

3.1. Muc dich:

O Lap quy hoach phan khu xay dyng/phan khu d6 thi.

O Lap quy hoach chi tiét xdy dung/chi tiét d6 thi.

O Lam cin ¢t nghién ciru dé xuat du an dau tu xay dung.

O X4y dung cong trinh theo du 4n dau tu xdy dung/nha &/...thudc quyén so
hitu tai khu dt.

3.2. Nji dung xin cung cip thong tin
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O Tinh chét quy hoach st dung dat

O Tang cao cong trinh O Chi gidi xay dung

O Mat d6 xay dung O C6t xay dung

O NGi dung quy hoach Khac: .........uviiiiiiiiiiieee e

4. Cam két sir dung thong tin quy hoach: T6i cam doan sir dung thong tin
quy hoach dugc cung cip dung muc dich néu trén va khong trai vdi quy dinh cia
phap luat.

cv s e, NGAY ... ... thang ... ... nam... ...
Don dinh kem: NGUOI LAM PON
- Trich luc vi tri khu dat; Ky, Ghi ro ho tén, dong dau (néu co)

- Bdn do hién trang khu dat;
- Giay to vé sur dung dat,
- Gidy to khac co lién quan.
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