Ma hiéu: QT-

QUY TRINH -
CAp lai gidy phép xdy dung dbi voi cong | Lén ban hanh: 01
~ A - A A A A
SO XAY trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong Noa ok 9 "
DUNG TINH trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén gdy ban hanh:  20/10/2021
NINH BiNH trong d6 thi/Tin ngwéng, ton gido/

Twong dai, tranh hoanh tring/Theo giai
doan cho cong trinh khéng theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thi/Dy 4n)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhi¢m Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Tri¢u Viin Phua Chu Ditc Long Cao Truong Son
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; Ma hiéu: T-
RS ' o
Cip lai gidy phép xdy dung dbi véi cong | Ldn ban hanh: 01
< A - oA A A A
SO XAY trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong o b e
DUNG TINH trinh Khéong theo tuyén/Theo tuyén L b
NINH BINH trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/
Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo
tuyén/T heo giai doan cho cong trinh
theo tuyen trong dé thi/Dy 4n)
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang / Phan Lan ban Neav ban
sita @di/ | lién quan | M5 ta ni dung siva d6i | hanh/Lin | 8%
z SR i) 5. S hanh
bo sung viéc sira doi sira doi
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Ma higu: QT-

QUY TRINH 06/PTDT
Cip lai glay phép xay du'ng d6i véi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cap dac biét, cap I, clp II (cong N hanh:  20/10/2021
DUNG TiNH trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén By D e -
NINH BINH trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/

Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyen trong dé thi/Dy dn)

1. MUC biCcH

Tiép nhén hd s0, quy dinh trinh tur giai quyét tha tuc Cép lai gidy phép xay dung
dbi véi cong trinh cdp diic biét, cép I, cép II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton gido/ Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n) bao
gdm quy dinh v& thanh phan hd so, trach nhiém thyc hién, trinh ty va thoi gian giai quyét

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi hoat dong Cép lai glay phép xdy dung dbi véi cong trinh cép dic
biét, cap I, cap I (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gido/ Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an).

Phong Phat trién db thi, bo phén 1 ctra va cac phong co lién quan thudc S& Xay
dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vén ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- PTDT: Phong phat trién d6 thi
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QUY TRINH hp—
Cép lai glay phép xay du’ng dm véi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cip dic biét, cap I, cap II (cong N3 hanh:  20/10/2021
DUNG TINH trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén Sl
NINH BINH trong do thi/Tin nguwdng, ton gido/

M3 hiéu: QT-

Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho céng trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6 thi/Dw an)

5. NQI DUNG QUY TRINH

Dl

Co sé Phap ly

- Luat Xay dung . s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra do1 b6 sung mét s6 diéu clia Luét Xay dung sé 62/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
n6i dung vé ' quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghl quyét sd 35/2016/NQ-HDND ngay 14/12/2016 cta HDPND tinh Ninh Binh vé
viéc ban hanh Quy dinh mirc thu, mién, gidm, thu, nop, quan ly va sir dung céc khoan
phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thye hién co ché mét cira, mot cua lién
thong trong gi&i quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cta
nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Quyet dinh 669/QD-UBND ngay 12/8/2021 ctia UBND tinh Ninh Binh v& viéc cong
bd Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc thay thé, stra ddi, bd sung, bi bai
bo trong linh vuc nha &, kinh doanh bét ddng san, hoat dong xay dung, quan ly chét
luong cong trinh xdy dung, linh vuc vat lidu x&y dung, thudc thdm quyén giai quyét ciia
S& Xay dung, cac S, ban, nganh, UBND c4p huyén trén dia ban tinh Ninh Binh.

5.2

Ban | Ban

Thanh phan hé so chinh| sao i

- Pon d nghi gia han gidy phép xay dung theo MAu sb 2 Phu luc sé II| X
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu;

- Bén chinh gidy phép xdy dung di duoc cdp (d6i voi trudmg hop bi rach,| X
nat).

B

S6 lwrong hd so

02 bd hd so d& nghi cap gidy phép xay dung truc tiép, qua dudng buu dién hodc truc tuyén
01 bd hd so theo quy dinh cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh c¢dng tinh

5.4

Thoi gian xir ly

5 ngay (lam viéc) ké tir ngay nhén day di hd so hop 1&
Trudng hop gidi quyét TTHC ciia S& X4y dwng (thuc hién cét giam 02 budc thue
hién va 04 gi¢ thyc hién). Tong thoi gian thuc hién = 36 gio

53

Noi tiép nhén va tra két qui

Trung tdm phuc vy hanh chinh céng tinh Ninh Binh

5.6

Lé phi

Ap dung theo quy dinh ctiia Nghi quyét sb 35/2016/NQ- HDND ngay 14/12/2016 cta
HDND tinh Ninh Binh vé viéc Ban hanh Quy dinh murc thu, mién, giam, thu, nop, quan ly
va st dung cdc khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ninh Binh: 15.000 ddng/01 gidy phép

4/7



QUY TRINH Ma hicu: 0Q6T/];TDT
Cip lai glay phép xay dlmg do: v6i cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong Ngdy ban hanh: ~ 20/10/2021
DUNG TiNH trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
NINH BINH trong do thi/Tin ngudng, ton gido/
Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thi/Dy an)
5.7 |Quy trinh xi¥ ly cong viéc
Thoi
Buée . Trach sian leeu
Don vi ol . n thuwe | mau/
thue a nhiém Noi dung thye hién o P
i thwe hién i hién két
hién ’ , thuc hién ..
' ; . 36 qua
gio)
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlep nhén hd so, kiém tra, hudng dan (neu
hd so khong dat yéu cau thi huéng dan 6
chirc, c4 nhan b sung theo ding quy dinh
Trung tim 01 14n duy nhat). Mau
Bude | phucvu | Cén bb tiép 2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) . 01, 02,
1 Bk ghdsl i va cédp nhat, luu trir hd so vao phan mém | 04 gio | 03, 04,
A : va chuyén vé phong .... In phleu tiép nhén 05, 06
Kohe va hen tra két qua glao cho tb chue, ca
nhén.
3. In ph1eu ban giao hd so tur Trung tdm
PVHCC veé S¢ Xay dung (ky so giri Buu
dién chuyén v& S&)
Méu
Truong | Truéng phong chuyén hd so cho chuyén 0 oiy | 04
phong | vién phu trach thdm dinh hd so. g 05
* C4n bd phu trach thim dinh hd so:
- Xir 1y, thim dinh hd so. Mau
- X4c minh (néu co). 02, 04,
Buée 2 Phong Phét Chu_{’én - Niém yet cdng khai (néu co). 05
trién do6 thi Vién - Liy ¥ kién céc co quan, don vi (néu c6) .
: 12 giy
- Chuyen béo céo Trucng phong xem xét
quyét dinh thu 1y giai quyet (d01 v6i hd so
dat yéu cau) hodc chuyen tra hd so dé nghi
bb sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat
yéu cau).
Truéng | Truéng phong xem xét trinh Giam dbc ok it Mau
phong | hodc Phé gidm dbc phu trach quyét dinh. B 04, 05
Bude | Lanhdao | Giam doc |Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so sau o Mau
3 S& S& d6 chuyén Van thu déng diu 8191 04, 05
Bude | BOphan | Canbd van | - B§ phan Van thu cta s¢ vao sb vin ban, | 04 gid | Mau
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. M3 hiéu: QT-
QUY TRINH 06/PTDT
Cip lai gmy phép xay du’ng d6i véi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cap dic biét, cap I, cip II (cong Neay ban hanh:  20/10/2021
DUNG TiNH trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén oy R
NINH BINH trong do thi/Tin ngudng, ton gido/
Twong dai, tranh hoanh tring/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo glal doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thi/Dw an)
4 van thu thu luu hd SO va xé.c nhén trén phﬁn mém. 04;65
- Guri ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu
hanh chinh céng
S Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng thd M3
. LA rung tdm Phyc vu hanh chinh cong théng au
Blgoc hpr?;cgu h Tl%agl?loc C bdo va tra két qua cho td chirc, cd nhén. 04, 05,
4 AC i Két thuc trén phan mém. 06
cong
6. BIEU MAU

*Truong hop ho so qud han xv Iy, Trong thoi gian chdm nhdt 1 ngay trudc ngay hét han xir
Iy co quan gidi quyer ITHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang
Bé phdn T. N&TKQ dé giti cho t6 chikc, cd nhan

- Cdc budc va trinh (i cong viéc co thé duwoc thay déi cho phi hop voi co cdu 16 chirc va viée
phdn cong nhiém vy cu thé ciia méi co quan, 16 chite thugc hé théng hanh chinh nhi nude

- Tong thoi gian phdn bé cho cde bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién
hanh cia thi tuc nay.

1 | BIEUMAU (Cac biéu miu str dung trong qué trinh thue hién TTHC)
Ghi chi: Cdac mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia Vin phong chinh phi.

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
M3au 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
Mau 06 S6 theo di hd so

2 | HOSOLUU

Hb so lwu trit gdm thanh phin & Muc 1 va Két qua thu tuc hanh chinh duge luu tai Phong
chuyén mén xir Iy Ho so trong thoi gian 02 nim. Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cua
co quan @ Ivu trit theo quy dinh hién hanh.

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cdc thanh phin sau
TT |Hb so luu (ban chinh hodic ban sao theo quy dinh)
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QUY TRIiNH Ma hiéu: QT-

06/PTDT
Cip lai glay phép xay du’ng dm véi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cip dic biét, cap I, cap IT (cong Noa Wank: 2 5
DUNG TiNH trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén g S i A
NINH BINH trong do thi/Tin ngudng, ton gido/

Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo glal doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thi/Dw 4n)

1 |Thanh phan hd so theo muyc 5.2

5 |- Ket qua giai quyét TTHC ’
- Céc viin ban khae néu c6 phét sinh trong qua trinh gidi quyét TTHC

3 Hg¢ thdéng bidu mAu theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Duogc Iru tai Phong chuyén mén xir ly Ho so va BO phin TN&TKQ theo quy dinh. Sau do,
chuyén hd so v& phong Luu trit cia co quan @ luu trit theo quy dinh hién hanh.

1
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. ) Mau sb 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI

GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho: Cong trinh/Nha ¢ riéng 1é)
Kinh giri: oo

1. Tén cht dau tr (Chit hO): ....ooeiiiieeeeeeeeee oo,

= IOV QAL AIBIE . vonsvioms e wns wiswaeswnisn ChIIC VU «vos svnss susansss amss

- Dia chi lién hé:

SO nha: ... duong (phd): ..oevvvneeeiieeeanin phudng (xa):
quan (huyén):............ tinh, thanh phb: ...............

=86 BN ThORL: ..vvvvvee e

2. bia dlem xay dung:

LO @At sb: oovvvneeiiiii, Dién tich ...... m®.

1| S —— AR o omussmmen sosnwnns are saess phuong  (x&)
........... quan (huyen) AP RN 5 | | thanhpho

3. Giay phép x8y dyng da dugc clp: (56, ngay, co quan cdp)
Nbi dung Gidy phép:

---------------------------------------------------------------------------------------

4 Noi dung d& nghi diéu chinh so véi Gidy phép da dugc cép (hodc ly do

dé nghz gia han/cdp lai):

han:

------------------------------------------------------------------------------------

5 Du kién thoi gian hoan thanh cong trinh theo thiét ké didu chinh/ gia

......... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dtng gidy phép diéu chinh duoc

cép, néu sai t6i xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xtr Iy theo quy dinh cla
phéap luat.
Gui kem theo Don nay cdc tai liéu:

=
3

...... , ngay. ... thang ... .
NGUO'I LAM DON/DAI DIEN CHU
PAU TU
(K3, ghi 6 ho tén, dong ddu (néu cd))



