5 Ma hiéu: QT-
QUY TRINH 05/PTDT
Gia han giéy phép xiy dung ddi voi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cap dic biét, cap I, cip II (cong : smh: 20/10/2
DUNG TiNH trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén R ML
NINH BINH | trong d6 thi/Tin nguong, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh tring/Theo giai doan
cho eong trinh khong theo tuyén/T heo
giai doan cho céng trinh theo tuyén
trong d6 thi/Du 4n)
MUC LUC i
SUA DOI TAILIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU V}EN DAN
4. DINH NGHIA/VIET "‘fAT
3. NOI DUI:IG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén Tri€éu Vian Phu Chu Dirc Long Cao Trwong Son
Chir ky ]
/]
Chirc vu Truwdng phong Phé Giam déc
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5 M3 hiéu: QT-
ST TR 05/PTDT
Gia han glay phép xay du’ng dbi véi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cAp dic bigt, cap I, cip II (cong Nigh hanh:  20/10/2021
DUNG TiNH trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén S
NINH BINH | trong db thi/Tin ngwing, tén gido/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Dy an)
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phan Lan ban .
. ot s w g e o 5 A Ngay ban
stra doi/ lién quan Mo ta noi dung sira doi hanh / Lan g
2 e o Ze - Zs hanh
b6 sung | viéc sira doi stra doi
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. Ma hiéu: QT-
QUL ERINH 05/PTDT
Gia han glay phép xay dwng dodi véi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cap dic bidt, cap I, cap II (cong Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021

DUNG TiNH trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
NINH BINH | trong dd thi/Tin ngudong, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy 4n)

1. MUC PICH

Tiép nhan hd s0, quy dinh trinh tur giai quyét thi tuc Gia han gidy phép xay dung
ddi voi cong trinh cép dic biét, cip 1, cép II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, t6n gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Sira chita, cai tao/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Duy an) bao gdém quy dinh vé thanh phén hd so, trach nhiém thuc hién, trinh
tu va thoi gian gidi quyét

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi hoat dong Gia han glay phép xay dung d6i v6i cong trinh cép dic
biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gIaO/Tuong dai, tranh hoanh trang/Sira chita, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an).

Phong Phat trién d6 thi, bd phén 1 ctra va cac phong c6 lién quan thuje S& Xdy
dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vén ban phép quy lién quan & cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan
- TTHC: Thu tuc hanh qhinh
-PTDT: Phong phat trién do thi
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SO XAY trinh cap dic biét, cap I, cép II (cong Ngay ban hanh:  20/10/2021
DUNG TiNH trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén

NINH BINH | trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Twgng

Ma higu: QT-

QUY TRINH 05/PTDT

Gia han glay phép xay du'ng d6i véi cong | Lin ban hanh: 01

dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong do6 thi/Duy 4n)

5. NOI DUNG QUY TRINH

=4 |

Co s6 Phap ly

- Ludt Xay dung 56 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra d01 bd sung mot sb didu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14;

- Nghl dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6
ndi dung ve quan ly dy an du tu xdy dung;

- Nghi quyét sb 35/2016/NQ- HDND ngay 14/12/2016 cua HDND tinh Ninh Binh vé viée
ban hanh Quy dinh mitc thu, mién, giam, thu, ndp, quan ly va sir dung céc khoan phi, I¢
phi trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Nghi dinh 61/201 8/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thue hién co ché mot cira, mot ctra lign
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua
nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh phu vé& thuc hién co ché mot
cira, mt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh 669/QD-UBND ngay 12/8/2021 cua UBND tinh Ninh Binh vé viéc cong bb
Danh muyc tht tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc thay thé, stra ddi, bd sung, bi bii bo
trong linh vyuc nha &, kinh doanh bét dong san, hoat dong xdy dung, quan Iy chét luong
cong trinh x4y dyng, linh vuc vat lidu xay dung, thudc thdm quyén giai quyét cua S& Xay
dung, cic S&, ban, nganh, UBND cép huyén trén dia ban tinh Ninh Binh.

52

Béan | Ban

Thanh phén hd se chinh| sao

- Pon dé nghi gia han gidy phép xay dung theo MAu s6 2 Phu luc sb II|] X
Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh ph;

- Ban chinh gidy phép x4y dung d& duoc cép. X

23

S6 lwong hd so

02 bd hd so dé nghi cip gidy phép xay dung truc tiép, qua dudng buu dién hodc truc tuyén
01 bd hd so theo quy dinh cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.4

Thoi gian xi ly

5 ngay (1am viéc) ké tir ngay nhan ddy du hd so hop 1&
Trudng hep gidi quyét TTHC cia S& X4y dung (thuc hién cit giam 02 bude thuc
hién va 04 gid thyc hién). Tong thoi gian thyuc hién = 36 gio

85

Noi tiép nhén va tra két qui

Trung tdm phyc vu hanh chinh c6ng tinh Ninh Binh

5.6

Lé phi

Ap dung theo quy dinh cua Nghi quyét sb 35/2016/NQ- HDND ngay 14/12/2016 cua
HDND tinh Ninh Binh vé viéc Ban hanh Quy dinh mrc thu, mién, giam, thu, nop, quan ly
va sir dung cac khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ninh Binh: 15.000 déng/01 gidy phép
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; M4 hiéu: QT-
L% TRINH 05/PTDT
Gia han glay phép xay dung ddi véi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cip dic biét, cap I, cap II (cong Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021
DUNG TiNH trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén
NINH BINH | trong do thi/Tin ngudng, tén gido/Twgng
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho céng trinh theo tuyén
trong dé thi/Dy 4n)
5.7 |Quy trinh xit ly cong viéc
Thoi
Buéc | Ponvi | Trach gian Biéu
thwe | thwe nhiém Noi dung thwe hién thue mAu/
hién | hign | thwe hién hién | két qua
(36 gio)
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tlep nhan hd so, kiém tra, hudng dan (neu
hd so khéng dat yéu cau thi huéng dan tb
chitc, c nhén b sung theo dung quy dinh
Trung 01 14n duy nhét). Mau 01,
Buse | A Qhuc Cinby | 2- Truomg hop hé so ddy du, quét (scan) | 02,03,
) vu hanh iy iy va cép nhat, luu trit hd so vao phan mém | 04 gic | 04, 05,
chinh “" | va chuyén v& phong .... In ph1eu tiép nhan 06
cong va hen tra két qua giao cho td chuc, ca
nhéan.
3. In ph1eu ban giao hd so tir Trung tdm
PVHCC vé€ S¢ Xéy dung (ky so giri Buu
dién chuyén vé S&)
Truém Mau 04,
g TrLIO'ng phong chuyen hé so cho chuyén 04 git 05
phong | vién phu trach thim dinh hd so. Elo
* Cén bo phu trach thim dinh hd so:
- Xt ly, thdm dinh hd so. Mau 02,
- Xac minh (néu co). 04, 05
3 Phong Chuyén | . Niém yet cong khai (néu c).
Budce | o) 4t trign Vién | - Ldy y kién céc co quan, don vi (néu c6) 12 ic
- do thi - Chuyen bdo cao Truorng phong xem xét v
quyét dinh thy ly giai quyet (dm véi ho so
dat yéu cdu) hozic chuyen tra hd so dé nghi
bd sung hoan thi¢n (d6i v6i hd so chua dat
yéu cau).
Truéng | Truéng phong xem xét trinh Gidm déc 04 gt Mau 04,
phong | hotic Phé giam déc phu trach quyét dinh, B9 1 05
Buée | Lanh dao | Gidm ddc | Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so sau 08 i Mau 04,
3 Sa& S& d6 chuyén Vin thu dong dau £5 05
Bude | Bo phan | Can bd van | © B phén Vin thu cta s vao so van ban, My
4 va;.n tﬁu thir Iuru hé so va xac nhén trén phan mém. 04 givy 04.05
- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc ’
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Ma hiéu: QT-

QUY TRINH 05/PTDT

Gia han glay phép xay dung ddi véi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh c4p diic biét, cap I, cap II (cong Ngay ban hanh:  20/10/2021
DUNG TiNH trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén
NINH BINH | trong db thi/Tin ngudng, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho céng trinh theo tuyén

trong do thi/Du 4n)
vu hanh chinh céng
Trung
Buse | AN p‘huc Canbp | Lrung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thdng Mau 04,
5 vu hanh TTPVHCC bdo va trd két qua cho t6 chirc, ca nhan. 05. 06
chinh Két thuc trén phin mém. ’
cong
6. BIEU MAU

*Trieong hop ho so qud han xu Iy, Trong thoi gian chdm nhdt 1 ngay trudce ngay hét han xu
ly co quan gidi quyet ITHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
B§ phdn TN&TKQ dé giti cho (6 chite, cé nhdn

- Cdc buoc va trinh tw cong viée cé thé duoc thay doi cho phu hop vdi co cdu t6 chire va viée
phadn cong nhiém vy cu thé ciia méi co quan, 16 chike thuéc hé thong hanh chinh nha nude

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién
hanh cua thu tuc nay.

1 | BIEUMAU (Cac biéu mau sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
Ghi chi: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cuia Viin phong chinh phi,
M3u 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
M&u 03 Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so
Mau 06 S6 theo d&i hd so
2 | HOSOLUU

H6 so huu trit gdm thanh phin & Muc 1 va Két qua thu tuc hanh chinh dugc luu tai Phong
chuyén mén xtt Iy Ho so trong thoi gian 02 nim. Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit coa
co quan dé Iuu trit theo quy dinh hién hanh.

7. HO SO LUU: H) so lru bao gdm cic thanh phin sau

TT |Hd so luu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan hd so theo myc 5.2
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M3 hiéu: QT-

QUY TRINH 05/PTPT

Gia han glay phép xay du’ng doi véi cong | Lan ban hanh: 01
SO XAY trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong Ngay ban hanh:  20/10/2021

DUNG TiNH trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén
NINH BiNH | trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh tring/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo

giai doan cho cong trinh theo tuyén

trong do thi/Du dn)

g I Két qua giai quyét TTHC ’
- Céc vén ban khac néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

3 He théng biéu méu theo co ché mot ctra, mdt cira lién thong dugc ban hanh kém theo
théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Buogc luu tai Phong chuyén mén xir Iy Ho so va B phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau do,
chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé lwu trit theo quy dinh hién hanh.
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------

Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

DPON PE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI

GIAY PHEP XAY DUNG
(Stk dung cho: Céng trinh/Nha ¢ riéng lé)
Kinh glri: cooiiiiiiiiiiee,

1. Tén chtl dAu tur (Cht B): .o

-Nguoidaidién: ........ooovvvvvveinnnannn... T WY s i i o

- Dia chi lién hé:

S6 nha: ................. dudng (phd): ...oovvvvvirieeinnnn... phuong (x&):
quan (POYERT e vans tinh, thanh phé: ...............

= B0 (B TROBES v s ssicesos sosmmuns sssss essantnn sisssiss sssss sxn nmmnmnns meres mass

2. Bia dlem xdy dung:

Lo dat s6: ooovvvneriiiiiinnn ., Bigntich ...... m?.

Tai: oo, 7 phuong  (x&)
........... quéan (huyén) ........................... tinh, thanh pho

3. Gidy phép x@y dung da dugc cép: (56, ngay, co quan cap)
Nbi dung Gidy phép:

------------------------------------------------------------------------------------

4 Noi dung dé nghi didu chinh so véi Gidy phép da duoc cép (hodc Iy do

de nghz gia han/cdp lai):

han:

.................................................................................

5 Du kién thoi gian hoan thanh cong trinh theo thiét ké diéu chinh/gia

......... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo dung gidy phép diéu chinh duoc

cép, néu sai t6i xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xr ly theo quy dinh cta
phap luat.
Gri kém theo Don nay cdc tai lidu:

| =
D

...... , gay. ... thang ... ndm .
NGUUI LAM DON/DAI DIEN CHU
PAU TU
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu (néu cé))



