M4 hiéu: QT-
04/PTDT
Cip diéu chinh gidy phép xdy dyng ddi | Lan ban hanh: 01
rs A < A A A
SO XAY v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cap I1 9 ks
DUNG TIiNH (cong trinh Khéng theo tuyen/Theo A ZRr L
NINH BiNH tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton
gidao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh
theo tuyén trong do thi/Dw 4n)

QUY TRINH

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC PICH

PHAM VI

TAILIEU VIEN DAN
PINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

NNk WO =

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét

Ho tén Triéu Van Phu Chu Dire Long Cao Truwong Son

Chir ky ﬂ %Q/

Chiic vu Truéng phong Phé Giam dbc Giam déc
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QUY TRINH M3 hiéu: 0Q4];}-?TBT
Cip diéu chinh gidy phép xay dung ddi | Lan ban hanh: 01
SO XAY véi caﬁng tl“inh czi[: dic biét, céP I, cap II Ngay ban hanh:  20/10/2021
DUNG TiNH (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
NINH BiNH tuyen trong dé thi/Tin ngudng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh
theo tuyén trong dé thi/Dy sn)
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phén Lan ban Kok iy
sira dbi/ lién quan Mo ti ndi dung sira ddi hanh / Lan st Bl
2 o ol g s hanh
b6 sung | viéc sira doi sira doi
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Ma higu: QT-
04/PTDT

Cép diéu chinh glay phép xay du'ng ddi | Lan ban hanh: 01
SO XAY v6i cong trinh cip dic biét, cap I, cap II Ngay ban hanh:  20/10/2021
DUNG TiNH (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
NINH BINH tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh
theo tuyén trong dé thi/Dw 4n)

QUY TRINH

1. MUC PiCH

Tlep nhan hd so, quy dinh trinh ty giai quyet tht tuc Cép didu chinh gidy phép xay
dung ddi voi cong trinh cép dic biét, cép I, cAp II (cOng trinh Khéng theo tuyén/Theo
tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy
an) bao gom quy dinh vé thanh phan hé so, trach nhiém thuc hién, trinh tu va thoi gian
giai quyet

2. PHAM VI

Ap dung dbi v6i hoat dong Cép diéu chinh gidy phép xay dung dbi voi cong trinh
cép dic biét, clp I, chp II (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
ngudng, tén gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo
tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong do thi/Du 4n).

Phong Phét trién d6 thi, bd phén 1 cira va cac phong c6 lién quan thugc S¢ Xay
dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quée gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac véan ban phép quy lién quan dé cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén
- TR Thu tuc hanh chinh
- PTDT: Phong phit trién do thi
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5 A e A 3 A - A A A
SO XAY voi cong tl“mh cap dac biét, cip I, cap II Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021
DUNG TINH (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
NINH BiNH tuyén trong dé thi/Tin nguwdng, tén

M3 higu: QT-

QUY TRINH 04/PTDT

CAp didu chinh gidy phép xdy dung déi | Lan ban hanh: 01

giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dd thi/Dy 4n)

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s& Phép Iy

- Luat X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé didu ciia Luat Xdy dung sb 62/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mat s6
noi dung vé quan ly du 4n du tu xay dung;

- Nghi quyét s6 35/2016/NQ-HDND ngay 14/12/2016 ctia HDND tinh Ninh Binh vé viéc
ban hanh Quy dinh mirc thu, mién, gidm, thu, ndp, quan ly va str dung cac khoan phi, 1¢
phi trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thue hién co ché mét cira, mdt cira lién
thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia
nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu vé thue hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Quyét dinh 669/QD-UBND ngﬁy 12/8/2021 ciia UBND tinh Ninh Binh vé& viéc cong bd
Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, duge thay thé, sira ddi, bd sung, bi bai bo
trong linh vic nha &, kinh doanh bit dong san, hoat dong xéy dung, quan ly chét lvong
cdng trinh xéy dung, linh vye vat lidu xay dung, thude thAm quyén giai quyét ctia S& Xay
dung, cac S@, ban, nganh, UBND cap huyén trén dia ban tinh Ninh Binh.

5.2

Ban | Ban

« A A
Thanh phan ho so chinh | sao

- Pon d nghi,diéu chinh gidy phép xay dung theo Mau sb 2 Phu luc s6| X
II Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu;

- Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cip; X

- Bén sao hodc t€p tin chira ban chup chinh ban v& thiét ké mat bang, mit X
dimg, mit cét bd phén, hang muc cdng trinh dé nghi diéu chinh ty 18 1/50
- 1/200;

- Ban sao hoiic tép tin chira ban chup chinh vin ban phé duyét diéu chinh X
thiét ké ctia ngudi c6 thim quyén theo quy dinh kém theo Ban ké khai
diéu kién niing luc cta t6 chirc, c4 nhan thiét ké dbi véi trudng hop thiét
ké khong do co quan chuyén mén vé xdy dung thdm dinh hodc Béo cdo
két qua thim dinh thiét ké diéu chinh ctia co quan chuyén mén vé xay
dung theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung.

5.3

S6 lwong hd so

02 bd hé so d& nghi cip gidy phép xay dung truc tiép, qua dudng buu dién hoic truc tuyén 01
bd ho so theo quy dinh cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

5.4

Thei gian xir ly

20 ngay (1am viée) ké tir ngdy nhén diy du hd so hop 18

Truwdng hop gidi quyét TTHC caa S& Xy dung
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SO XAY

DUNG TINH

NINH BINH

QUY TRINH

Cip diéu chinh gidy phép xdy dyng doi
v6i cong trinh cdp dic biét, cdp I, cap II

M3 hiéu: QT-
04/PTDT

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh:  20/10/2021

(cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh triang/Theo
g1a1 doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo ‘giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thi/Dy 4n)

(thue hién cét giam 02 bude thuc hién va 04 gio thuc hién). Téng thoi gian thue hién =
156 gio
5.5 |Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Ninh Binh
5.6 |Lé& phi
Ap dung theo quy dinh cua Nghi quyét sé 35/2016/NQ- HDND ngay 14/12/2016 cuta
HDND tinh Ninh Binh vé viéc Ban hanh Quy dinh muc thu, mién, giam, thu, nop quéan ly
va sir dung céc khoan phi, I¢ phi trén dia ban tinh Ninh Binh: 150.000 ddng/01 gidy phép
5.7 |Quy trinh xi ly cong viée
Bf“ D“;“ Trich _ Tht‘;;' Biéu
' | nhiém Noi dung thyc hién S1an e miu/ két
thue | thue thre hidn ’ hién i
hién | hign | © ¢ (156 gio) | 1*?
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tlep
nhén hd so, klem tra, huéng dan (neu hd so
Trun khéng dat yéu ciu thi huéng dan td chire,
g tim c4 nhan bb sung theo dung quy dinh 01 lan
h duy nhét). Mau
.| phuc 5 ni
Bude . Canbd | 2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va 04 gidy 01,02,03,
1 h‘l:lh tiép nhdn | cép nhét, luu trit hd so vao phan mém va g 04,05, 06
a’ chuyén vé phong o i phleu tiép nhén va
cl':mh hen tra két qua giao cho th chirc, c4 nhan.
cong 3 In phleu ban giao hd so tir Trung tdm
PVHCC ve S¢ Xay dung (ky s6 giri Buu
dién chuyén vé So)
Truong Truorng phong chuyen hd so cho chuyén 04 gic OI:I E(l)uS
phong | vién phu trach thim dinh hd so. glo d
* Can bo phu trach tt‘lz;im dinh hd so:
- Xt ly, tham dinh ho so. Mau 02,
Phong i - Xéc minh (néu co). 04,05
Budc | Phat Chtfyen - Niém yet cong khai (néu co).
2 | trién Vién |- Léy y kién céc co quan, don vi (néu c6) 132 eid
do thi - Chuyen béo cdo Tru'ong phong xem xét R
quyét dinh thu ly giai quyet (do1 véi ho so
dat yéu cu) hoic chuyen tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat
yéu cau).
Truéng | Trudng phong xem xét trinh Giam dbc 04 gioy Mau
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: M4 hiéu: T-
QUYTRINH ' OQ4/PTDT
Cip diéu chinh glay phép xiy du’ng dbi | Lan ban hanh: 01
SO XAY véi cong trinh cip dic biét, cap I, cap II Ngay ban hanh:  20/10/2021
DUNG TiNH (cong trinh Khong theo tuyén/Theo ' '
NINH BIiNH tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton
glao/'].“u’gmg dai, tranh hoanh trang/Theo
glal doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo glal doan cho céng trinh
theo tuyén trong dé thi/Dw dn)
phong | hodc Phé giam ddc phu trach quyét dinh. 04,05
.| Lanh s & i
Budc dao Gidm doc | Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so sau d6 08 gid Mau
3 S-c"v S& chuyén Van thu dong dau g 04,05
B - B§ phén Vin thu cua so vao so vén bén,
Buéce | phan | Can bd vin | luu hd $0' va xdc nhan trén phin mém. 04 pic Mau
- vén thu - Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu glo 04,05
thu hanh chinh céng
Trun
g tdm
Bubc phuc Cén bb Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng N
5 vu TTPVHCC béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan. Két 04.05. 06
hanh thtic trén phan mém. T
chinh
cong
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Ma hiéu: QT-
04/PTDT
Cap diéu chinh gidy phép xay dyng ddi | Lan ban hanh: 01

QUY TRINH

SO XAY voi clﬁng tl"inh chz dic biét, cﬁP I, cap 11 Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021
DUNG TiNH (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
NINH BINH tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo

giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dd thi/Dy 4n)

6. BIEU MAU

*Trueong hop hé so qud han xit Iy, T rong thoi gian chdm nhdt 1 ngay trudc ngay hét han xir
Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin I6i va hen lgi ngay ira két qua chuyén sang
B§ phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chike, ¢d nhén

- Cdc bude va trinh tw cong viée cd thé duoc thay d@éi cho phit hop véi co cdu 16 chite va viéc
phan céng nhiém vu cy thé ciia mdi co quan, 16 chirc thugc hé théng héanh chinh nha nude

- Tong thoi gian phdn b6 cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién
hanh cia thu tuc nay.

1 | BIEU MAU (C4c biéu mAu si dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
Ghi chu: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia Vin phong chinh phi.
Mau 01 Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so
M&u 06 S6 theo d&i hd so
2 | HOSOLUU

Ho so luu trit gdm thanh phin & Muc 1 va Két qua tha tuc hanh chinh dugc luu tai Phong
chuyén mon xir 1y Ho so trong thoi gian 02 ndm. Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cia
¢o quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

7.HO SO LUU: Hb so lwu bao gdm céc thanh phin sau
TT |Hb so lru (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)

1 | Thanh phéan hd so theo muc 5.2

g |5 Két qua giai quyét TTHC
- Cac vén bén khdc néu c¢6 phat sinh trong qua trinh giai quyéet TTHC

3 He¢ théng bidu mAu theo co ché mdt ctra, mot clra lién thdng duge ban hanh kem
theo théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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Ma hiéu: QT-
04/PTDT
Cip diéu chinh gidy phép x4y dung d8i | LAn ban hanh: 01
SO XAY véi cong trinh célz dic bigt, cap I, cap II Negdy ban hanh: 2071072021
DUNG TiNH (cmig trinh Khong theo tuyen/Theo
NINH BINH tuyén trong do thi/Tin ngwdng, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khéong theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh
theo tuyén trong do thi/Dy an)

QUY TRINH

Dugc Iuu tai Phong chuyén mén xir ly Hb so va Bo phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit ciia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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) : MAu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

DON DPE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI

GIAY PHEP XAY DUNG
(Sw dung cho: Cong trinh/Nha ¢ riéng lé)
BT BT cnispimnas svmns s aaim momince i

Ve T20 bl P 00 LT T s s s s 5 s 3 s

= BHEEOl G8 G s it mosomns Chuac  wvu:

- Dia chi lién hé:

S6 nha: ..vveerenennn, dudng (phd): ....ooovvveeeeeeiiinn, phuong (x&):
...... quén (huyén):............ tinh, thanh phd: e,

= SO dHEN thORI: +..vvveee e

2. Dia dlem xdy dung:

L6 dAt 6: uueveeeviiiiannn, Dién tich ...... m’.

TE  coismmnisnyin BRI wiomns savamins snbisass sonss phuong (x@)
................. quan (DN} o v 0Dy thanh  pho:

---------------------------

3. Gidy phép xay dung da duoc cp: (56, ngay, co quan cdp)

Nbi dung Gidy phép:

4 Noi dung dé nghi diéu chinh so véi Gidy phép da duoc cép (hode Iy do
dé nghz gia han/cdp lai):

5. Du kién thoi gian hoan thanh cdng trinh theo thiét ké didu chinh/gia
155271 thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo ding gidy phép didu chinh dugc
cép, néu sai 61 xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xir ly theo quy dinh cia

phép luat.
Guri kém theo Pon nay cdc tdi lidu:
1%
..
...... , Ngay.... thdng ... nam .
NGUO'I LAM DON/DAI DIEN CHU
PAUTU

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu (néu cd))



