Ma hiéu: QT-

GOY TENN 03/PTDT
Cap gidy phép dl doi dm v6i cong trinh | Lan ban hanh: 01
SO XAY cap dac biét, cap I, cap 1I (cong trinh

Nga anh: 21
DUNG TiNH | Khong theo tuyen/T heo tuyen trong do garbrabmin W0

NINH BINH thi/Tin ngwdng, ton gido/Twong dai,
tranh hoanh triang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai

doan cho cdng trinh theo tuyén trong dd

thi/Du an)

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC PICH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

S0 P IR e 1k PO (e

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét

Ho tén Triéu Vin Phi Chu Dirc Long Cao Truwong Son

Chit ky

Chikc vu Truéng phong Phé6 Gidm dbc Giam dbc
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QUY TRINH e b 0Q31;£>TDT
Cip gidy phép di doi d6i véi cong trinh | Lan ban hanh: 01
DUNG TiNg | Khong theo tuyén/Theo tuyen trong do
NINH BiNH thi/Tin nguwdng, ton gido/Tweng dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cdng trinh theo tuyén trong dd
thi/Dw 4n)
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé’iu Trang / Phan Lan ban Neav ba
sira d6i/ | lién quan | M® ti ndi dung siva ddi | hanh/Lin | 50 220
2 o e oo L ol hanh
bo sung viéc sira doi stra doi
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M3 hiéu: QT-

QUY TRINH 03PTHT
Cap gidy phép dl doi dm v6i cong trinh | Lan ban hanh: 01
SO XAY ciap dac biét, cap I, cap II (cong trinh Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021

DUNG TiNg | Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd
NINH BiNH thi/Tin ngwdng, ton gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cdng trinh theo tuyén trong d6
thi/Dy an)

1. MUC PiCH

Tiép nhan hd so, quy dinh trinh tw giai quyét thi tuc Cap gidy phép di doi déi voi
cong trinh cép dic biét, cip I, cip II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, tdn glao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n) bao gbm
quy dinh v& thanh phan hd so, trach nhiém thye hién, trinh tur va thoi gian gidi quyét

2. PHAM VI

Ap dung ddi v6i hoat dong Cép glay phep di doi d6i vai cong trinh cp dic biét,
cép I, cép II (cOng trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khéng theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dur 4n).

Phong Phat trién d6 thi, bd phan 1 cira va cac phong c6 lién quan thudc S& Xay
dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cdc van ban phap quy lién quan & cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- PTDT: Phong phat trién do thi
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SO XAY cAp diic biét, cap I, cip II (cong trinh
DUNG Ting | Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dd
NINH BINH thi/Tin ngwéng, ton gido/Twong dai,

M4 hiéu: QT-
03/PTDT

Cﬁrp gidy phép di doi dbi véi cong trinh | Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh:  20/10/2021

QUY TRINH

tranh hoanh tring/Theo giai doan cho
cong trinh khéong theo tuyén/Theo giai
doan cho céng trinh theo tuyén trong dé
thi/Dw 4an)

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé Phap ly

- Luét Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra déi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung ) 62/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb
ndi dung vé quan 1y du 4n ddu tu x4y dung;

- Nghi quyét s6 35/2016/NQ-HDPND ngay 14/12/2016 cia HDND tinh Ninh Binh vé viéc
ban hanh Quy dinh murc thu, mién, gidm, thu, ndp, quan 1y va str dung cac khoan phi, 1¢
phi trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/04/2018 vé& thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh 669/QD-UBND ngay 12/8/2021 ctia UBND tinh Ninh Binh vé viéc cng b
Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc thay thé, stra dbi, bd sung, bi bai bo
trong linh vuc nha &, kinh doanh bét dong san, hoat déng xdy dung, quan 1y chit lwong
cong trinh xdy dung, linh vue vat liéu x4y dung, thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Xay
dung, cic S@, ban, nganh, UBND cép huyén trén dia ban tinh Ninh Binh.

5.2

Bin | Bian

by A A
Thanh phan ho so chinh| sao

- Pon dé nghi cép gidy phép di doi cong trinh theo MAu s6 1 Phu luc s6 II| X
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu.

- Ban sao gidy t& ching mmh quyén sir dung dét noi cong trinh s& di doi X
dén va gidy to hop phap vé s& hitu cong trinh theo quy dinh ctia phap lut.

- Ban v& hoan c¢dng c¢dng trinh (néu cd) hodc ban v& thiét k& mé ta thue| X
trang cong trinh dugc di doi, gém mét béng, mat cit mong va ban vé két
cAu chiu luc chinh; ban vé& tbng mat b.%.ng dia diém cong trinh s& duogc di
doi t6i; ban v& mit bing, mit cit méng tai dia diém cong trinh s& di doi
dén.

- Béo cdo két qua khao sat danh gia chat lugng hién trang ctia cong trinh do| X
td chirc, ca nhéan c6 du didu kién néng luc thue hién.
- Phuong 4n di doi do t6 chirc, c& nhan ¢ di didu kién ning lue thuc hién| X
gbm:

+ Phéan thuyét minh v& hién trang cong trinh va khu vuc cong trinh s& duoc
di doi dén; giai phap di doi, phuwong 4n bb tri sir dung phuong tién, thiét bi,
nhén luc; gidi phap bdo dam an toan cho cdng trinh, nguodi, may moc, thiét
bi va cong trinh lan cén; bao dam vé€ sinh moi trudng; tién do di doi: td
chire, cd nhan thuc hién di doi cong trinh;

+ Phén ban v& bién phép thi cong di doi cong trinh.
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SO XAy
DUNG TiNH
NINH BINH

Cap gidy phép di doi ddi véi cong trinh
cap dic biét, cAp I, cip II (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngwdmg, ton giao/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dd

QUY TRINH M4 hiéu:

QT-
0/PTDT

Lan ban hanh:

01

thi/Dy 4n)

Ngay ban hanh:

20/10/2021

2.3

S6 lwong hd so

02 bd h‘é so d& nghi cAp gidy phép xdy dung truc tiép, qua dudng buu dién hoic truc tuyén
01 bd ho so theo quy dinh cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

5.4 |Thoi gian xi ly
20 ngay (lam viée) ké tir ngay nhan déy du hd so hop 18
Trwong hop giai quyét TTHC caa S¢ XAy dung
(thuc hién cét giam 02 budc thue hién va 04 gior thue hién). Tong thoi gian thue hién =
156 gio
5.5 |Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Ninh Binh
5.6 |Lé phi
Ap dung theo quy dinh ctia Nghj quyét s 35/2016/NQ-HDND ngay 14/12/2016 cua
HDND tinh Ninh Binh vé vi€c Ban hanh Quy dinh mirc thu, mi€n, giam, thu, ndp, quéan ly
va str dung céc khoan phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ninh Binh: 150.000 dong/01 gidy phép
5.7 |Quy trinh xi¥ ly cong viéce
Thoi
Buéc| Donvi | Trich tgl:a“ B‘f“/
thuc thwe nhiém N§i dung thuyc hién .Erc maAu
> o o ’ : i hién ket
hién hién thwe hién s
. (156 qua
gio)
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng tlep
nhén hd so, klem tra, hudng dan (neu hé so
khong dat yéu céu thi huéng dén té chirc, ca
Trung nhén b6 sung theo ding quy dinh 01 lan M
+4m oh duy nhat).
i phuc f 1A 01, 02
Budc . Canbd | 2. Truong hop hé so diy du, quét (scan) va i %
vu hanh ois N 04 gio | 03, 04,
1 ; tiép nhén | cdp nhét, luu trir hd so vao phan mém va
chinh 05, 06
R chuyén v,e phong .... In Phleu tiép nhan va
cong hen tra ket qua giao cho to chure, cé nhén.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tdm
PVHCC ve 8¢ Xay dyng (ky sO g Buu
dién chuyén vé S&)
‘ Trudng | Truong phong chuyén hd so cho chuyén 04 o OTa(;lS
Buoe | . THONE | phong | vién phy tréch thdm dinh hd so. il
Phat trién
2 oy A 7 > TR
do thi Chuyén |* Canbd phu trach tham dinh ho so: 132 it )
Vién |- Xir 1y, thdm dinh hd so. 8O Miu
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. M3 hiéu: QT-
QUY TRINH 03/PTDT
Cap gidy phép dl doi don v@i cong trinh Lén ban hanh: 01
SO XAY cap dic biét, cap I, cap II (cong trinh Ngay ban hanh:  20/10/2021
DUNG TiNg | Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6
NINH BiNH thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cdng trinh khéng theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dé
thi/Dw 4n)
- Xé4c minh (néu c6). 02, 04,
- Niém yet cong khai (néu co). 05
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét
quyét dinh thu 1y giai quyét (di véi hd so
dat yéu cdu) hoiic chuyén tra hd so @& nghi
b6 sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat
yéu céu).
Trudéng | Trudng phong xem xé€t trinh Giam dbc hoic 04 oidy Mau
phong | Pho giam doc phu trach quyét dinh. & 04, 05
Budc | Lanh dao | Giam d6c | Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so sau d6 08 oié Mau
3 So S& chuyén Van thu déng déu Elv 04, 05
- B phan Vin thu cia s& vao sd van ban,
Bud6c | Bo phan | Céan bd van | luu hd so va x4c nhan trén phén mém. 04 gid Méu
4 van thu thu - Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu &0 04, 05
hanh chinh cong
Trung
Busc | M p‘huc Canbo | Trung tim I:huc vu hanih clr%inh cong thong Mau
5 vu hanh TTPVHCC bao va tra kt?t qué cho t6 chtre, ca nhén. Két 04, 05,
chinh thuc trén phan mém. 06
cong
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. M3 hiéu: QT-
QUY TRINH 03/PTDT

Cép gidy phép di doi ddi véi cong trinh | Lan ban hanh: 01
SO XAY cap dfic bigt, cap I, cap I (cong trinh 07 5 "0 ™ 0/10/0001
DUNG TINH Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
NINH BINH thi/Tin ngwdng, ton gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cdng trinh theo tuyén trong d6
thi/Dw 4an)

6. BIEU MAU

*Trieong hop ho so qud han xit Iy, Trong thoi gian chdm nhdt 1 ngay truée ngay hét han xir
Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
B6 phdn TN&TKQ dé giti cho 16 chike, ¢d nhan

- Cdc budc va trinh ti cong viéc cé thé dwoc thay doi cho phit hop voi co cdu t6 chike va viéc
phdn cong nhiém vu cu thé ciia mdi co quan, 10 chirc thugc hé thong hanh chinh nha nuée

- Téng thoi gian phdn bo cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién
hanh cua thu tuc nay.

1 | BIEU MAU (Cac biéu mAu sir dung trong qud trinh thuc hién TTHC)
Ghi chu: Cac mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Vin phong chinh phi.
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
M4u 02 Phiéu yéu céu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo d&i hd so
2 | HOSOLUU

H6 so luu trit gdbm thanh phan & Muc 1 va Két qua tha tuc hanh chinh dugce luu tai Phong
chuyén mdn xtr ly HO so trong thdi gian 02 ndm. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit clia
co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

7.HO SO LUU: Hb so luu bao gdm céc thanh phin sau

TT |Hb so lwu (bén chinh hoiic ban sao theo quy dinh)

1 |Thanh phin hd so theo muc 5.2

- Két qua giai quyét TTHC ,
- Céc van ban khac néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyet TTHC

Heé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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s M4 hiéu: QT-
QUY TRINH 03/PTBT

C%p gidy phép di di géi véi cong trinh | Lin ban hanh: 01

3 X A cap dic bi¢t, cap I, cap II (cong trinh " e
D[?'I?GX'?%I{\IH Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dd gty s~ SRR
NINH BINH thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dé

thi/Dy 4n)

Puoc luu tai Phong chuyén mén xir Iy H so va B phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit ciia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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MAu sb 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN)

(St dung cho cong trinh: Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng

ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang /Nha o riéng lé/Swa chita, cai tao/Theo

giai doan cho céng trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo
tuyén trong do thi/Dy dn/Di doi céng trinh)

BEEETIE IR .« i i i s i s
1. Thong tin vé chi dau tu:
- Tén chi dau tur (180 chi h8): «ovveeeeee e,

- Nguoi dai dién: ...l Chic wvu (néu co):

- Dia chi lién hé: s0 nha: ................. dudng/phd: ...,
phuong/xa: ...... QUYL .. conasnus oo tinh/thanh pho ..o

= BOEn tHoal; wove sommanes vis espns B A SN R A R 6 VA A e &

2. Thong tin cong trinh:
- Dia diém x4y dung;

L0 GAL SO: wrvereeee et 05 o -
m”,

Tai s6 nhd: ...evvenn. duong/phd ....oeevvennnn. phudng/xa: .........
quan/huyén: ........ccoovvennnnn. Heih, ThEnk PRD? .o ves cone ves wpens corsvmns

3. Tb chirc/cé nhan 14p, thim tra thiét ké xay dung:

3.1. T chirc/c4 nhén 14p thiét ké xay dung:

- Tén t6 chirc/c4 nhan: M& sé chimg chi ning luc/hanh nghé:

- Tén va mé s6 chimg chi hanh nghé cta cac chi nhiém, chu tri thiét ké:
3.2. T chirc/ca nhén thim tra thiét ké xay dung:

- Tén tb chirc/c4 nhan: Ma sb chimg chi nang lwc/hanh nghé:

4.Noi dung d& nghi cip phép:
4.1. Dbi véi cong trinh khéng theo tuyén, tin ngudng, ton gido:
- Loai cong trinh: .................. Cép cong trinh: ....oeevvvveeeeenn,



~ DS Heh RAY dIIE: . nnsnsismii enmmmnnamnnns smnns m”.

= COt XAY dUNE: oevvveeeeieee e, m.

- Tong dién thh san (d6i véi cong trinh dén dung va cdng trinh c6 két cau
dang nhd} .c.opeve m® (ghi 3 dién tich son cdc tang ham, tang trén mdt dat,
tang ky thudt, tang limg, tum).

- Chleu Ca0 CONE S oo ions vosnien m (trong do ghi ro chiéu cao cdc
tang ham, tang trén mdt dat, tang limg, tum - néu c6).

- So tANG: e (ghi 3 s6 tang ham, tang trén mdt dat, tang kj
thudt, tang limg, tum - néu cd).

4.2. Dbi voi cong trinh theo tuyén trong do thi:
- Laggi ©eORg Mol  .occsesienssernvmnsanss Cédp cOng trinh:

----------------------

- Téng chiéu dai céng trinh: ............... m (ghi rd chiéu dai qua timg
khu v ddc thi, qua tieng dia giéi hanh chinh xd, phwong, qudn, huyén, tinh,
thanh pho).

- Cét ctia cong trinh: .......cceveene.... m (ghi r8 cot qua tirng khu viec).

- Chiéu cao tinh khéng cta tuyén: ............... m (ghi ré chiéu cao qua
cac khu vuc).

= 100 83l eGhE WL »ovvn sovess m (ghi r0 d¢ sdu qua tung khu vuc).

4.3. Pbi voi cong trinh tuong dai, tranh hoanh trang:

- Loai cong trinh: ................. CAp eBIE tHANNS ..o vve vevsenrerunsosne

= LIICH e 205 GUE ., cusen cvsvunmosunsieson sonsp susssnns sas m’.

S COtXAY AUNE: ..o, m.

- Chidu ca0 cONG tHNN: ..uvvvvneeeeeeii e eeieeennl m.

4.4. B6i v6i cong trinh nha & riéng 1¢:

- CAp cONG tANN: vevvveeeeeeieee e,

- Dién tich x4y dung tAng 1 (tAng trét): .......eeevvvvnnnnnnnnn. m®,

- Tg:)ng dién tich san: ......... PR ————— m‘2 (trong do ghi vd dién tich
san cac tang ham, tang trén mdt dat, tang ky thudt, tang lung, tum).

- Ch1eu EE BOHE AN ... oo vosmnsss ssnns m (trong dé ghi 8 chiéu cao cde

tang ham, tang trén mat dat, tang lwng, tum).

- S6 tang: (trong dé ghi ré sé tang hdm, tdng trén mat dat, tang ky thudt,
tang lirng, tum).

4.5. D6i v6i trwomg hop cai tao, sira chita:
- Loai cbéng trinh:  .....ceeeiiinnn Cip cong trinh:

-----------------------------



- Cac noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Ung va6i loai

cong trinh.

4.6. B6i véi truomg hop cép gidy phép theo giai doan:
- Giai doan 1:

+  Lagl eimp WO e sresese Cép cong  trinh:

oooooooooooooooooooooooo

+ Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Ung vadi loai

va giai doan 1 cuia cong trinh.

- Giai doan 2:

Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Ung vai loai

va giai doan 1 cuia cong trinh.

......

......

- Giai doan ...

4.7. Bbi véi truong hop cép cho Du an:

o L IO BT e oot s sl sl e s

ba duge: ... phé duyét, theo Quyét dinh s
.......... 1112 5, SO

- Gom: (n) cong trinh

Trong do:

Cong trinh sb (1-n): (tén céng trinh)

* Loai cong trinh: .................. Cép cong trinh: ...,

* Céc thong tin chil yéu clia cOng trinh: ..........ovviieveereeiiiiieeeeennnn,

4.8. Dbi v6i trudmg hop di doi cong trinh:
- Cong trinh cén di doi:

- Loai cong trinh: .................. Cap cong trinh: ....oovveveeiiiiieeinnnnn,

- Dién tich x4y dung tAng 1 (tAng trét): ......vvvvvvnneeiiiieeeeenn, m-

- Téng dién tich san:
....................................................... m®.

- Chiéu cao cong trinh:
....................................................... m.

- Pia diém cong trinh di doi dén:

1:0 dét S0: e, Dién tich
...................... m?,

Bl e AU casasmasasasasstes phuong

................. quan (huyén) ...................eevvn...... tinh, thanh phé:

----------------------



. S téng:

................................................................................

5. Dy kién thoi gian hoan  thanh  cbéng trinh:

6. Cam két: Tbi xin cam doan 1am theo dung gidy phép duoc cip, néu sai
t61 Xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xr ly theo quy dinh cta phap luét.

Guti kém theo Pon nay cdc tai liéu:
i
%

...... , hgay ... thang .... nam ... ...
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU
PAU TU
(Ky, ghi ré ho tén, dong diu (néu cd))



