M43 hiéu: QT-
02/PTET

Cép gi:?iy phép xiy dung sira chira, cdi | Lan ban hanh: 01
tao doi v&i cong trinh cap diic biét, ca . e
I, cap II (cong trinh Iléhﬁng theo b e

tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin

ngudng, ton giao/Twong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan

cho cdng trinh theo tuyén
trong do6 thi/Duy 4n)

QUY TRINH

SO XAy
DUNG TINH
NINH BINH

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC PicH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

oY P D S T8 (B B

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén Triéu Vian Phua Chu Dirc Long Cao Trwong Son

Chir ky M

Chirc vu Trwéng phong Phé Giam déc Giam dbc
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; M3 hiéu: QT-
QUY TRINH S
Cip gidy phép xiy dung sira chira, cdi | L4n ban hanh: 01
tao ddi véi cong trinh cip dic biét, cap : .
2 ~ . A T N .
SO XAY I, cép II (cong trinh Khong theo B SIS e
DUNG TINH tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
NINH BINH ngudng, ton gido/Twong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Dw 4n)
SUA POI TAI LIEU
Yéucau | Trang/Phan Lan ban .
. adte - N o e iy ; 2 Ngay ban
sira doi/ lién quan M6 ta ngi dung sira doi hanh / Lan :
z - B ’ e s hanh
bo sung | viéc sira doi sira doi
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Ma hi¢u: QT-
02/PTDT
Cip gifiy phép xay dl.rn‘g sira chira, Cfli Lén ban hanh: 01
S tao doi voi cong trinh cap dic biét, cap . s
SO XAY I, cap II (cﬁig trinh Khong theo Mgay banhink: - 20102021
DUNG TINH tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin
NINH BINH ngudng, ton gido/Twong dai, tranh
hoanh triang/Theo giai doan cho cdng
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Dy an)

QUY TRINH

1. MyUC PiCH

Tiép nhén hé so, quy dinh trinh tu giai quyet thu tuc Cép gidy phép xay dung sira
chita, cai tao 6101 v6i cong trinh clp dic biét, cip I, cap IT (cong trinh Khéng theo
tuyen/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cbng trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy an) bao gém quy dinh vé thanh phén hd so, trach nhiém thyc hién, trinh
tw va thoi gian giai quyét

2. PHAM VI

Ap dung déi voi hoat dong Clp gidy phép xay dung stra chira, céi tao i voi cong
trinh cép dic biét, cdp I, cip II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n).

Phong Phat trién db thi, bd phén 1 ctra va cac phong c6 li€n quan thude S¢ Xay
dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc véan ban phéap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén
- TTHC: Thu tuc hanh qhinh
-PTDT: Phong phat trién do thi
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SO XAY I, cap II (cong trinh Khéng theo
DUNG TINH tuyéan heo tuyén trong dé thi/Tin
NINH BINH ngudng, ton gido/Twong dai, tranh

Ma hiéu: QT-

QUY TRINH 02/PTDT

Cip glay phép xay du’ng stra chira, cal Lan ban hanh: 01
tao 601 voi cong trinh cap dic biét, cap Ngdy ban hanh:  20/10/2021

hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khéong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Dw an)

5.NOIDUNG QUY TRINH

a1

Co sé Phap ly

- Ludt Xéy dyng sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra do1 b6 sung mdt sé diéu cia Luat Xay dung s 62/2020/QH14;

- Nghl dinh s& 15/2021/NDP-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phil quy dinh chi tiét mét sb
ndi dung ve quan ly dy én dAu trr xdy dung;

- Nghi quyét s6 35/2016/NQ-HDND ngay 14/12/2016 ctiia HDND tinh Ninh Binh v2 viéc
ban hanh Quy dinh mtc thu, mién, giam, thu, ndp, quan 1y va sir dung céc khoan phi, 1&
phi trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thue hién co ché mat clra, mot cura lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy dinh cua
nghi dinh s& 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh pht vé& thue hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

. Quyét dinh 669/QD-UBND ngay 12/8/2021 cia UBND tinh Ninh Binh vé viée cong b
Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc thay thé, stra ddi, bd sung, bi bdi bo
trong linh virc nha &, kinh doanh bt dong san, hoat dong xay du’ng, quan ly chét luong
cong trinh xdy dung, linh vue vét liéu xdy dyng, thude thdm quyén giai quyét ctia S& Xay
dung, céc S&, ban, nganh, UBND c4p huyén trén dia ban tinh Ninh Binh.

5.2

Ban | Ban

Thanh phan ho so chinh| sao

- bon dé nghi cip glay phép sira chita, cai tao cong trinh theo Mau s 1 Phu| X
luc s6 II Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu.

- Mot trong nhitng gidy to chimg minh vé quyén s& hitu, quan ly, sir dung X
cong trinh theo quy dinh ctia phép luét.
- Ban v& hién trang ctia cdc bd phan cong trinh du kién sira chita, cai tao da| X
duoc phé duyét theo quy dinh c6 ty 1¢ trong ting voi ty 1€ cac ban vé& cua ho
so dé nghi cAp phép sira chira, ci tao va anh chup (kich thudc tbi thidu 10 x
15 cm) hién trang cdng trinh va céng trinh l4n cén trude khi stra chira, cai
tao.

- Hb so thiét ké sira chita, cai tao tuong tng voi m01 loai céng trinh theo| X
quy dinh tai Piéu 43 hoic Piéu 46 Nghi dinh s§ 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 ctia Chinh phu.

-Dbi V01 céc cong trinh di tich lich sir - vdn hoa va danh lam, thdng canh da| X
duoc xép hang thi phai ¢6 van ban chip thuin vé sy cin thiét xdy dung va
quy md cong trinh ciia co quan quan 1y nha nude vé vin héa.

5.3

S6 lwgng ho so

02 bd hd so d& nghi cip gidy phép xdy dung truc tiép, qua dudmg buu dién hoic tryc tuyén
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SO XAY I, céip I (cong trinh Khéng theo
DUNG TINH tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
NINH BINH nguwdng, ton giao/Twong dai, tranh

M3 hiéu: QT-
02/PTDT
Cip gidy phép xay dung sira chira, cfli Lan ban hanh: 01
K re A ~ A - A
tao doi voi cong trinh cap dic biét, cap Ngdy ban hanh:  20/10/2021

QUY TRINH

hoanh triang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Dw dn)

01 bd hd so theo quy dinh cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.4 |Thoi gian xir 1y
20 ngay (lam viée) ké tir ngay nhén diy du hd so hop 1& ,
Trwomg hop gidi quyét TTHC ciia S¢& XAy dung (thuc hién ct gidam 02 bude thuc
hién va 04 gio thuc hién). Tong thdi gian thuc hién = 156 gidy
5.5 |Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm phuc vy hanh chinh c¢ong tinh Ninh Binh
5.6 |Lé phi
Ap dung theo quy dinh cua Nghi quyét sb 35/2016/NQ- HDND ngay 14/12/2016 cua
HDND tinh Ninh Binh vé viéc Ban hanh Quy dinh muc thu, mién, giam, thu, ndp, quan ly
va sir dung cdc khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ninh Binh: 150.000 ddng/01 gidy phép
5.7 |Quy trinh xit ly cong viéc
Thoi
. | Pon ’ gian
S vi Trflfh . . thue Biéu miu/ két
thue ; nhiém Noi dung thye hi¢n = )
hign | % | fhehitn o ans
g hién . : (156
gio)
1. Trung tdm Phuq vu hélnl} chinh
cong tiép nhén ho so, kiém tra,
huéng dan (n€u hod so khong dat
yéu céq thi huéng dan t6 chie, ca
Trung nhér} bd sung theo ding quy dinh
tart 01 lén duy nhat). ) y
phuc .| 2. Truong hop ho so day dd, quét Mau
Buéc vu Cén b0 tiép | (scan) va cdp nhdt, luu trit hd so | 04 01,02,03,04,05,
1 héﬁh nhén vao phan mém va chuyen vé giv 06
) phong ... In phiéu tiép nhan va
cl}mh hen tra két qua giao cho tb chie,
cong ca nhén. i
3. In phi€u ban giao ho so tir
Trung tdm PVHCC vé So Xay
dung (ky s6 giri Buu dién chuyén
veé S0)
Bube Phopg Truéng Tru'0'£1g p‘}iong chu}'/en hog SO c.ho 04 Mau 04,05
Phat . chuyén vién phu trach tham dinh i
2 23 phong A gid
trién ho so.
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: Ma hiéu: QT-
QUY TRINH 02/PTDT
Cip gié"ly phép xay dl_rng sita chira, cﬁi Lén ban hanh: 01
tao doi véi cong trinh cip diic biét, c4 3 .
SO XAqY I, capOII Fco%lg trinh Kphong theo P Ngay ban hanh:  20/10/2021
DUNG TINH tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
NINH BINH ngudng, ton gido/Twyng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Dw 4n)
do thi * Can b phu trach thAm dinh hd
S0 Mau 02, 04,05
- Xtr 1y, thAm dinh ho so.
- Xac mmh (néu co).
Chuyén |- Niém yet cong khai (néu co).
Vién - Lay y kién céc co quan, don vi 132
(néu cd) s
- Chuyén bao cao Truéng phong g
xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i voi hd so dat yéu céu)
hodc chuyén tra hd so d& nghi bo
sung hoan thién (d6i v6i hd so
chua dat yéu céu).
5 Truong phong xem xét trinh Giam
Tr}tll(;")or'lng dbe }10510 Phé giam dbc phu trach 01?? Mau 04,05
puong quyét dinh. £
Bude Lénh Giam déc | LAnh daorS()r xem xétuk)’r duyét'hé) 08 )
3 dao 5 s0 sau d6 chuyén Vin thu déng i Mau 04,05
S& dau
B5 - BO phén Vén thu cta s¢ vao sb
Budc | phan | Cén bo van | Va0 ban;, luu hé so va xac nhén trén 04 i
4 o i phan. meém. ) gitr Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tim
thu Phuc vy hanh chinh cdng
Trung
tam
I Trung tdm Phuc vu hanh chinh
. phuc - ,
Buéde | * Canbd | cong thong béo va tra két qua cho MBiw 04.05. 06
5 hE‘iI.lh TTPVHCC | t0 chue, cd nhén. K&t thic trén T
phén mém.
chinh
cong
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M3 hiéu: QT-

N TEER 02/PTDT

Cép giﬁy phép xay du’ng stra chita, cﬁi Lén ban hanh: 01
A tao doi v0'1 cong trinh cap dic biét, cap g S T

SO XAY I, cap II (coig trinh Ighong theo gy ety RIS
DUNG TINH tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
NINH BINH ngwdong, ton giao/Twong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khéong theo tuyén/Theo giai doan

cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Dy an)

6. BIEU MAU

*Truong hop ho so qud han xit ly, Trong thoi gian chdm nhdt 1 ngay truée ngay hét han xir
Iy co quan giai guyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua chuyén sang
B phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan

- Cdc budc va trinh tu cong viée c6 thé duwoc thay dosi cho phil hop vdi co cdu té chire va viée
Pphdn cong nhiém vu cu the ciia mbi co quan, 16 chiec thugc hé thong hanh chinh nha nuéce

- Téng thoi gian phdn bé cho cde budc cong viée khong virot qud thoi gian quy dinh hién
hanh cua thi tuc nay.

1 | BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
Ghi chi: Cdac mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Vin phong chinh phil.

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
Maiu 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 06 S6 theo doi ho so

2 | HOSOLUU

Hb so Iuu trir gdm thanh phin & Muc 1 va Két qua tha tuc hanh chinh (dugce luu tai Phong
chuyén mon xur ly HO so trong thdi gian 02 ndm. Sau do, chuyén hé so v& phong Luu trit cia
co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

7. HO SO LUU: Hb so lwu bao gdm céc thanh phin sau

TT |Hb so lwu (ban chinh hodic ban sao theo quy dinh)

1 |Thanh phan hd so theo muc 5.2

- Két qua giai quyét TTHC

= b Céc vin ban khéc néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

3 |Hé¢ théng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém

7/8



s Ma3 higu: QT-
RUY TR 02/PTDT

Cép glay phép xdy dyng sira chira, cii Lan ban hanh: 01
oy tao doi v0i cong trinh cap dic biét, ci . b

SO XAY I, cap II (cOng trinh Khong theo i Hgrtmadunb: - SHIHER2]
DUNG TINH tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin
NINH BINH nguwong, ton giao/Twong dai, tranh
hoanh tring/Theo giai doan cho cong
trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan

cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Dw an)

theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Dugc luu tai Phong chuyén mén xir ly H6 so va B6 phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén hd so vé phong Luu trit ciia co quan d& Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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. ; . 3 Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

DON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN)
(St dung cho cdng trinh: Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguong
ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang /Nha ¢ riéng le/Siea chita, cai tao/Theo
giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong do thi/Dy an/Di doi cong trinh)

KR GOE s connnnn vnrs snmommmnansnnms exnas wis
1. Thong tin v€ chu dau tw:
- Tén chu dau tu (tén chu ho):
- Nguoi dai  dién:  .ooerereeiinnn, Chic wvu (néu cd):
- Dia chi lién hé&: sb nha: ................. dudng/phd: .......cceeen..l
phuorng/xa ...... quan/huyén:............ tinh/thanh pho: ...............
S6 dién thoai:

2. Théng tin cdng trinh:
- Dia diém xay dung:
L GHE BOE  connemsimissenmtias o ssises s s Dien Heh .o oeneoninns

Tai s0 nha: .....coovnn...... ducmg/phé ............... phuong/xa: .........
OEERRIC .. commnsn sy tinh, thanh pho .............................

3. T6 chirc/c4 nhan 14p, thim tra thiét ké xay dung:

el To chire/ca nhén lap thlet ké xay dung:

- Tén td chtre/ca nhén: Ma 50 chimg chi nang lyc/hanh nghé:

- Tén va ma sb chimg chi hanh nghe clia cac chi nhiém, chu tri thiét ké:

3.2 To chirc/ca nhan thdm tra thiét ké xdy dung:

- Tén to chtre/ca nhén: Ma 50 ching chi néng lyc/hanh nghe

- Tén va ma sb chimg chi hanh nghé clia cdc chu tri thim tra thiét ké:....

4. Noi dung dé nghi cip phép:

4.1. B6i v6i cong trinh khéng theo tuyen tin ngudng, ton gido:

» Logl cOnE WG . cowesss s CAp cong trinh: ....ovvveeeeeneeeann.,

o DHEH HOh REY AUDT ooovves vasvones savmmssmns sus papmuns m?,

S I o e e T m.

- Téng dién t1ch san (d6i véi cong trinh dan dung va cong trinh ¢6 két cdu
dang nha): ......... m? (ghi ré dién tich san cdc tang ham, tang trén mdt dat,
tang kj thudt, tang limg, tum).

- Chleu gao 0N ok ... covennws vosanns m (trong do ghi ro chiéu cao céc
tang ham, tang trén mdt dat, tang litng, tum - néu co).



- So ANG: vevvvreeeinnns (ghi ¥8 s tang ham, tang trén mdt dat, tang ky
thudt, tang ling, tum - néu co).

4.2. D6i v6i cong trinh theo tuyén trong do thi:

= Logl €0ng ol oceoccccnn voes s v Cdp cbng trinh:

- Téng chiéu dai cong trinh: ............... m (ghi ré chiéu dai qua timg
khu vwe ddc thu, qua ting dia gici hanh chinh x4, phwong, qudn, huyén, tinh,
thanh pho)

- Cét clia cong trinh: ......covvunnn.... m (ghi rd cot qua tirng khu viee).

- Chiéu cao tinh khong cia tuyén: ............... m (ghi 18 chiéu cao qua
cdc khu vuc).

« B0 501 e0ng Tnh o cumss e m (ghi ré d¢ sdu qua tung khu vuc).

4.3. D4i véi cong trinh tugng dai, tranh hoanh trang;:

- Loal eong trinh: .....cccovnmnnres CAD eBm AL <. «nvaenncy wsres wssmn v

BB BT B 1y R ——— m”.

= COt XAY AUNE: ©ovveeeeeieiiee e, m.

- Chidu ca0 cOng trinh: «.vvveeeeeeeeeeieeie e, m.

4.4. Dbi véi cong trinh nha & neng les

- CAp cONG trNh: «ovvvve e,

- Dién tich xay dung tang 1 (tANG tr8t): ..vvvvveneevneeeneennn, m?,

- Tong Chi RIS — . m (trong do ghi ro dién tich
san cdc tang ham, tang trén mdt dat, tang kp thudt, tang limg, tum).

- Chleu BA0 CORE IAMY . .. cucne conmromnmenns m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc

tang ham, tang trén mdt dat, tang lung, tum).

- Sb tang: (trong dé ghi ré sé tang ham, tang trén mdt dat. tang ky thudt,
tang limg, tum).

4.5. Pbi voi truong hop céi tao, stra chita:

- Loai cdng trinh: ...l Cép coéng trinh:

- C4c ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Ung v6i loai
cong trinh.

4.6. Bdi véi truomg hop cép gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Loai cbng trinh: ...l Cép coéng trinh:

+ Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong (mg véi loai
va giai doan 1 cia cong trinh.

- Giai doan 2:

Céc noi dung theo quy dinh tai muyc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tvong Ung véi loai
va giai doan 1 cda cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. Di véi trudomg hop cip cho Du 4n:

F L o e ————————



ba duoc: ...... phé duyét, theo Quyét dinh s&: ................ TR0V s wmwnon v
- Gdm: (n) céng trinh

Trong do:

Céng trinh sb (1-n): (tén cdng trinh)

* Loai cong trinh: .................. Cép cong trinh: .....oovvvneeeeeiiiiinn,
* Céc thong tin chl yéu clia cOng trinh: .......veeveneeeeeeeeiieeeervinnnnns,
4.8. Pbi véi truomg hop di doi cong trinh:

- Cong trinh cén di doi:

« Lioat COtg tanhy oo evpessnvis e Cap cONG triNh: vovvvreeereeiieeiie,

- Dién tich x4y dung tAng 1 (tANg trét): ...eevvvvvveeerenneeerrvnnnnn, m®,

- Tdng dién tich san:
............................................................. m’.

- Chiéu cao cong trinh:
............................................................. m.

- Pia diém cong trinh di doi dén:

I . 8 f emonoanmsssmmsncm Dién  tich
............................ m?,

i - R — DA ceesns messasusstere phuong
6¢:) T qQUAN (hUYEN) ©vvviieeieeieeeieee e tinh, thanh phé:

- SH ting:

5 Dy  kién thdi gian  hoan  thanh cong  trinh:
.............................. thang.

toi xin hoan toan chiju trdch nhiém va bi xtr ly theo quy dinh ctia phap luat.
Guri kém theo Don nay cdc tai liéu:

1l
2 -
...... , hgay ... thang .... nam ... ...
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU
PAU TU

(K¥, ghi 16 ho tén, dong ddu (néu cd))



