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. . QT-
QUY TRINH Ma hi€u: 10/HDPTXD
D[?‘}?(?’?E\I - Cho y kién vé viéc cdc cong trinh | Lan ban hanh: 01
NINH BiNH het tEl(‘)’i han sir dg{ng nhung cé
nhu cau sir dung tiep (trir tredng | Ngay ban hanh:  20/10/2021
hop nha & riéng 16)
‘ SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/Phan ) Lén ban Neav b

stra doi/ lién quan MG tad ndi dung sira doi hanh / Lan gha‘y han

b sung | viéc sira ddi sira dbi i
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: e QT-
RSEEE L 10/HPDTXD
SO XAY

DUNG TiNH ChAO y lfi.é‘n ve vjéc cac cong trh}h Lan ban hanh: 01
NINH BiNH hét thoi han sit dung nhwng co
nhu ciu si dung tiép (trir trudng | Ngay ban hanh:  20/10/2021

hgp nha & rieng 1€)

1. MUC PiCH

Quy dinh 3 rang, cu thé vé trinh ty, hd so, thu tuc céc cong trinh hét thoi han st
dung nhung c6 nhu cau sir dung tiép (trir treong hop nha & riéng 18) dam bao thi tuc thuc
hién dugc trung thue, chinh xéac, kip thoi.

2. PHAM VI
Ap dung dbi véi hoat dong cac cong trinh hét thdi han sir dung nhung ¢6 nhu ciu st
dung tiép (trtr trvdong hop nha & riéng 16).

Phong Quan ly x4y dung, bd phén 1 clra va céc phong c6 lién quan thude S& Xay
dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vén ban phép quy lién quan dé cép tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dén

- T THC: Tht tuc hanh chinh

- XD: Xdéy dung
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5.NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co s& Phap ly

Cin ctr Ludt xay dung s6 50/2014/QH13 dd duoc stra dbi bd sung mot sé didu tai
Luét s6 03/2016/QH14, Luat sé 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat sb
62/2020 QH14;

- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 v& quéan ly du an dau tw x4y dyng

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé& thuc hién co ché mdt cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s& quy dinh
ctia nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh pha v& thuc hién co
ché mét cira, mdt ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 743/QD-UBND ngay 22/9/2021 cia UBND tinh Ninh Binh ve vige
Phé duy€t Quy trinh ndi bd giai quyét thil tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai
quyét ctia S& X4y dung, UBND cdp huyén trén dia ban tinh Ninh Binh.

5.2

Ban
$20

Ban

Thanh phan ho so o

- Béo céo két qud thyc hién cong viée td chirc kiém tra, kiém dinh dé
danh gia chat luong hién trang ctia cong trinh va d& xudt phuong 4n gia
cb, cai tao, stra chita hu hong cong trinh (néu co), x4c dinh thoi gian
dugce tiép tuc sir dung cbng trinh sau khi stra chira, gia cb; tb chirc gia
cd, cai tao, stra chita hu hong cong trinh (néu c6) dé dam bao cdng
ndng va an toan str dung

5.3

S6 lrgmg hd so

01 bd

5.4

Thoi gian xir ly

- 14 ngay ké tir ngay nhén da hd so hop 18.

3.3

Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phén Tiép nhén va tra két qua hosc Trung tim phuc vu hanh chinh céng Ninh
Binh

5.6

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

Buée
thuwe
hién

Biéu
mau/Két
qua

Don vi
thue
hién

Nguwoi thue
hién (ghi rd
ho tén)

Thoi gian

Két qua thwe hién o
T T (8id)

- Tong thoi gian thye hién TTHC: 14 ngay lam viéce x 8 gio = 112 giv
(thuc hién cat giam 04 gidr thuc hién) Téng thoi gian thyuc hién = 108 gidy

Buodc 1

1.Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tiép nhan hd so,

B0 phan o
kiém tra, huéng dan (néu ho so

Tiép nhan

va tra két
qua hodc
Trung tAm
hanh
chinh
cong

Céan bd tiép
nhén ho so

khong dat yéu ciu thi hudng
din t6 chirc, c4 nhan bd sung
theo ding quy dinh 01 1dn duy
nhét).

2. Truong hop hd so diy do,
quét (scan) va cdp nhét, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén

4 gidy

Mau:
01, 02,03,
04, 05, 06
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vé phong .... In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho td
chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir
Trung tdm PVHCC vé S Xay
dung (ky s6 gui Buu dién
chuyén vé S¢)

-Trudng phong chuyén hd so

Tru‘o'ng cho chuyén vién phy trach thdm 04 gio i U4,
PRONE | 4inh hd so. s
- Xt Iy, thdm dinh hd so. - Xac
minh (néu cd). .
Phing - Niém yet cdng khai (néu co). Mau: 04,
Budc 2 HPDTXD Chuyén vién | - Lay y kién céc co quan, don 44 gio 02, 05;
vi (neuoco)
- Chuyén béo cdo Trudng phong
xem xét.
Trudng |- Xem xét hd so. x
phong |- Ky nhay van ban trinh Lanh 04gic | M0
dao xem xét, quyét dinh.
Ban lanh - Xem xét ndi dung, ky duyét ~
Buéce 3 dao Giam doc S¢|Vin ban 08 gidx Mau 04,05
- Chuyén b phén Vin thu.
- B§ phén Van thu vao s6 vin
B6 phan | Cén b6 vin béu}, luq hd so va xac nhén trén N
Buéc 4 vénptr{u tor " |phdn mém. 04 gid | MAu 04,05
- Guri ho so, to trinh lién théng
téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phén loai,
trinh lanh dao va cac cap co
" " thim quyen phé duyét.
Vin ph -
Budc 5 Ut]?nl‘}]lD UBND (e |- Chuyénhdsochobpphan | 36gi6 | Mau 04,05
Vién thu VP UBND tinh vao so
vén bén, luu ho so. Gui két qua
tdi Vén thu Xay dung
- B4o cdo Lanh dao 8¢, luu hd
; B0 phan | Cén b vin |so va xdc nhan trén phdn mém. - ” .
BUGCO| anthu |  the  |Guri kit qua téi Trung tam Phye | 0% 80 |Mau 04,05
vu HCC.
B0 phan Trung tdm Phyc vu ha‘mI,l chinh
Tiép nhén cong thong bdo va trd ket qua
va tra két |cho td chuc, c4 nhéan. K&t thic
« ~| quahogc | Can bd ti€p |trén phan mém Mau 04,03,
Budce 7 . -
Trung tdm| nhén ho so 06
hanh
chinh
cong
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6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mdt cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Mau 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Méu 02 - Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so

Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 - Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 06 - Sé theo ddi hd so

7. HO SO LUU: Hb so lwu bao gbm cic thanh phin sau

TT

H6 so lwu (ban chinh hoiic ban sao theo quy dinh)

Thanh phén hd so theo muc 5.2

- Két qua gidi quyét TTHC ,
- C4c vian ban khac néu c6 phat sinh trong quaé trinh giai quyet TTHC

3

Hé thong biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Duoc luu tai Phong chuyén mon xur ly Hb so va Bo phén TN&TKQ theo quy dinh. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan d€ luu trit theo quy dinh hién hanh.
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