; ey an QT-
QUY TRINH M4 hiéu: ra—

SO XAY Pidu chinh, thay dbi thong tin Lan ban hanh: 01

DUNG TINH | ¢4 nhén, t§ chire thye hién gidzm dinh
NINH BINH | ¢y phap xay dung do UBND cép tinh
da tiép nhén dang ky,

cong bd théng tin

Ngay ban hanh:  20/10/2021

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC bicH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU

7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén Nguyén Hai Nhan Chu Dirc Long Cao Truwong Son

P %—M/

Chirc vu Truéng phong Phé Gidm déc Giam dbc
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S e T-
QUY TRINH Ma hiéu: 0Q7 /HPDTXD
SO XAy Diéu chinh, thay ddi thong tin Lan ban hanh: 01
DUNG TINH | c4 nhén, t§ chirc thye hién gism dinh
NINH BINH | ¢ phap xdy dung do UBND cép tinh
da tiép nhan ding ky, Ngay ban hanh:  20/10/2021
cong bd thong tin
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé‘iu Trang / Phin Lén ban Nokv b
stra doi/ lién quan M ta ndi dung sira dbi hanh / Lan = B
bd sung | viéc sira dbi sira dbi Yoot

217




. e Q-
QUY TRINH M3 hiéu: 07/HDDTXD

SO XAY Diéu chinh, thay ddi thong tin Lan ban hanh: 01

DUNG TINH | c4 nhén, t chirc thwe hién gism dinh
NINH BINH | tyy phap xay dung do UBND cép tinh
da tiép nhan ding ky,

cong bd thong tin

Ngay ban hanh:  20/10/2021

1. MUC PiCH
Quy dinh rd rang, cu thé vé trinh tw, hd so, thi dang ky diéu chinh, thay
ddi thong tin ca nhén, t chire thuc hién gidm dinh tu phap xdy dung do UBND cép tinh
da tiép nhén ding ky, cong bd thong tin dam bdo thu tuc thuc hién dwgc trung thuec,
chinh x4c, kip thoi.
2. PHAM VI
Ap dung dbi v6i hoat dong ding ky diéu chinh, thay dbi thong tin c4 nhan, t6
chirc thyc hién gidm dinh tu phap xay dung do UBND cép tinh di tiép nhan dang ky,
cong bd thong tin.
Phong Quéan ly xdy dung, bd phén 1 cira va cdc phong c6 lién quan thude S& Xay
dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan québc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. DINH NGHIA/VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dan
- TTHC: Th tuc hanh chinh
- XD: Xaéy dung
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: o QT-
QUY TRINH M4 hiéu: 07/HDDTXD
SO XAy Piéu chinh, thay di thong tin Lan ban hanh: 01 )
DUNG TINH | ¢4 nhan, té chirc thwe hién gidm dinh
NINHBINH | ¢ phap xiy dung do UBND cép tinh . .
da tiép nhan ding ky, Ngay ban hanh:  20/10/2021
cong bd thong tin

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Co sé Phap ly
- Can ctr Ludt xay dung s6 50/2014/QH13 da dugc stra ddi bd sung mot sb diéu tai
Ludt sb 03/2016/QH14, Lujt s 35/2018/QH14, Luat sb 40/2019/QH14 va Luat sb
62/2020 QH14; i ‘
- Nghi dinh s0 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 veé quan ly dy an dau tu xéy dung
- Nghi dinh 61/201 S/ND:CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mdt clra, mot clra
lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s& quy dinh
ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh .
- Quyét dinh sé 743/QD-UBND ngay 22/9/2021 ciia UBND tinh Ninh Binh ve vige
Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thude thAm quyén giai
quyét ctia S& Xay dung, UBND cép huyén trén dia ban tinh Ninh Binh.
5 X A Ban (Ban
5.2 |Thanh phan ho so i |
) -Vin ban dé nghi trong d6 c6 thong tin didu chinh va céc tai liéu chimg
" |minh vé& thong tin diéu chinh kém theo -
5.3 |S6 lugng hd so
01 bd
5.4 |Thoi gian xir ly
- 6 ngay ké tir ngay nhén d hd so hop 1.
5.5 |Noi tiép nhan va tra két qua
B phan Tiép nhén va tra két qua hodc Trung tdm phuc vy hanh chinh cong Ninh
Binh
5.6 |Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
Bwée | Ponvi | Ngwdi thue Théi sian Biéu
thwe | thwe |hién (ghird Két qua thue hién P (f) mAu/Két
hién | hién ho tén) g qué
- Téng thoi gian thwe hién TTHC: 06 ngy 1am viée x 8 gio' = 48 giv
(thuc hién cét giam 04 gi¢ thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 44 gid
BQ phén 1. Trung tdm Phuc vu hanh
Tiép nhén chinh cong tiép nhan hd so,
vata ket | o ws gz kGh huéne din (néu ho Mau:
' T2 Can bo tidp [Kiem tra, hudng an (néu ho so "
Budc 1| qua ho?c nhan hd so [khong dat yéu cAu thi huéng 4 gity 01, 02,03,
Trung tdm din tb chirc, c4 nhan bd sung 04, 05, 06
hanh ; y A
ik theo dung quy dinh 01 lan duy
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SO XAY
DUNG TINH
NINH BiNH

QUY TRINH

Piéu chinh, thay di théng tin

Ma3 hiéu:

=5
07/HDDTXD

Lan ban hanh:

01

¢4 nhén, t6 chirc thye hién giam dinh
tw phap xiy dung do UBND cép tinh

da tiép nhén diing ky,
cong bo thong tin

Ngay ban hanh:

20/10/2021

cOng

nhét).

2. Trudng hop hd so ddy du,
quét (scan) va cép nhét, luu trir
hd so vao phdn mém va chuyén
vé phong Hoat ddng dau tu x4y
dung. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t chuc, ca
nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Xay
dung (ky s gui Buu dién
chuyén vé S&)

Budce 2

Phong
HDDTXD

Trudng
phong

-Truéng phong chuyén hd S0
cho chuyén vién phu trdch tham
dinh hd so.

04 gidy

Mau: 04,
05

Chuyén vién

- Xt ly, thdm dinh hd so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yet cong khai (néu o).

- Lay y kién cac co quan, don vi
(néu co).

- Chuyén béo cdo Trudng phong
xem xet quyét dinh thu ly giai
quyet (d6i v6i hd so dat yéu
cau) hoic chuyén tra hd so dé
nghi b sung hoan thién (ddi vdi
hd so chua dat yéu cau).

08 gio

MaAu: 04,
02, 05

Trudng
phong

- Xem xét h so.
- Ky nhdy van ban trinh Lanh
dao xem xét, quyét dinh.

04 gid

Mau: 04,
05

Budce 3

Ban ldnh
dao

Giam dbc So

- Xem xét ndi dung, ky Vian ban
(to trinh UBND tinh).
- Chuyén b$ phén Vian thu.

08 gio

Mau 04,05

Budc 4

B phén
vén thu

Can b van
thu

- B6 phén Vin thu vao sb van
ban, Iuu hd so va xac nhén trén
phén mém.

- Gtri hd so, to trinh lién théng
téi VP UBND tinh

04 gid

Mau 04,05

Budce 5

UBND
tinh

Vin phong

- Tiép nhan ho so, phan loai,
trinh 14nh dao va céc cap cé

8 giv

Mau 04,05
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QUY TRINH Mg hidu: Lo
SO XAY Diéu chinh, thay ddi théng tin Lén ban hanh: 01
DUNG TINH | ¢4 nhén, t§ chire thye hién gidm dinh
NINH BINH | ¢, phap xiy dung do UBND ciép tinh . .
da tiép nhan ding ky, Ngay ban hanh:  20/10/2021
cong b thong tin
UBND tinh [thim quyén phé duyét.
- Uy ban nhén déan tinh kiém tra
va cap nhét lai thong tin trén
trang thong tin dién tr tai dia chi
http://ninhbinh.gov.vn theo quy
dinh.
- Chuyén hé so cho bd phan
Vin thu VP UBND tinh vao sb
van ban, Iuu hd so. Guri két qua
téi Vin thu S& Xay dung.
- B4o céo Lanh dao S&, luu hd
i B phan | Canbd vin (so va x4c nhan trén phan mém. ” x
Buce 6| "Lzt thr |- Gui két qud t6i Trung tim L L
Phuc vu HCC.
B phén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Tiép nhén cong thong bao va tra két qua
va tra két _|cho td chire, c4 nhan. Két thiic
Bude 7 qud hogc | Can bd tiep |trén phin mém. Mau 04,05,
Trung tdm| nhén ho so 06
hanh
chinh
cong
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng dugc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
Mau 01 - G1ay tiép nhgn hd so va hen tra két qua
M4u 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so

: Mau 03 - Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so
Mau 04 - Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua
M4u 05 - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mdu 06 - Sb theo ddi hd so
7. HO SO LUU: Hb so lru bao gdm cdc thanh phin sau
TT |Hb so lwu (ban chinh hoidc ban sao theo quy dinh)
1 |Thanh phan hé so theo muc 5.2
5 |- Két qua giai quyét TTHC

- C4c vin ban khéc néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

6/7




QUY TRINH

SO XAY Piéu chinh, thay dbi thong tin
DUNG TINH | c4 nhén, t chire thye hién gidm dinh
NINHBINH | ¢ phap xay dung do UBND cép tinh
da tiép nhéan ding ky,

cong bd thong tin

QT-

Ma higu: 07/HPDTXD
L4n ban hanh: 01
Ngdy ban hanh:  20/10/2021

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

3 Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh kém

Puogc luu tai Phong chuyén mén xur ly Ho6 so va Bo phian TN&TKQ theo quy dinh. Sau
d6, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé lru trit theo quy dinh hién hanh.

il




Phu lyc 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phic

GIAY DE NGHI BO NHIEM /CONG BO
GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG /
NGUOT GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC

BB B s ™ dissssmmmmmmnrmansns

1. HO VA t€N NZUDT A8 NZNIE: oot esseseesesssseesses s
2. Ngay, thang, nam SINN: ..o seseese s
& 0 Gl TRDORE T o st e

4. Don vi hig€n dang CONE TAC: ..o eeeseees s seeeeeeeeeeemeseessssee

5. Déng ky ndi dung giam dinh tu phéap x4y dung:

TT Noi dung giam dinh Ding ky Loai cong trinh
1 |Gidm dinh tu phap vé su tuén thu céc quy
dinh ctia phdp ludt trong hoat dong dau tu O
xdy dung

2 |Gidm dinh tu phap vé chét lwong khao sat

xdy dung, thiét ké xdy dung cong trinh

3 |Giam dinh tu phap vé chét lwvong bd phan

cong trinh xdy dung, cong trinh xay dung va O

su cd cong trinh xay dung

4 |Giam dinh tu phap vé chat luong vat lidu,

san phdm xdy dung, thlet bi cong trinh.

5 (Gidm dinh tu phap vé chi phi ddu tu xay

dung cong trinh, gia tri cong trinh va céc chi m
hi khac c6 lién quan

6. Kinh nghiém thuc té hoat dong x4y dung trong 05 nim gin nhét:

TT [Cong viéc da thuc hién (liét ké cdc cong Thong tin chung vé cong trinh (7én,
viéc da thiec hién lién quan dén néi dung  (dia diém xdy dung, loai, cdp cong
ddang ky gidm dinh tw phdp xdy dung) trinh)

1

7. Chtrng chi hanh nghe chiing nhan boi dudng nghip vu: (néu ré logi chitng chi,

linh viec hanh nghé, mda sé chimg chi, ngay cdp, noi cdp, c6 bdan sao chirng thue kém
theo)

T6i xin cam doan céc ndi dung ké khai trén 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trdch nhi€ém trude phap luét./.



X4c nhan clia co quan, t6 chirc Nguoi dé nghi
quén 1y tryc tiép @ (Ghi ré ho tén, chik ky)
(Ghi ré ho tén, chit ky, chirc vy,
ddu phdp nhan)

@ Co quan thuge Bd Xay dung dugc giao quén ly hoat ddng gidm dinh tu phép xay dung
dbi vé6i trudng hop cé nhan 1a cong chire thude céc By, co quan ngang Bd; c4 nhan thudc
don vi su nghiép cong 1ap hodc doanh nghiép nha nuéce thude cac Bg, co quan ngang Bo.
Co quan dau mdi thude Uy ban nhan déan cap tinh d6i véi cac cd nhén tai dia phuong
dang ky.

@ d6i v&i ¢4 nhan tai thoi dlem dang ky khong lam viéc tai co quan, t6 chirc nao thi phai
c6 xdc nhén cta co quan, t chirc noi da cong tac gn nhit hodc c6 cin cir x4c nhan vé
céc cong viéc da thuc hién lién quan dén ndi dung dang ky giam dinh tu phap x4y dung.



) 3 Phu luc 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

., ngay ...... thang ... ... ndm 20....

THONG TIN PANG KY CONG BO

TO CHUC GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC/ VAN PHONG

GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG

NI oiiciinisiisiniionnnmmsmensmemmesess s essssnssiossoumas s sSSP R AU
WEDSTLE (MU ©O): .vvvrveeeeeeeeeee et ese s eeeeeeeseseseseessesses s es e e ssesssesssesseseeeess
3. Pia chi Vin phong dai dién, Vin phong chi nhanh (néu c6):

4. Quyét dinh thanh lap:

SO e, , NEAY CAP: e, o TE QBT R s enmismssmmemsmssmssmmetin
5. Gidy ching nhan ding ky kinh doanh/Gidy ding ky hoat dong:

. E—— , NEAY CAP: oo, 3 B0 QOEIE AN i csmmesrsmsssnsssammsassencnsomsnssn

6. Ding ky ndi dung giam dinh tu phap x4y dung:

TT Noi dung giam dinh Dang ky Loai cong trinh
1 Giam dinh tu phép vé su tudn tha cac quy
dinh ctia phap luit trong hoat dong dau tur m]
xdy dung
2 (Giam dinh tw phép vé chat lugng khao sat :
Xy dung, thiet ké xdy dung cong trinh
3 (Gidm dinh tu phép vé chat lugng bd phén
cong trinh x4y dung, cong trinh xay dung va O
s ¢ cdng trinh xay dung
4 (Gidm dinh tu phap vé chét luong vit liéu,
sén pham xdy dung, thlet bi cong trinh. -
5 |Giém dinh tu phap vé chi phi dau tr xay
dung cOng trinh, gia tri céng trinh va céc chi m|
phi khac cé lién quan
7. Thong tin vé nhan sy lién quan dén ndi dung ding ky giam dinh tr phap xay
dung:

a) S& lugng can bd, cong nhan vién cia td chire/Vin phong giam dinh (chi tinh

ngudi tham gia ndp BHXH) thwc hién cong viéc lién quan dén hoat dong tu van xay

dung:



~ TR B I IS vvmmsmmomsniemmins s somswos s T s Smis AIass
-Tong so gidm dinh vién tu phap xay dung (NEUCO): ..vvvvvviririniiieiieieeaeannns

- Téng s6 ngudi c6 trinh do dai hoc tré 1én va €0 chung chi, chimg nhén bdi dudng
BEHIEH Wl oo ssrmsromensmmmsmesamsenmmmensemensmssns trong d6 téng sb ngudi co ning luc chi tri trén
10 nam kinh nghi¢m theo loai cbng trinh (ddn dung, céng nghiép, giao théng, nong
nghiép  va  phdt  trien  néng  thon va  hg ting  kj  thudy):

- Danh sach céc can bo chuyén mon:
T Tén Ching chi hanh nghé/Chitng nhén boi | SO nidm kinh | Ghi chu
dudng nghiép vu nghiém
Ma sb ching chi, | Linh vuc (Thiét ké,
chimg nhdn  |gidam sat, ...)/loai CT

8. Phong thi nghiém:

- M& 50 Phong thi NERIM ..o

- S6 Quyét dinh CONG NNAN : ..o

- Co quan ky quyét dinh cOng NHAN : ..o

9. Céc cong viéc da thuc hién trong 05 nam gin nhét:

TT (Cong viéc thuc hién (liét ké cdc cong  [Thong tin chung vé cong trinh (7én, dia
viéc da thyc hién lién quan dén néi dung {diém xdy dung, loai, cdp cong trinh)
ddng ky gidm dinh tw phdp xdy dung)

1

Chung t6i xin cam doan cic ndi dung ké khai trén 1a dung sy thét, néu sai chung
t6i hoan toan chiu trach nhiém trude phap ludt. Kinh dé nghi ............. L NI, xem xét va

cong bb trén trang thong tin dién ti./.

(Guei kém theo cdc ban sao chimg thue: glay chitng nhdn ddng ky kinh doanh,
Quyet dinh cong nhdn phong thi nghiém, cdc van bing chitng chi cua cdc cd nhdn, hop

dong lao dong, cdc hop dong di thiee hién va cdc tdi lidu khde c6 lién quan theo quy dinh
tai Théng twr s6 04 /2014/TT-BXD)

2)

(Ghi rd ho tén, chir ky, chitc vu, ddu phdp nhdn)

() Co quan thude By Xay dung duoc giao quan ly hoat dong gidm dinh tu phép xay dung,
@ T§ chirc dang ky hoat dong gidm dinh tu phéap xay dung ho#ic Uy ban nhan dan cap
tinh.



