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QUY TRINH Ma hiéu: 05/HDDTXD

DI?'I? é{;?;; - B6 nhi¢m giam dinh vién tw phap |Linbanhanh: 01

NING BINg | XAy dung d6i v6i ¢4 nhan khéc

khéng thude thim quyén Ngay ban hanh: ~ 20/10/2021
cia By Xay dung.
SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu | Trang/Phén ) Lan ban Kok an

sita dbi/ | liénquan | MO ti ndi dung sira ddi | hanh/Lén gh ey

bd sung | viéc sira doi stra doi
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QUY TRINH M3 hiéu: 05/HDDTXD

SO XAY B6 nhi¢ém giam dinh vién tw phap |Lanbanhanh: 01

DUNGTINH | =, e R
NINH BINH xay dung dbi v&i ca nhan khac

khong thuje thim quyén Ngay ban hanh:  20/10/2021
cua Bo Xay dung.

1. MUC PICH

Quy dinh & rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thii tuc bd nhiém giam dinh vién tu
phép xdy dung dbi v&i c4 nhan khac khong thudce thdm quyén cia Bé X4y dung dam béao
thu tuc thue hién duoce trung thuc, chinh xac, Kip thoi.

2. PHAM VI
Ap dung dbi véi hoat dong bd nhiém giam dinh vién tu phap xay dung ddi véi ¢4 nhan
khéc khong thudc thim quyén ctiia Bo Xay dung

Phong Quén ly xdy dung, bd phén 1 ctra va cdc phong c6 lién quan thudc S¢ Xay
dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- XD: Xay dung
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QUY TRINH DA b OQ;I;fv]DDTXD
Dg.gé{%‘;ﬂ B6 nhiém giAm dinh vién tw phap | Lin ban hanh: o
NINH BINH xdy dwng doi véi ca nhan khac
khéng thudc thaim quyén Ngay ban hanh:  20/10/2021
cia Bo Xay dung.
5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 |Cosé Phéply

- Can ctr Luét x8y dyng s6 50/2014/QH13 dé dugc stra dm b6 sung mot sb didu tai
Luat s6 03/2016/QH14, Luat sb 35/2018/QH14, Luat sb 40/2019/QH14 va Luat s6
62/2020 QH14;
- Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 vé quan ly dy 4n diu tu xdy dung
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dén thi hanh mot s6 quy dinh
cta nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh phu vé thue hién co
ché mot cira, mét ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh s 743/QD-UBND ngay 22/9/2021 cua UBND tinh Ninh Binh Ve viéc

Phé duy€t Quy trinh néi b g1a1 quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
ﬂuve‘r ciia 8¢ Xiy diung TTRNT) r‘.cm huyén trén dia ban tinh Ninh Binh

5.2 [Thanh phén hd so e
chinh |sao
1 I Gidy d& nghi bd nhidm giam dinh vién tu phép x4y dung theo mau tai
" [Phu lyc 1 kém theo Théng tu s 04/2014/TT-BXD X
- Gidy x4c nhén vé& thoi gian thuc té hoat dong chuyén mon cta co
2. X P . 55 28 . v n " o X
quan, t6 chirc noi ngudi duge dé nghi b6 nhiém lam viée
- Céc gidy t& khéc chimg minh ngudi dugc dé nghi bd nhiém da tidu
. chuén theo quy dinh tai Diéu 2 Nghj dinh s6 62/2016/ND-CP quy dinh
" |vé didu kién hoat dong giam dinh tu phép x4y dung va thi nghiém X
chuyén nganh xay dung.
4. |-Soyéuly lich va Phiu ly lich tu phép. X
-Ban sao bing tét nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc chuyén
5. |mén duge dé nghi bd nhidm; ban sao chimg thyuc ching chi hanh nghé X
phtl hop véi ndi dung dé nghi bd nhiém

5.3 |S6 lwgng ho so

01 bd

5.4 |Thoi gian xir 1y

- 11 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

5.5 |Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phén Tiép nhén va tra két qua hosic Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Ninh

Binh
5.6 |Quy trinh xit Iy cong viéc
Buée | Ponvi | Nguwoi thue Két qua thye hién Thoi gian Biéu




SO XAY
DUNG TiNH
NINH BINH

QUY TRINH

B6 nhiém giam dinh vién tw phap
xdy dung ddi véi ca nhan khac
khong thude thim quyén
cia By Xay dung.

Ma hiéu:

QT-

05/HPDTXD

L4n ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

20/10/2021

thwe
hién

thue
hién

hién (ghi ro
ho tén)

(gio)

mau/Két
qua

- Téng thoi gian thye hién TTHC: 11 ngay lam viée x 8 git = 88 gio

(thyc hién cat giam 04 gidr thuc hién) Téng thi gian thuc hién = 84 gid

Bude 1

B6 phan
Tiép nhan
va tra két
qué hodc
Trung tdm
hanh
chinh
cong

Cén bo tiép
nhin ho so

1. Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tiép nhén hd SO,
kiém tra, huéng dén (néu hd so
khong dat yéu cadu thi huéng
din td chirc, c4 nhan bd sung
theo diing quy dinh 01 1in duy
nhét).

2. Trudng hop hd so diy du,
quét (scan) va cdp nhat, luu trit
hd so vao phan mém va chuyén
vé phong Hoat dong dau tu xay
dung. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho td chirc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tur
Trung tim PVHCC v& So Xay
dung (ky s6 gui Buu dién
chuyén vé So)

4 givy

Mau:
01, 02,03,
04, 05, 06

Budec 2

Phong
HDDTXD

Trudéng
phong

-Trudng phong chuyén hé so.
cho chuyén vién phy tréach tham
dinh ho so.

04 givr

Mau: 04,
05

Chuyén vién

- Xtr Iy, thim dinh hd so. - Xéc
minh (néu cd).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Léy y kién céc co quan, don vi
(néu co).

- Chuyén bao cdo Trudng phong
xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (dbi véi hd so dat yéu
céu) hoic chuyén tra hd so dé
nghi b sung hoan thién (déi véi
hd so chua dat yéu céu).

8 gio

Mau: 04,
02, 05

Trudng
phong

- Xem xét hd so.
- Ky nhdy van ban trinh Lanh
dao xem xét, quyét dinh.

04 gio

Mau: 04,
05
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QUY TRINH M4 hiéu: g1

05/HBbDTXD
DS‘SGX%‘I]\I 5 B6 nhiém giAm dinh vién tw phap |Lanbanhanh: 01

NINO BINg | XAy dung d6i véi ca nhin khac

khong thuge thAm quyén Ngdy ban hanh: ~ 20/10/2021
ciia By Xay dyng.

- Xem xét, phbi hop v6i Gidm
B Toiy d(f)c 86 Tu phap lya chon ngudi
cd da tiéu chuan,

- Xem x€t ndi dung, ky Van ban
(t& trinh UBND tinh).

- Chuyén bo phan Van thu.

Buéc3| dao |Giam dbc S& 20 gio | Mau 04,05

- Bo phan Vin thu véo sé van
ban, luu hd so va x4c nhén trén
phan mém. 04 gi> | Mau 04,05
- Gtri ho so, to trinh lién thong
t6i VP UBND tinh

Bd phéan | Can b vin

Buoc 4 vén thu thu

- Tiép nhan hé so, phan loai,
trinh l&anh dao va cic cép ¢
thim quyén phé duyét.

- Chi tich Uy ban nhan dén tinh
xem xét, quyét dinh bd nhiém
gidm dinh vién tu phap xay
dung. Trudng hop tir chéi phai
thong bao cho ngudi dé nghi
béng vin ban va néu o Iy do

- Trong vong 10 ngay lam viéc
ké tir khi c6 quyét dinh bd
nhiém, Uy ban nhén dén tinh
Ninh Binh c6ng bd danh sach 36 giv | Mau 04,05
giam dinh vién tu phap x4y
dung trén trang thong tin dién tir
ctia Uy ban nhéan dén tinh Ninh
Binh tai dia chi
http://ninhbinh.gov.vn ddng thoi
gui Bo Xay dung vaB6 Tu
phap dé cong bb chung.

- Chuyén ho so cho bd phan
Vin thu VP UBND tinh véo s6
vin ban, luu hd so. Gui két qua
téi Van thu S¢ Xay dung, S¢ Tu
phép.

UBND | Van phong

Buded| wh | UBND tinh

- Bao cdo Lanh dao Sé, luu hd
B¢ phan | Can b van |so va x4c nhan trén phan mém.
vin thu thu - Gri két qua t6i Trung tAm
Phuc vu HCC.

Budc 7| B6 phan | Can bd tiép [Trung tim Phuc vu hanh chinh Mau 04,05,

Budc 6 04 gid | Mau 04,05
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QUY TRINH M4 hiéu: (?ST/HDDTXD
SO XAY B4 nhi¢m giam dinh vién tw phap |Linbanhanh: 01
DUNG TIiNH S e -
NINH BINH xay dwng doi voi ca nhan khac
khong thue thAm quyén Ngay ban hanh:  20/10/2021
ciua Bo Xay dung.
Tiép nhan| nhan hd so |cong thong bao va tra két qua 06
va tra két cho t6 chirc, c4 nhan. Két thuc
qua hodc trén phan mém.
Trung tdm
hanh
chinh
cOng
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu

Heé thong biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Mau 01 - Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua

Mau 02 - Phiéu yéu ciu bo sung hoan thi¢n hd so

M4u 03 - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Mau 04 - Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua

Mau 05 - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so

MAu 06 - 86 theo doi hd so

2 |- Gidy d& nghi bb nhiém gidm dinh vién tu phép x4y dung theo mau tai Phu lyc 1
kém theo Thong tu sb 04/2014/TT—BXD

7. HO SO LUU: Hb so lwu bao gdm céc thanh phin sau

TT |Ho6 so lwu (ban chinh hodic ban sao theo quy dinh)

1 |Thanh phén hd so theo muc 5.2

- Két qua giai quyét TTHC ,
- Céc van ban khéc néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

, |He théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duge ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Bugc Iuu tai Phong chuyén mén xit 1y H6 so va B9 phan TN&TKQ theo quy dinh. Sau-
d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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Phu luc 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

. hgay ... thang ....... ndm 20....

GIAY DE NGHI BO NHIEM /CONG BO
GIAM DINH VIEN TU PHAP XAY DUNG /
NGUOI GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC

Kinh giri: ........ R

1. HO VA tEN NEUNT A8 NENT: w..ooroooeoeeeeoe e seressses s sese s s
2. Ngay, thang, DAm SINN: ...
3. 18 G CHULGHIE THUY +vvvcxrensesorsussussenserseesessunsssesesssestrssaosspussessossssisosssvmisshsismbesonss

4. Dol Vi E0 DAE eBNE IE0: wouiismisimiimssimm ot

5. Déang ky ndi dung gidm dinh tu phap xay dung:

) ] Noi dung giam dinh Pang ky Loai cong trinh
1 |Gidm dinh tu phap vé su tudn thi céc quy
dinh ctia phap luit trong hoat déng dau tur O
xay dung

2 |Giam dinh tu phap vé chit lugng khao sat
xdy dung, thiét ké xdy dung cong trinh

3 |Gidm dinh tu phap vé chét lwong bd phan
cong trinh x4y dung, cong trinh xay dung va o
sur ¢b cong trinh xdy dung.

4 |Giam dinh tur phap vé chét luong vat liéu,
sén pham x4y dung, thiét bi cong trinh.

5 (Gidm dinh tu phép vé chi phi dau tu xay
dung cong trinh, gia tri cong trinh va cac chi ]
phi khéc c6 lién quan

6. Kinh nghiém thuc té hoat déng xay dung trong 05 nim gén nhét:

TT [Cong viéc da thuc hién (liét ké cdc cong Thong tin chung vé cong trinh (7¢én,
viée da thiee hién lién quan dén ndi dung  \ia diém xdy dung, loai, cdp céng
dang ky gidm dinh tw phdp xdy dung) trinh)

1

7. Chung chi hanh nghe chirg nhan bdi dudng nghiép vu: (néu rd logi chitng chi,

Iinh vic hanh nghé, mé sé chitng chi, ngay cdp, noi cdp, ¢é ban sao chitng thuc kem
theo)

Tdi xin cam doan cc ndi dung ké khai trén 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trdch nhiém trudc phép luat./.




Xac nhdn cia co quan, t6 chirc Nguoi dé nghi
quan 1y truc tiép @ (Ghi rd ho tén, chit ky)
(Ghi ro ho tén, chit ky, chitc vu,
ddu phdp nhdn)

) Co quan thude Bd X4y dung duoc giao quan ly hoat dong giam dinh tu phap xdy dung
déi véi trudng hop cé nhan 14 cong chire thudce cac B, co quan ngang Bo; ¢4 nhan thudc
don vi su nghi€p cong 1ap hogc doanh nghiép nha nuéce thude cac Bo, co quan ngang Bo.
Co quan dau mdi thude Uy ban nhan déan cép tinh di v6i cac ¢4 nhén tai dia phuong
dang ky.

@ d6i v6i c4 nhan tai thoi d1em dang ky khong lam viéc tai co quan, tb chirc nao thi phai
¢6 x4c nhan cla co quan, t6 chirc noi da cong tac gan nhét hoic ¢6 cin ctr x4c nhan vé
céc cdng viéc da thue hién lién quan dén néi dung ding ky gidm dinh tu phéap xdy dung.



